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CONSERVATORIO DE MUSICA DE S. JOSE DA GUARDA
REGULAMENTO INTERNO

Q Conservatdrio de MUsica de S. José da Guarda {CMSJG) é uma Escola do Ensino Artistico Especializado da Musica,
com autorizagio definitiva de funcionamento nimero 53/DREC e paralelismo pedagégico por tempo indeterminado
atribuidos pela Diregio Regional de Educagio do Centro (agora DGEstE) para a lecionagdo de cursos bdsicos e
secundarios.

0 CMSIG é uma valéncia da Santa Casa da Misericérdia da Guarda. As suas instalagBes estdo sediadas em Quinta do
Mileu, 6300-586 Guarda e o seu hordrio de funcichamento durante o ane letivo é das 8h30 as 20h. Nas interrupcdes
letivas funciona das 9h as 13h e das 14h as 18h. Estd aberto ao publico durante todo o ano, com exceg¢do de duas
semanas de encerramento no més de agosto e uma semana entre o feriade de Natal e ¢ de Ano Novo.

O presente documento visa fundamentalmente:

1. Estabelecer, respeitando o disposto na legislagdo aplicével, as normas de funcionamento do CMSIG;
2. Contribuir para uma melhor convivéncia no espago escolar;

3. Paossibilitar a criagiio de melhores condigfes de trabalho e de aproveitamento das aulas;

4. Estabelecer e regulamentar a participagic de todos os membros da comunidade escolar na construgdo e
concretizagdo do Projeto Educativo do CMSIG;

5. Regulamentar os aspetos da vivéncia escolar relativamente aos quais a legislagio seja omissa.

Este documento serd revisto anualmente, de forma ordindria, ou extraordinariamente, sempre que a alteragdo de
diplomas legais assim o exija, e entra em vigor, apés aprovacio da Mesa Administrativa da Santa Casa da Misericordia
da Guarda, a 1 de setembro de cada ano. Caso seja alvo de revisfo, em data posterior a 1 de setembro, cabe a Diregdo
Pedagdgica informar os Encarregados de Educagdo das alteragBes a que este documento foi sujeito.

Artigo 1.2
Entidade Proprietéria

A Entidade Proprietéria do Conservatério de Mdsica de S. José da Guarda é a Santa Casa da Misericdrdia da Guarda,
registada na Direc3o Geral da Seguranga Social com o nimero 15/84 em 28/08/84.

Artigo 2.2
Organizagao Interna
1. Ostrés érgdos de gestdo do CMSIG sdo a Diregdo Administrativa, a Diregdo Pedagdgica & o Conselho Pedagégico.

2. A Diregio Administrativa compete superintender todos os assuntos de caracter administrativo e financeiro do
Conservatdrio, bem como todos os outros que, por via direta ou indireta, tenham implicagdes na estrutura de
custos e proveitos da Valéncia, F constituida pela Mesa Administrativa da Santa Casa da Misericérdia da Guarda e
é a responsdvel maxima pela existéncia da escola.

3. A Direclio Pedagdgica é responsdvel por todos os assuntos de cardter pedagdgico e pelo desenvolvimento da
atividade do CMSJG, enquanto escola.

4, 0O Conselho Pedagégico define as grandes linhas de orientaciio pedagdgica da escola e aprova os documentos
orientadores da agiio educativa da escola, sob proposta da Diregdio Pedagdgica. E composto pelos membros da
Direciio Pedagégica, que a ele presidem, pelo representante da Mesa Administrativa da Santa Casa da
Misericérdia da Guarda e pelos coordenadores dos Grupos Disciplinares, podendo ainda integrar representantes
de outros setores da comunidade escolar, se tal for entendido conveniente pela Mesa Administrativa e pela
Diregdo Pedagdgica.
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SANTA CASA DA MISERICORDIA DA GUARDA
ENTIDADE PROPRIETARIA DO CONSERVATORIO DE MUSICA DE S. JOSE DA GUARDA

|

Direcao Administrativa:
Mesa Administrativa da Santa Casa da
Misericordia da Guarda

SN

Ministério da Dire¢do Conselho
Educagdo Pedagdgica Pedagégico
AE CMSJG j [ Docentes
Artigo 3.2

Competéncias
| - Da Entidade Proprietaria
(conforme o Artigo 38.2 do Decreto-lei nimero 152/2013, de 4 de novembro)
. Definir orienta¢Bes gerais para a escola.
. Assegurar os investimentos necessérios ao normal funcionamento do estabelecimento.

. Representar a instituicdo junto das entidades com quem tem estabelecidos protocolos, nhomeadamente o
Ministério da Educacio.

. Responder pela correta aplicag3o dos apoios financeiros recebidos.

. Estabelecer a organizagiio administrativa e as condi¢fes de funcicnamento da escola, determinando ainda todas as
orientacdes de natureza financeira e outras medidas que, de forma direta ou indireta, tenham implicages na
estrutura de custos e proveitos do Conservatdrio.

. Assegurar a contratacdo e a gestdo do pessoal.
. Prestar ao Ministério da Educacdo as informagbes que este, nos termos da lei, solicitar.

. Assegurar a divulgacdo publica do projeto educativo, das condigBes de ensino e os resultados académicos obtidos
pela escola, nomeadamente nas provas e exames nacicnais, & tornar piblicas as demais informagbes necessarias a
uma escolha informada a ser feita pelas familias e pelos alunos.
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9.

Manter registos escolares dos alunos, em condigGes de autenticidade e seguranga.

10. Cumprir as demais obrigagtes impostas por lei.

11. Nomear anualmente a Diregdo Pedagdgica, singular ou colegial.

Il - Da Dire¢do Pedagogica

{conforme o Artigo 38.2 do Decreto-lei namero 152/2013, de 4 de novembro)

Compete a Diregio Pedagdgica a orientacio da acBo educativa da escola e, desighadamente:

1

Representar, conjuntamente com o representante da Mesa Administrativa da Misericérdia, o Conservatério junto
do Ministério da Educacio em todos os assuntos de natureza pedagdgica;

. Planificar e superintender as atividades curriculares e culturais;

Promover o cumprimento dos planos e programas de estudos;
Velar pela qualidade do ensino;

Zelar pela educacdo e disciplina dos alunos.

Além das funges acima referidas, cabe também & Dire¢do Pedagdgica:

1.

2.

Presidir ao Conselho Pedagdgico;

Apresentar a Mesa Administrativa, para aprovagdo, no inicic de cada ano letivo, o respetivo Plano de Atividades;
Promover a hecesséria articulagdo com as Escolas do Ensino Regular, com as gquais mantém protocolo;
Coordenar a comissdo de horarios;

Representar e promover, conjuntamente com o representante da Mesa Administrativa da Misericérdia, o CMSIG
junto das entidades externas.

Il - Do Conselho Pedagdgico

O Conselho Pedagdgicoc é o drgdo de coordenagdio, supervisio pedagégica & orientagio educativa do
Conservatério, nomeadamente nos dominios pedagdgico-didatico, da orientagdc e acompanhamento dos aluncs e
da formacdo inicial e continua do pessoal docente e ndo docente.

Apresentar propostas para a elaboragio do Regulamento Interno, Projeto Educativo e do Plano Anual de Atividades
e pronunciar-se sobre os respetivos projetos.

Definir critérios gerais nos dominios da informagio e da orientacio escolar e vocacional, do acompanhamento
pedagoégico e da avaliagdo dos alunos.

Propor aos érgdos competentes, Mesa Administrativa e Diregio Pedagdgica, a criagdo de &reas disciplinares ou
disciplinas de conteldo regional e local, bem como elaborar as respetivas estruturas programadticas.

Definir principios gerais nos dominios da articulagdo e diversificac8io curricular, dos apoios e complementos
educativos e das modalidades especiais de educagio escolar,

Propor o desenvolvimento de experiéncias de inovagdo pedagdgica e de formagdo, no dmbito da escola e em
articulacdo com instituicdes ou estabelecimentos do ensino superior vocacionados para a formagdo e a
investigacdo.

Incentivar, apoiar e colaborar nas iniciativas de indole formativa e cultural.

Definir os critérios gerais a que deve ohedecer a elabora¢do dos horérios.
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9. Definir os requisitos para o pessoal docente e ndo docente, de acordoe com o disposto na legislagio aplicdvel, e
sujeitar & aprovagdo da Mesa Administrativa a sua contratagdo.

10. Proceder ao acompanhamento e avaliagdo da execucfo das suas deliberagBes e recomendagdes.

Artigo 4.2
Conselho Pedagdgico
| - Composigdo do Conselho Pedagdgico

Compdem o Conselho Pedagdgico os membros da Direcdo Pedagdgica, que a ele presidem, um representante da
Diregio Administrativa da Santa Casa da Misericdrdia, os coordenadores dos Grupos Disciplinares, podendo integrar
representantes de outros setores da comunidade escolar, nomeadamente um representante dos Encarregados de
Educagiio e um representante dos alunos, se tal for entendido como conveniente pela Mesa Administrativa e pela
Diregdo Pedagogica.

Il - Eleicdo do Conselho Pedagdgico

Os coordenadores dos Grupos Disciplinares sio eleitos em reunifo de Grupo Disciplinar, que deve preceder a
realizacio do primeiro Conselho Pedagégico de cada ano letivo. Em caso de recusa ou incompatibilidade, pode a
Dire¢do Pedagdgica nomear os coordenadores que tomardo parte no Conselho Pedagégico.

O representante dos alunos no Conselho Pedagégico é nomeado pela Associagdo de Estudantes, apds a realizagdo da
respetiva eleigdo.

Il - Regularidade de Funcionamento do Canselho Pedagoégico

O Conselho Pedagdgico retne ordinariamente uma vez por més, preferencialmente na primeira semana do més, e
extraordinariamente sempre gque seja convocado pelo respetivo presidente, pela Mesa Administrativa, a requerimento
de um tergo dos seus membros em efetividade de fungdes ou sempre gque se justifigue.

IV - Duracio do mandato dos membros do Conselho Pedagégico
O mandato dos membros do Conselho Pedagdgico tem a duracdo de um ano letivo.

Perdem direito ao exercicio do mandato todos os membros que deixem de ter a gualidade que os habilita 2
representacdo.

V - Grupos Disciplinares
Os Grupos Disciplinares devem ter a seguinte constitui¢io:
1. Instrumentos de Corda: Vielino, Viola d'arco, Violoncelo e Guitarra;
2. Instrumentos de Sopro: Flauta, Oboé, Clarinete, Saxofone e Trompete;
3. Instrumentos de Tecla: Piano, Percussdo e Acordedo;
4. Formagdo Musical e Disciplinas Anexas;
5. Canto e Classes de Conjunto Vocais;

6. As varias disciplinas que compdem a Classe de Conjunto Instrumental, ficam sab a tutela do Grupo Disciplinar ao
qual estd afeto o professor responsével pela mesma.
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VI - Reunibes do Grupo Disciplinar

Os Grupos Disciplinares devem reunir-se no minimo duas vezes por periodo a fim de:

1

2.

Verificar documentacdo;

Verificar eventuais dificuldades de aprendizagem ou problemas de comportamento dos alunos;
Definir o calendario de provas;

Definir o calenddrio de audigGes;

Definir e programar as atividades extracurriculares;

Preparar as reunides do Conselho Pedagdgico;

Debater estratégias de funcionamento que tenham em vista o melhoramento e a otimizagdo do processo de ensino
nesta escola;

As reunifes dos Grupos Disciplinares devem ser realizadas até 15 dias antes da realizagdo das provas trimestrais.

Vil - Fun¢tes do Coordenader de Grupe Disciplinar:
Representar os professores do seu Grupo Disciplinar no Conselho Pedagdgico;

Garantir a comunicacio entre os professores do seu Grupo Disciplinar, Diregio Pedagdgica e Conselho Pedagdgico;

. Apoiar, promover e coadjuvar na realizagio de atividades curriculares e extracurriculares dentro do seu Grupo

Disciplinar ou de outros;
Coordenar a planificacdo das atividades extracurriculares, provas e audigdes;

Representar o Conservatdrio nas reunides de avaliagio, ou outras para as quais seja convocado, das turmas do
regime articulado, pelas quais foi nomeado responsével,

Artigo 5.2

Oferta Educativa

0 CMSJG permite a frequéncia dos seguintes regimes:

1.

2.

Pré-escolar, para alunos entre os 3 e 05 5 anos;
Iniciagdo, para alunos matriculados entre o 12 e 0 4¢ ano do Ensino Bésico;

Regime Articulado (do 52 ao 122 ano), no qual o aluno se Inscreve num curso especializado de muisica em que a
componente vocacional é frequentada no CMSIG e a restante componente letiva & frequentada na sua escola de
ensino regular, bdsico ou secundério;

Regime Supletivo, justaposto & frequéncia da escola do ensino do regular e sujeito a curriculo e programa oficial;

Regima de Curso Livre, regime em que o ritmo de aprendizagem é mais flexivel, ndo sujeito a curriculo ou
programa oficial.

| - Pré-Escolar

O Curso Pré-Escolar pode ser frequentado nas seguintes opgbes:

1.

2

3.

Iniciacdo Musical (inclui a componente de Coro Infantil): 45 minutos por semana.
Instrumento: 15 minutos por semana.

MAX&MIA, Obrigatdria a presenga de um adulto: 45 minutos
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Il - Iniciag8o (12 ao 42 ano)
1. A carga horéria do curso de Iniciag8o estd distribuida da seguinte forma:
¢ Iniciagdo Musical: 45 minutos por semana;
* Instrumento: 45 minutos por semana partilhados por dois alunos;

*  Coro Infantil: 45 minutos por semana.

2. De acordo com a portaria acima citada, a componente letiva do 12 ciclo do Ensino Bésico de Musica tem uma
duracdo global minima semanal de 135 minutos, que corresponde a obrigatoriedade de frequéncia das trés
disciplinas mencionadas.

Il - Curso Bésico {52 ao 92 ano)

A carga horaria do Curso Bésico Articulada é definida pelos anexos 4 e 5 (Partes A e B} da Partaria nimero 223-A/2018,
de 3 de agosto e contempla:

1. 22 Ciclo (52 e 62 ano) Articulado e Supietivo
»  Formagdo Musical: 135 minutos por semana;
* Instrumento: 45 minutos por semana;
* (lasse de Conjunto: 90 minutos por semana.
2. 32 Ciclo {79, 82 e 92 ano) Articulado e Supletivo
¢ Formagio Musical: 90/135 minutos/semana;
¢ Instrumento: 45 minutos por semana;
*  Classe de Conjunto: 90/135 minutos por semana.

3. De acordo com a mesma portaria, é obrigatdria a frequéncia de todas as disciplinas do plano de estudos do curso
artistico especializado de musica (Instrumento, Farmagdo Musical e Classe de Conjunte). Os alunos gue ndo
pretendam frequentar este plano de estudos na sua totalidade terdo, obrigatoriamente, que se inscrever em Curso
Livre.

IV - Curso Secundario

1. Plano de Estudos do Curso Secunddério de Musica em Regime Articulado ou Supletivo, segundo a Portaria n.2 229-
A/2018, de 14 de agosto,

1.1. Componentes de Formagdo Cientifica:
e Histdria da Cultura e das Artes: 135 minutos por semana;
»  Formagdo Musical: 90 minutos por semana;
»  Anilise e Técnicas de Composi¢do: 135 minutos/semana;
» Oferta Complementar 90 minutos por semana.
1.2. Componentes de Formacgdo Técnica-Artistica:
1.2.1. Curso de Instrumento, Formagdo Musical ou Composicéo:
= instrumento/Educacdo Vocal/Composigdo: 90 minutos por sermana;

#«  (lasses de Conjunto: 135 minutos por semana;
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* Disciplina de Opgdo {apenas no 112 e 122 ano), 45 minutos por semana:
» Baixo Continuo;
»  Acompanhamento e Improvisacdo;
»  Instrumento de Tecla: 45 minutos por semana partilhados por dois alunos;
= Oferta Complementar: 90 minutos por semana.
1.2.2.  Curso de Canto:
= Canto: 90 minutos por semana;
*  Classes de Conjunto: 135 minutos por semana;
* Linguas de Repertério: 180 minutos por semana:
»  Alemdo;
> ltaliano.
» Disciplina de Opc¢do {apenas no 112 e 122 ano}: 45 minutos par semana:
»  Pratica de Canto Gregoriano;
»  Arte de Representar;
»  Instrumento de Tecla: 45 minutos por semana, partithados por dois alunos;

» Correpetigio.

. Segundo o ndmero 8 do Artigo 49.2 da Portaria nimero 229-A/2018, de 14 de agosto, é concedida aos alunos a
faculdade de, em Regime Supletivo, frequentarem no minimo quatro disciplinas dos respetivos planos de estudos.

. As disciplinas a que se refere 0 numero anterior sdo, obrigatariamente, Formagio Musical, Instrumento, Classe de
Conjunto e uma de entre as seguintes: Andlise e Técnicas de Compasi¢do ou Histéria da Cultura e da Arte.

. Por questdes de organizaciio interna, a disciplina das Ciéncias Musicais a frequentar pelos alunos do Curso
Secundario em Regime Supletivo, pode ser definida pele Conservatdrio.

. Segundo a alinea b) do nimero 3 do Artigo 53.2 da Portaria nimero 229-A/2018, de 14 de agosto, as disciplinas de
Canto e Instrumente sdo lecionadas individualmente quando o curso é frequentado em Regime Articulado, e a
grupos de dois alunos, quando frequentado em Regime Supletivo, podendo neste caso, por questes pedagdgicas
ou de gestfo de hordrios, a carga hordria ser repartida igualmente entre eles.

V - Curso Livre

. O Curso Livre constitui um regime de frequéncia independente do plano de estudos frequentado na restante oferta
educativa disponibilizada pelo CMSJG.

. O Curso Livre é regido pelo presente regulamento.

. O ato de matricula em regime de Curso Livre pressupde o conhecimento e concordincia com o presente
regulamento.

. O Curso Livre pode ser frequentado nas disciplinas de [nstrumento, Formagdo Musical, Classe de Conjunte e Danga,
ndo sendo obrigatério a frequéncia de nenhuma outra disciplina,

Os alunos matriculados em Curso Livre de Musica podem assistir as aulas de Formagdo Musical e de Classe de
Conjunto desde que o facam dentro dos hordrios existentes e se comprometam a ser assiduos, pontuais e
interessados.

. Os horédrios do Curso Livre de Musica sdo marcados apds todos os outros hordrios, podendo ser marcados
diretamente entre o aluno, ou Encarregado de Educagdo, e o Professor.
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7. O ndmero de vagas em regime de Curso Livre de Misica & limitado, sendo definido pela Dire¢do Ped "gégi , no
inicio do processo de matriculas.

8. A disciplina de Instrumento do Curso Livre de Musica pode ser frequentada em blocos |letivos de 45 minutos ou de
22,5 minutos.

9. A carga horaria das restantes disciplinas (Formag8o Musical ou Classe de Conjunto) é a respetiva para o grau que
pretende frequentar, sendo que ao optar pela sua frequéncia, terd que o fazer integralmente {do inicio ac fim do
ano letivo).

10. As aulas do Curso Livre de Danga sdo lecionadas em grupo, em blocos de 45 minutos semanais.

11.Sempre que o aluno ndo puder comparecer no horario regular da aula de Instrumento, deve informar a escola, que
por sua vez informara o professor.

12. Em caso de falta do professor, deve este repor a aula mediante a disponibilidade do aluno.
13. Em caso de anulagdo de matricula aplica-se o disposto no Artigo 11.2 do presente regufamento.

14.Sem prejuizo dos alunos do ensino Articulado/Supletivo, no periodo reservado a avaliacBes e audicBes, deve o
professer, em concordancia com o aluno, encontrar um espago no harario para que a aula do Curso Livre seja
reposta.

15. O Curso Livre rege-se pelo calenddrio escolar em vigor, tendo como referéncia a extensio e as interrupgtes letivas
do 109 ano de escolaridade.

16. N&o é obrigatdria a realizagdo de provas de avaliagdo aos alunos do Curso Livre.

Artigo 6.2
Atividades extracurriculares

O Conservatério de Masica de S. José da Guarda, em complemento ao planc de estudos oficial, disponibiliza aos
alunos uma oferta de atividades extracurriculares com carater facultativo, embora altamente recomendavel,

A participagdo nestas atividades vem ao encontro de um dos pilares da identidade do CMSIG (“..cultivar talentos e
¢riar um patrimdnio de experidncias musicais, no sentido do desenvolvimento de uma personalidade artfstica
singular”), bem como a plena integracdo dos alunos no Projeto Educativo do Conservatério.

Mediante a participacdo no Plano Anual de Atividades, seguramente haverd um enriguecimento musical e uma
progressio artistica maior, potenciando o sucesso escolar.

A frequéncia destas atividades vem, ainda, tentar colmatar a diferenca de carga horéria existente entre o ensino
artistico publico e o ensino artistice particular e cooperativo.

I. CondicBes de admissdo e frequéncia das atividades extracurriculares
1. As atividades extracurriculares destinam-se preferencialmente aos alunos matriculados no CMSJG.
2. Afrequéncia das atividades extracurriculares poderd implicar o pagamento de inscrigdio e/ou de uma propina.

3. As condigbes de acesso ¢ frequéncia sdo definidas individualmente para cada actividade e publicadas com
antecedéncia.

Il. Atividades extracurricufares disponibilizadas:

1. Estdgios de orquestra, coro & outros agrupamentos de cdmara, e outras atividades a realizar nas interrupgdes
letivas.

2. Cursos de Aperfeicoarento Musical.

3. Workshops.
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4. Aulas Abertas.

5. Sob proposta dos departamentos curriculares, do Conselho Pedagdgico, ou da Diregiio Pedagdgi odera ser
aprovada a oferta de outras atividades extracurriculares. ]

Artigo 7.2
Matricula
| - Condicbes gerais
1. Renovacio de matricula:
1.1. As renovacdes de matricula sdo realizadas anualmente em data a definir pela Dire¢do Pedagdgica.
1.2. Q prazo para renovagio de matriculas antecede o prazo para a matricula de novos alunos.

1.3. A renovacdo de matricula nio garante o prosseguimento de estudos na transicdo do 12 Ciclo para o 22 Ciclo
do Curso Basico de Musica nem na transi¢io do 3¢ Ciclo do Curso Basico de Mdsica para o Curso Secundério de
Musica, estando, em ambaos os casos, condicionada ao nimero de vagas existente em cada ciclo de estudos.

2. Novas matriculas:

2.1. O ndmero de vagas é estipulado anualmente tendo em consideracdo o equilibrio e a sustentabilidade do
CMSJG, os contratos de patrocinio estabelecidos com o Ministério da Educagdo, através da DGEStE, e as
orientagBes da Mesa Administrativa da Santa Casa da Misericérdia da Guarda.

2.2. O concurso a frequéncia do CMSIG segue as normas do Ministério da Educacfo, divuigadas através da ANQEP.

2.3. O ingresso no Regime Articulado do Curso Bdsico, para todos os candidatos, é fejto através da realiza¢do de
uma prova de aptiddo, segundo modelo da ANQEP.

2.4, A todos os candidatos a frequéncia do regime de iniciagdo serd recomendada a presenga nas sessbes de
demonstracio de cursos/instrumentos, entrevistas e provas de aptiddo, destinadas a aferir aspetos como a
motivacdo, a aptiddo musical, e a adequagdo do perfil do candidato a um determinado instrumento.

2.5. Os alunos externos candidatos a frequéncia do 62 ano e posteriores terio gue realizar uma prova de

conhecimentos de nivel equivalente a frequéncia do ano curricuiar imediatamente anterior ac que se
propdem frequentar, as disciplinas de formagdo musical e instrumento.

2.6. A matriz das provas referidas no nimero anterior encontra-se em dossier préprio, disponivel na portaria do
CMSIG.

2.7. A realizacBo das entrevistas e provas descritas no ponto anterior € da responsabilidade de uma Comissdo
nomeada anualmente pela Diregde Pedagdgica.

2.8. Compete a Dire¢do Pedagdgica, tendo em conta o resultado global das provas de admissdo nos varios graus
de ensino, em articulacio com os objetivos do Projeto Educativo, ratificar e publicar as listas de seriagdo de
candidatos e a sua distribuigio pelos varios cursos/instrumentos.

2.9. Caso seja necessério, poderd ser realizada uma segunda ou terceira fase de candidaturas para novos alunos.

3. No ato de matrfcula, os alunos externos {transferéncias) devem fazer prova das habilitagSes minimas exigidas nas
disciplinas que desejam frequentar.

4. Apéds o término do prazo de realizagio de matriculas, as inscricdes que possam vir a ser realizadas estdo
condicionadas s vagas existentes, aos hordrios em vigor e apenas para os regimes de Iniciagdo e Curso Livre. Apds
1 de janeiro apenas sdo aceites, para o ano letivo em curso, as inscrigdes realizadas em Curso Livre, caso existam
vagas.

5. O ato de matricula pressupde o conhecimento e aceitagdo do presente regulamento, assim como demais legisla¢do
aplicével, de acordo com a alinea k) do niumero 2 do Artigo 43.2 do Decreto-Lei 51/2012, de 5 de setembro, bem
como do ndmero 2 do Artigo 51.2 do mesmo Decreto-Lei.

6. O calendario escolar segue as instrugies do Ministério da Educagdo.
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7. Os horarios e a constituigdo das turmas sdo afixados nos placares do atrio do CMSIG, antes do im'ci[n o dndyetivo.

Il - Condigbes especiais e restrigbes a matricula
{Artigo 48.2 da Portaria nimero 223-A/2018, de 3 de agosto):

“1 — Os alunos dos cursos artisticos especializados que frequentam os Cursos Bdsicos de
Danga, de Musica ou de Canto Gregoriano, em regime integrado ou articulado, tém de
abandonar estes regimes de frequéncia quando ndo consigam superar o desfasamento
previsto no n.2 6 do artigo 45.2 ou no n.2 9 do artigo 39.2,

2 — Qs alunos que frequentam os Cursos Bdsicos de Musica ou de Canto Gregoriano, em
regime supletivo, ficam impedidos de renovar o matricula neste regime de frequéncia
quando o desfasamento referido no numero anterior, em qualquer das disciplinas da
componente de formaciio artistica especiolizada, relativamente ao ano de escolaridade
que frequentam, seja superior o dois anos, desde que os mesmos sefam alvo de
financiamento publico.

3 — Os alunos que frequentam os Curses Bdsicos de Danga, de Misica ou de Canto
Gregoriano ficam impedi- dos de renovar a matricula quando:

a) Ndo obtenham aproveitamento, em dois anos consecutivos, em qualguer das disciplinas:
Técnicas de Danga, Formagio Musical, Instrumento, Classes de Conjunto, Prdtica
Instrumental, Iniciacdo @ Prdtica Vocal ou Pratica Vocal;

b} Niio obtenham aproveitomento em dois anos interpolados em qualquer das seguintes
disciplinas: Técnicas de Danga, Instrumento, Prdtica Instrumental, Iniciagéio & Prdtica Vocal
ou Prdtica Vocal;

¢) Ndo obtenham aproveitamento em duas disciplinas da componente de formuagéio
artistica especializada no mesmo ano letivo;

d] Se verifigue a manutencdo do situacdo do incumprimento do dever de assiduidade por
parte do aluno, uma vez cumpridos por parte da escola os procedimentos inerentes @
uftrapassagem do limite de faftas injustificadas previsto na lel.

4 — Para efeitos do disposto nas alineas a} e b) do nimero anterior, € tomado em
consideragiio o aproveitamento obtido, independentemente de poder ter ocorrido
afteracio do regime de frequéncia do curso em algum dos ancs.

5 — Os alunos que, por motive de forca maior devidamente comprovado, se encontrem
numa das situagdes referidas nas afineas a}, b) e ¢) do n.o 3 podem renovar @ matricula no
Curso Bdsico de Danga, de Musica ou de Canto Gregoriano, mediante requerimento
apresentado aqo drgdo competente de gestio ou diregdo du escola que ministra a
componente de formacfo ortistica especializada, desde que tal seja aprovado pelo
conselho pedagdgico. ©

Il - Mudanga de Instrumento

1. A mudanga de instrumento, deve ser requerida 3 Diregdo Pedagdgica, em madelo proprio para o efeito, até ao final
do 3¢ periodo do ano letivo anterior & pretensio de mudanca.

2. A mudanca de instrumento no 12 Ciclo do Curso Bdsico € livre e da total responsabilidade dos Encarregados de
Educacgio, devendo de igual modo ser requerida nos prazos definidos no nimero anterior.

3. A mudanca de instrumento requerida apds o ingresso no 22 Ciclo, sé serd aceite caso o aluno seja aprovado na
prova estipulada para o efeito. Esta prova segue os mesmos critérios e conteldos da prova destinada ao ingresso
de alunos externos no ano/grau a que o aluno se candidata.

4. Os alunos gue queiram mudar de instrumento estdo dispensados da prova de conhecimentos teéricos, desde que
tenham obtido aprovagio na avaliagéo final do ano anterior ao que pretendem frequentar.
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IV - Alteragdo ao Regime de Frequéncia

1. A alteraciio ao regime de frequéncia terd que ser requerida 3 Diregdo Pedagdgica até ao Ultimo dia do 32 periodo
do ano letivo anterior 3 pretenso de mudanga, sendo apenas autorizada caso se verifique:

1.1. A existéncia de vagas no curso ao qual o aluno se candidata;
1.2. A manutengdo da sustentabilidade do curso.
2. N3o s30 permitidas alteragbes ao regime de frequéncia de um aluno no decorrer do ano letivo.

3. Os alunos que, por via da alteracio de regime, tenham disciplinas de anos anteriores por realizar, podem requerer
a Diregio Pedagégica a frequéncia das mesmas, em acumulagdo com as disciplinas correspondentes ao ano em
que se inscrevem, sempre que se verifique a compatibiiidade de hordrio necessdria.

Artigo 8.2
Alunos
I - Normas de Frequéncia

1. E assegurada igualdade de tratamento a tode e qualquer alune, funciondrio, Encarregado de Educagio e demais
elementos da comunidade escolar, ou outros.

2, Os alunos devem realizar um estudo metddico, regular e rigoroso, a todas as disciplinas, segundo o
aconselhamento dos professores, e consoante o grau de escolaridade que frequentam.

3. Os alunos do Curso Basico devem fazer-se acompanhar da caderneta do aluno e nela registar o seu trabalho
semanal, as datas das apresentacdes e provas, as justificacdes de faltas e as comunicacBes entre professores e
Encarregado de Educagdo.

4. O atendimento aos Encarregados de Educacio, por parte da Direcdo Pedagégica, professores responsdveis de
turma e demais professores, é realizado em horério fixo, reservado para o efeito, definido e divulgado no inicio do
ano letivo, para o qual é necessério realizar marcagdo prévia com referéncia do assunto,

5. O Conservatdrio reserva-se no direito de publicar, segundo critérios gue valorizem e respeitem a individualidade
dos nossos alunos, por qualquer meio impresse ou digital, imagens referentes as atividades por si desenvolvidas,
sendo que a assinatura do termo de matricula implica o conhecimento e aceitagdo desta norma.

6. E totalmente desaconselhada a publicagio, pelos alunos ou Encarregados de Educagio, de imagens ou sons
captados em atividades letivas e n3o letivas que envolvam outros alunos ou professores gue ndo o préprio, sem a
expressa autorizacio da Dire¢do Pedagdgica,

7. Nas Gltimas trés semanas de cada perfodo as atividades |etivas regulares poderdo ser parcialmente interrompidas
para realizacdo de avaliagGes, ensaios e audigdes.

8. Em contexto de audigio, é totalmente desaconselhado o uso de telemdveis, maguinas fotograficas com flash e
outros aparelhas que perturbem o desempenho do aluno e/ou o piblico que assiste.

9. E um dever de toda a comunidade escolar, quando em audi¢io, preservar o siléncio e garantir ¢ bom
funcionamento da mesma.

10. Os alunos devem zelar pelas instalagBes, bem como pelo material didatico e mabiliario, fazendo um uso correto
dos mesmos, ndo provocando nem colaborando na sua degradacdo.

11. Todos os alunos devem conhecer e cumprir o Estatute do Aluno {Decreto-Lei niimero 51/2012, de 5 de setembro)
bem como o presente Regulamento Interno, sendo a matricula considerada um termo de aceitagdo e um
compromisso ativo quante ao seu cumprimento.

12. E expressamente proibido fumar no interior do Conservatério, bem como nos espagos exteriores que o delimitam.
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13. A todos os alunos é interdita, durante as atividades letivas, a utilizagdo de telemével ou qualqu parelho
. o N !
tecnolégico sem o prévio consentimento do professor responsdvel, !

14, A todos os alunos € interdita a utilizagdo de linguagem inapropriada.

15. S50 interditas, no interior da escola, todas as atividades desportivas, com exce¢do das que tenham uma relagao
direta com o decorrer da atividade letiva.

16. Os alunos devem respeitar a autoridade e as instrugdes dos professores e do pessoal ndo docente.

17.0s alunos devem participar nas atividades desenvolvidas pelo Conservatdrio, nas suas instalagdes ou fora delas,
sempre que as mesmas sejam comunicadas com a devida antecedéncia.

18.0s alunos devem apresentar-se quer em audicBes de classe, quer em audicBes gerais da escola, com a
indumentéria adequada, de acordo com as instrugBes dos professores responsaveis.

19. E interdita a saida do espago do CMSJG aos alunos que, quando menores, ndo possuam autorizagdo escrita para o
efeito.

20. O Conservatério disponibiliza as salas de aula, quando livres, para a pratica instrumental dos alunos, mediante a
assinatura de um termo de responsabilidade no ato da requisicdo da chave junto da funciondria em servigo.

21.Em caso de escassez de salas de aula disponiveis, a requisicio tem a duragdo mdxima de 2 tempos letivos (90
minutos) por dia.

22.Quando em perfodo letivo, deve ser mantido o méximo de siléncio em todos os espagos comuns do edificio do
Conservatério, sendo completamente desaconselhada a permanéncia nos corredores de acesso as salas de aula.

23.Todos os casos omissos no presente Regulamento devem reger-se pelo Estatuto do Aluno {Decreto-Lei nimero
51/2012, de 5 de setembro).

Il - Assiduidade
1. O aluno deve ser assiduo e pontual.

2. Todas as faltas devem ser justificadas através de impresso préprio presente na caderneta do aluno, para os alunos
do 18, 2¢ e 32 ciclo, e na portaria para os restantes alunos, conforme o nimere 2 de Artigo 16.2 do Decreto-Lei
nimero 51/2012, de 5 de setembro. Este impresso deve ser entregue na portaria do Conservatdrio, no prazo de 5
{cinco) dias Uteis apds a falta.

3. As faltas justificadas sHo as previstas no Artigo 16.2 da Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro.

4. As faltas injustificadas s30 comunicadas ao Encarregado de Educagio pelo professor responsavel de turma e, no
caso de alunos em Regime Articulado, também ao diretor de turma, utilizando o meio mails expedito, de acorde
com o n.2 3 do Artigo 17.2 do Decreto-Lei nimero 51/2012, de 5 de setembro.

5. De acordo com o ndmero 1 do Artigo 17.2 da Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro, consideram-se faltas injustificadas
quando:

“a) Néio tenha sido apresentada justificacdo, nos termos do Artigo anterior;
b} A justificacdio tenha sido apresentada fora do prazo;
c) A justificacfio néio tenha sido aceite;

d} A marcagdo da falta resulte da aplicacdo da ordem de soida da sala de aula ou de
medida disciplinar sancionatéria.”

6. A ultrapassagem dos limites de faltas injustificadas previstos no nimero 1 do Artigo 18.2 do Decreto-Lei nimero
51/2012, de 5 de setembro, constitui uma violagdo dos deveres de frequéncia e assiduidade e obriga o aluno
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faltoso ao cumprimento de medidas de recuperagio e ou corretivas especificas, podendo ainda conduzir a

aplicagio de medidas disciplinares sancionatérias, contempladas nos Artigos 26.2 e 27.2 do referido Decreto-

7. De acordo com o Artigo 182 do Decreto-Lei citado no nimera anteriar, em relagdo ao excesso de faltas:

“1 — Em cada ano letivo as faltas injustificadas ndio podem exceder:
a) 10 dias, seguidos ou interpolados, no 1.2 ciclo do ensino bdsico;

b} O dobro do ndmero de tempos letivos semanais por disciplina nos restantes ciclos ou
nfveis de ensino.

3 — Quando for atingido metade dos limites de faltas previstos nos nidmeros
gnteriores, 0s pais ou o Encarregado de Educaclio ou o aluno maior de idade séio
convocados & escola, pelo meio mais expedito, pelo diretor de turma ou pelo professor
que desempenhe fungdes equiparadas ou pelo professor titular de turma.”

8. Todo o acompanhamento aos alunos com excesso de faltas e dificuldades de aprendizagem & realizado por uma
equipa multidisciplinar, constituida sempre que se considere necessario, da qual fardo parte o Diretor Pedagdgico,
o professar responsdvel de turma e o(s) professor{es) da{s) disciplina{s) em questZo.

Il - Avaliagdo

A avaliagio dos alunos é continua, sendo atribuidas classificages no final de cada periodo, de acordo com o
calendario escolar e rege-se pelas normas inscritas nas portarias 223-A/2018, de 3 de agosto e 229-A/2018, de 14 de

agosto.

1. Os critérios de avaliacio sdo definidos anualmente pelos grupos disciplinares, ratificados em reunifo do Conselho
Pedagdgico e comunicados aos alunos, obrigatoriamente, até ao final de setembro de cada ano.

2. A avaliagio sumativa tem em consideragiio a avaliagio continua do aluno e a avaliagdo obtida nas provas
trimestrais.

3. A avaliagio final tem em consideragdo as classificagdes obtidas no 12 e 22 periodos em percentagem a definir
anualmente até ao final de setembro.

4. Provas para transicdo de ano/grau (Artigo 40.2 da Portaria 223-A/2018, de 3 de agosto) [alunos que obtiveram nivel
negativo no final do ano letivo]:

4.1

4.2.

4.3.

41.4.

4.5,

4.6.

“Os alunos dos Cursos Bdsicos de Danga, de Misica e de Canto Gregoriano podem requerer, ac orgdo
competente de gestio ou direcio do estabelecimento de ensino que ministra a componente de formagéo
artistico especializada, a realizacio de provas de avaliaedio para transicéio de ano ou grau em disciplinas que
integram aquela componente.

As provas referidas no ndmero anterior aferem se o aluno adquiriu os conhecimentos e desenvolveu as
capacidades e atitudes inerentes ao ano de escolaridade anterior dquele a que o aluno se candidata.

A data limite para a realizagiio das provas de transi¢Go de ano ou grau é o fim do més de fevereiro.

A classificagdo obtida no prova de transicdo de anoc ou grou corresponde, em casc de aprovagdo, d
classifica¢do de frequéncia da discipling no ano ou grau ao qual a mesma se reporta.”

As provas sfo realizadas perante um Jiiri constituido para o efeito, e do qual deve fazer parte, o professor da
disciplina, um professor do mesmeo grupo disciplinar da disciplina em causa e um elemento da Diregdo
Pedagdgica.

A data da prova é proposta pelo aluno, de acordo com a disponibilidade do Juri.
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1.

4,7. A matriz da prova de transigdo de ano serd publicada com a antecedéncia minima de 2 semanas em rela
data da prova. T

Artigo 9.2
Prefessores

Os professores do Conservatério de Musica de S. José da Guarda tém os direitos e deveres consighados no
Contrato Coletivo de Trabalho do Ensino Particular e Cooperativo e sdo contratados pela Dire¢do Administrativa
mediante proposta da Diregdo Pedagdgica.

Horarios:

2.1. O horério do professor é definido no inicio do ano letive, conjugando a disponibilidade apresentada pelo
professor, as necessidades do CMSIG e as condicionantes legals provenientes dos protocolos estabelecidos
com 05 Agrupamentos de Escolas & com o Ministéric da Educacdo.

2.2. Caso haja necessidade, por consequéncia de inscrigdo ou desisténcia, pode o horaric do professor ser
alterado, aumentado ou diminuido, sempre que se justifique, até ao dia 31 de dezembro, tornandeo-se desde
ai definitivo, apenas podendo ser alterado por inscriges ou desist&ncias no Curso Livre.

2.3. Em caso de anulag3o de matricula em data posterior a 1 de janeirc de alunos dos cursos oficiais, deverad o
professor disponibilizar ac Conservatorio, em hordrio benéfico a ambos, o tempo letivo correspondente a
matricula anulada e nele desenvolver, semanalmente, atividades com outros alunos, como por exemplo aulas
de apoio.

2.4. 0 professor deve disponibilizar uma hora semanal, dentro da componente n3o letiva, para receber os
Encarregados de Educagio, sempre que estes o solicitem através de marcagdo realizada em impresso préprio,
com um dia de antecedéncia e com mengdo do assunto. Este atendimento deve realizar-se sempre que
possivel depois das 18h.

Documentagdo
3.1, Os professores devem preencher os sumdrios através da plataforma de gestdo escolar disponibilizada online.
3.2, O preenchimento dos sumdrios na plataforma deve acontecer nas 4 dias que sucedem a realizacdo da aula.

3.3. As aulas nd3o sumariadas até ao dltimo dia de atividades letivas de cada perfodo serdo descontadas no
vencimento sem aviso prévio.

3.4, Ser3o feitos registos semanais de cumprimento de sumarios.
3.5. Cabe ao professor verificar no sistema informatico o cumprimento de preenchimento de sumaérios.

3.6. A falta de cumprimento na entrega da documentagio, dentro dos prazos estabelecidos, poderd levar a
suspensio temporaria de vencimento.

Outras responsabilidades:

4.1. O professor deve registar, na plataforma de gestio escolar, todas as horas n3o letivas realizadas em atividades
relacionadas com o CMSJG, quando estas decorram fora do seu habitual hordrio de trabalho.

4.2, E da inteira responsabilidade do professor o material didético utilizado nas suas aulas.

4.3. O professor & responsével pelo estado da sala bem como do material nela existente, desde o momento em
que levanta a chave até a sua reposigdo no chaveiro.

4.4, O professor deve indicar a funciondria de servico toda e qualquer anomalia que verifigue ao chegar 2 sua sala
de aula.

4.5, O professor é responsavel pela elaboraciio da planificagio anual e trimestral de cada uma das suas turmas/
alunos, a qual deverd ser entregue na secretaria do CMSIG, assinada, até ao dia 15 de outubro de cada ano,
assim como de um relatdric de avaliagdo no final de cada periodo, segundo orientagdes da Diregdo
Pedagdgica.
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- - i- ‘
4.6.0 professor deve dinamizar a classe que leciona, propondo e realizando atividades curriculates e
extracurriculares de interesse relevante para os alunos e para a escola. ‘

Assiduidade, pontualidade e faltas
5.1. O professor tem o dever de ser assiduo e pontual.
5.2. O registo de presencga é feito através de controlo biométrico/cartdo personalizado situado no dtrio do CMSJG.

5.3. O registo de presenga é obrigatério para todos os funciondrios e deve ser realizado 2 entrada e a saida de
cada turno de trabalho.

5.4, C CMSJG dispde de uma campainha, previamente programada, a qual indica o inicio e o fim do tempo letivo,
devendo por isso ser tomada como referéncia por alunos e professores.

5.5. Caso a campainha deixe de funcienar pontualmente, par algum motivo, deverd o professor encarregar-se de
cumprir e fazer cumprir com o dever de pontualidade.

5.6. O professor deve cumprir e fazer cumprir os horérios de inicio e término da atividade letiva.

5.7. O professor usufrui, pontualmente, de uma tolerancia de 5 minutos ao primeiro tempo letive do dia, findo os
quais ser-lhe-a marcada falta.

5.8. N3o é aplicavel qualquer tolerdncia na falta de pontualidade entre blocos letivos, devendo apenas ser
considerado o tempo indispensavel para a mudanga de sala.

5.9. Todas as faltas programadas deverdo ser, ohrigatoriamente, comunicadas em impresso proprio com a
antecedéncia de 5 dias (teis.

5.10.0 professor deve justificar todas as faltas por escrito a Dire¢do Pedagégica.
5.11,As faltas justificadas sdo as previstas por lei.

5.12.Além das faltas justificadas previstas na lel, s3o ainda justificaveis as faltas para realizacdo de concertos, caso
as aulas venham a ser repostas.

5.13.As faltas injustificadas sdo submetidas as sangdes previstas na lei.

5.14.Em caso de falta o professor deve fazer as devidas diligéncias para que os alunos n8o sejam prejudicados
pedagégica e curricularmente.

5.15.No caso de uma falta injustificada, o professor perde o direito a reposigdo da aula.

5.16.A reposigio de aulas deve ser realizada, o mais possivel, dentro do hordrio letivo, ou no primeiro sabado de
cada més (desde que a comunicagdo seja feita com pelo menos 5 dias Gteis de antecedéncia), sendo
desaconselhada a sua realizagio acs Domingos e em todos os outros dias da semana apos as 20h30.

5.17.A reposicio de aulas deve ser requerida & Direcdo Pedagdgica em impresso préprio, e s6 pode ser executada
depois de autorizada pela Dire¢do Pedagdgica e Encarregado(s) de Educacio do(s) aluno(s) envolvido(s).

5.18.A reposi¢do de aulas de turma sé pode ser realizada com a concordéncia de, pelo menos, 75% dos alunos/
Encarregados de Educagdo envolvidos.

5.19.Nos cursos oficiais, a reposigio de aulas tem que ser realizada até ao dltimo dia de cada periodo letivo.

5.20.As reposi¢Bes de aulas em falta podem transitar de um perfodo para o outro desde que o professor preencha
um requerimento nesse sentido, até ao (ltimo dia de aulas do periodo em que a aula estava prevista.

5.21.Caso ndo preencha o requerimento referido no nimero anteriar, as aulas sdo consideradas ndo dadas e
descontadas no final desse més.

5.22.No caso de falta do alune em aula individual, o professor deve permanecer na sala durante 15 minutos. Apés
esse periado o professor pode abandonar z sala e marcar falta ao aluno.

Reunides

6.1. De acordo com a lei, é obrigatéria a presenca dos professores em todas as reunides e JUris para as quais
sejam convocados.
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10.

6.2. A falta a qualquer reuniio devidamente convocada deve ser justificada, tendo em conta as juétiﬁc
previstas na lei.

6.3. A falta a uma reunifio previamente convocada serd descontada de acordo com a lei em vigor.

6.4. Esgotadas todas as outras possibilidades, as reunides de Departamento Disciplinar poderdo ser realizadas por
videoconferéncia,

6.5. De todas as reunides deverd resultar uma ata, que deve ser entregue na secretaria do CMSJG nos 5 dias (teis
seguintes a realizagdo da reunido.

Comunicagdo com o Encarregado de Educacdo

7.1. Os professores devem comunicar com os Encarregados de Educagdio, por escrito, via caderneta do aluno, toda
e qualquer situagdo que se revele anémala no processe de ensino/aprendizagem do aluno.

7.2. Em caso de incumprimento do estudo semanal, por parte dos alunos, cabe ao professor trabalhar na sala de
aula, com a devida penalizagiio na avaliagio continua do aluno, ndo podendo por este motivo dispensar o
aluno ou ausentar-se da sala de aula.

7.3. Os professores devem comunicar, pelo meio mais expedito, com os Encarregados de Educagéo sempre que o
aluno atingir metade do limite de faltas injustificadas.

Os professores devem manter-se informados e atualizados cientificamente e pedagogicamente, bem como em
relagdo & legislacdo em vigor que lhes é afeta.

E desaconselhado o uso de aparelhos eletrénicos, nomeadamente telemoveis, quando ndo relacionados com a
atividade letiva.

Os professores devem, ao longo do ano letive, participar nas audigbes das classes que lecionaim, participar com os
seus alunos em audigdes interdisciplinares, de conjunto, concertos finais, concertos de professores & concertos
em organizades em parceria com outras instituicGes.

Artigo 10.2
Funciondrios

Além do corpo docente, o CMSIG tem ao seu servico trabaihadores com as fungbes de secretaria, vigildncia e
limpeza, que dependem hierarquicamente da Coordenadora Geral das Valéncias da 5anta Casa da Misericérdia.

Todos os funciondrios tém direito a um tratamento igual, digno e respeitador das suas fun¢Bes e do horéarios de
trabalho.

Todos os funciondrios tém por obrigacio o estrito cumprimento dos seus hordrios de trabalho e do presente
Regulamento Interno.

E vedado aos funciondrios qualquer esclarecimento ou sugestio de natureza pedagdgica. Todos os
esclarecimentos desta natureza devem ser solicitados & Direcio Pedagdgica ou aos elementos do corpo docente,
Unicos elementos habilitades para o efeito.

Os funciondrios responsaveis pela secretaria ocupam-se de todas as fung@es de secretariado correntes, sob
orientagdo da Diregio Pedagdgica. S80 responsdveis pela gestdo e organizagdo processual e documental de toda a
informacdo necessdria ao normal funcionamento do Conservatério. As suas fungBes exercem-se no espago da
secretaria, o qual no devem abandonar sendo em caso de justificada e impreterivel necessidade.

Sem prejuizo dos direitos que lhes estdo conferidos, nomeadamente ¢ niimero de horas semanais de trabaiho,
devemn os funciondrios assegurar a vigilincia e o auxilio necessario as atividades curriculares e extracurriculares
sempre que estas estejam aprovadas e inscritas no Plano de Atividades, ou sejam consideradas de interesse para o
Conservatdrio, e lhes sejam comunicadas com a antecipacdo necessdria.

Os funciondrios responséveis pela vigilincia ocupam-se de todas as funges correntes que ndo coincidem com as
funges dos funcionarios de secretaria entre as guais:
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7.1. Recegdo, identificagiio e encaminhamento de Encarregados de Educacdo e publico em geral para
com os docentes ou a Diregio Pedagdgica, de acordo com os hordrios de atendimento pr
estabelecidos;

7.2. Atendimento geral e gest3o da reprografia;
7.3. Vigilincia de todos os espagos comuns no interior do Conservatério, nomeadamente corredores e Atrio;

7.4. Garantia de que os alunos ndo perturbem, pelo seu compartamento nos espagos comuns, o normal
funcionamento das aulas;

7.5. Outras tarefas habitualmente inerentes a este tipo de fungdo.

8. Os funciondrios de limpeza tém como fungo a manutengso da limpeza e do estado geral de higiene dos espagos
do CMSJG.

9. Todos os espacos do CMSIG sdo acessiveis aos funciondrios, desde que no estrito cumprimento das suas fungdes,
e na medida em que tal ndc interfira com o decorrer da atividade letiva,

Artigo 11.2
Propinas e outros pagamentos

1. Com excegio dos alunos do Regime Articulado, a frequéncia do CMSIG implica o pagamento de uma propina
anual, de acordo com o pregario emn vigor, anexo a este regulamente, Esta propina destina-se a custear a parte do
orgamento do CMSJG néo financiada pelo Ministério da Educagdo e pode ser paga nas seguintes modalidades:

1.1. Na sua totalidade, no infcio do ano letivo, até ao dia 10 de outubro;

1.2, Em dez prestagBes, pagas mensalmente de setembro a junho, independentemente dos feriados nacienais e
religiosos, das contingéncias do calenddrio e demais imposig8es determinadas pelo Ministério da Educagio.

2. A propina mensal corresponde 3 divisdo da propina anual em 10 prestacBes, ndo estando, por isso, relacionada
com o nidmero de aulas a ser lecionadas no més em guestdo.

3. O prazo de pagamento das propinas mensais estende-se até ao dia 10 de cada més, Quando este limite coincidir
cor um feriade ou fim-de-semana, serd considerado o primeiro dia (il seguinte.

4. Ultrapassado o prazo mencicnado no nimero anterior, o valor em divida serd acrescido de 5%.

5. Apds 2 meses.sem efetuar o pagamento de propinas, o aluno serd suspenso e impedido de frequentar o CMSJG até
que a situagdo seja regularizada.

6. As faltas do aluno, Justificadas ou n3o, ndo dio origem a qualguer desconto ou diminuigdo na anuidade.
7. O prec¢ario em vigor é afixado todos os anos até ao inicio do més de jutho. Nele constardo:

7.1. Ataxa de inscricio;

7.2. A propina mensal referente a cada curso/regime de frequéncia;

7.3. Os descontos a praticar;

7.4. O horério de funcionamento dos servigos e o prazo de pagamento;

7.5. O acréscimo a aplicar ao pagamento fora do prazo;

7.6. A importancia referente ao seguro escolar;

7.7. A importéncia referente aos servigos fornecidos pelo CMSIG;

7.8. A férmula a aplicar no processo de anulagdo de matricula.

8. Alunos auto-financiados
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10.

11.

12,

13,

14,

15.

16,

17.

18.

15,

20.

21,

8.1, Os alunos podem propor-se a frequentar o Curso Basico de Mdsica do 22 e 32 ciclo em Regime Art
auto-financiado, sempre que estejam esgotadas as vagas no contrato de patrocinio assegurado pefo
Ministério da Educacdo e desde que existam vagas nas turmas do ensino regular.

8.2. A frequéncia do Curso Basico de Mdsica do 2¢ e 32 ciclo em Regime Articulado auto-financiado implica o
pagamento de uma propina fixa, de acordo com a tabela de propinas disponivel na portaria do CMSIG.

8.3. Os alunos do Curso Secunddric em Regime Articulado auto-financiado sé podem frequentar o Curso
Secunddrio, caso esteja garantida, no ano a que se propfiem frequentar, uma turma financiada pelo contrato
de patrocinio, com a qual possam fazer coincidir os horérios.

8.4. Os alunos do Regime Articulado auto-financiado (Basico ou Secunddrio) podem requerer, junto de entidades
externas, o pagamento das propinas referentes a frequéncia do CMSJG.

8.5. O processo mencionado ne nimero anterior é completamente alheio ao CMSJG.

8.6. As vagas dos alunos do Regime Articulado auto-financiade sé serdo asseguradas mediante a continuidade do
pagamento das propinas.

8.7. Os prazos de pagamento aplicados aos Regimes auto-financiados, bem como as sangBes por incumprimento
do dever de pagamento, sio 0s aplicados aos demais cursos sujeitos ac pagamento de propina.

O Regime Articulado, quando inserido no contrato de patrocinio do Ministério da Educagdo, é de frequéncia
gratuita.

Para todos os regimes que pressupdem o pagamento de propina, no ato da matricula ou da renovagio de
matricula sera cobrada uma taxa de matricula de acordo com o pregirio em vigor. A matricula sé se considera
vélida e concluida depois de cumprido este procedimento. Serd cobrada apenas uma taxa de matricula caso se
matriculem dois irmdos em cursos sujeitos a propina.

A desisténcia de matricula ou inscrig3o durante o ano letivo nio confere direito ac reembolso das quantias ja
pagas nern desobriga do pagamento de prestagdes vencidas ou vincendas, salvo motivos fundamentados a avaliar
pela dire¢cdo do estabelecimente de ensino.

Sempre que a matricula seja realizada no més de outubro ou seguintes, o valor da propina anual é calculado de
forma a que apenas seja pago o periodo que decorre entre o més de matricula (inclusive) e o final do ano letivo.

A anulacio de matricula deve ser requerida & Diregdo Pedagdgica através de impresso proprio disponivel na
portaria.

A anulagio de matricula durante o ano letivo ndo confere direito ao reembolso das quantias j& pagas nem
desobriga do pagamento de prestagBes vencidas ou vincendas, salvo motivos fundamentados a avaliar pela
dire¢do do estabelecimento de ensino.

Em todos os regimes de frequéncia que pressupdem o pagamento de uma propina, a anulagdo de matricula
realizada até 31 de dezembro, implica o pagamento da propina do més corrente acrescida de uma penalizagdo de
valor correspondente a0 valor de uma propina mensal.

Em todos os regimes de frequéncia que pressupdem o pagamento de propina, a anulagdo de matricula realizada
ap6s 1 de janeiro, implica o pagamento da propina anual por completo.

Nio & penalizada a anulagio de matrfcula ocorrida até ao Gitimo dia Ufil que precede o inicio do ano letivo,
quando devidamente justificada.

Nfo estdo compreendidas no valor da propina eventuais despesas com, fotocdpias, telefone, certificados,
deslocacées e outras ndo especificadas.

O acesso ao service de fotocpias do Conservatério faz-se mediante a apresentagio de um cartdo pré-pago,
disponibilizade exclusivamente para o efeito, no qual sio descontadas as fotocdpias utilizadas.

0 cartdo de fotocopias deve acompanhar o aluno, que o deve apresentar sempre que solicitado por professores
ou funciondrios.

Caso ndo seja gasto na totalidade, pode o cartdo de fotocdpias ser utilizado no ano letivo seguinte.
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22. Os cartbes de fotocopias sdo disponibilizados na caderneta do aluno (para todos os alunos do Curso ?IBa"si
isoladamente para os restantes alunos, e so sdo vilidos depois de carimbados com o carimbo do Conservat
rubrica do funcionario.

23. Nio é autorizada a renovagdo de matricula a alunos com propinas ou cutres pagamentos em atraso.

24. Caso, apds a matricula/renovagdo da matricula, as autoridades pdblicas imponham periodos de suspensio das
atividades presenciais, diminuicdo do curriculo ou outras que alterem o tempo ou modo come os
estabelecimentos de ensino prestam o servigo educativo, este facto ndo confere ac encarregado de educagdo o
direito a pedir uma redugdc da anuidade.

Artigo 12.¢
Servigos facultativos
1. Além dos servigos correntes, o Conservatério dispanibiliza os servigos de Pianista Acompanhador e Transporte.

2. Estes servigos nido estio abrangidos pelo apoio financeiro concedide pelo Ministério da Educagdo, pelo que é
necessdrio o pagamentc de uma propina anual, podendo esta ser dividida em mensalidades ou outras
modalidades de pagamento.

3. Ovalor da inscrigio e da propina é definido e revisto anualmente pela entidade titular.

6. Os alunos que comprovem ¢ heneficic de Agdo Social Escolar {ASE) tém redugic de 50% ou 25% no valor dos
servigos de Pianista Acompanhador e Transporte caso se encontrem no escaldo A ou B, respetivamente. Este
comprovativo deverd ser entregue, anualmente, até ao final do més de outubro na secretaria do CMSJG.

4. Os alunos dos regimes auto-financiados (supletivo, livre, iniciagio e articulado auto-financiado) tém 50% de
desconto nos servigos de Pianista Acompanhador e Transporte.

5. O servigo de transporte destina-se exclusivamente &s viagens de ida e volta, 3 hora do almogo, para a escola do
ensino regular, nos dias em que o aluno tem aulas nas dois estabelecimentos de ensino.

6. Em caso de alteragdio do modo de funcionamento ou impedimento de prestacdo dos servigos aqui descritos,
quando os servigos facultativos tiverem sido pagos antes da prestagiio, 0 montante page a mais serd imputado as
prestacdes da anuidade vencidas e ainda n3io pagas ou vincendas. Estando a anuidade toda paga, as guantias
devidas serdo devolvidas aos encarregados de educagdo no més seguinte.

7. Caso o CMSIG figue impedido de prestar os servigos referidos neste artigo, o periodo em que ndo sejam prestados
nio serd cobrado, salvo nos casos em que o curto tempo de interrupgdo ou as regras de cobranga desse servigo e
as condicSes da sua prestag3o e funcionamento indiquem expressamente o contrério.

8. 0 regulamento de frequéncia do acompanhamento ao piano é publicado, anualmente, até ao dia 30 de setembro.

9. 0 regulamento de acesso ao servigo de transporte serd publicado depois de conhecidos os horarios e necessidades
dos alunos, até ao dia 30 de setembro.

10. Os servicos acima descritos ndo sdo realizados nas interrupgbes letivas impostas pelo calendério escolar em
execugdo.

Artigo 13.2
Espagos
1. AsinstalagSes do CMSJG incluem os seguintes espagos:
1.1. Salas de aula e de estudo;
1.2. Auditério;
1.3. Sala de professores e biblioteca;

1.4. Sala de reuniBes e de Dire¢do Pedagdgica;
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10.

11.

1.5. Secretaria;

1.6. InstalagBes sanitarias;
1.7. Portaria;

1.8. Atrio;

1.9. Sala de Ballet;
1.10.Vestidrio
1.11.Espago exterior.

Em todos os espagos, comuns ou salas de aula, deve ser garantido o siléncio e a ardem necessdrios para o normal
funcionamento do CMSIG.

O acesso aos corredores e salas de aula é exclusivamente reservado a docentes, alunos e funcionarios. Apenas o
atrio e 0 espago exterior sio de acesso publico.

Os Encarregados de Educagio e demais visitantes sé podem aceder ao espago interior do Conservatorio depois de
devidamente identificados e encaminhados pelos funciondrios, apds autorizagio dos docentes cu Direcdo
Pedagdgica.

Por nenhuma raz8o devem os Encarregados de Educagio permanecer hos corredores durante o periodo letivo.

As salas de aula sfc acessiveis aos funcionarios no cumprimento das suas funcBes, aos alunos que delas
necessitem como sala de estudo, aos docentes, e aos pais, em contexto de aula, desde que previamente
autorizados pelo professor da disciplina.

Durante o decorrer da atividade letiva, as salas de aula s80 acessiveis exclusivamente aos docentes em fungBes
nas mesmas e aos respetivos alunos. Cabe ao docente em fungSes em cada sala a autorizagio pontual de outros
acessos, desde que tal ndo prejudique a atividade letiva.

S8 em casos de justificada e impreterivel necessidade podem os funciondrios ou os membros da Diregio
Pedagdgica aceder as salas de aula durante o decorrer das atividades letivas.

A sala de reunides, de professores e da Diregio Pedagédgica é de acesso reservado aos docentes e aos membros da
Dire¢do Pedagdgica e da Diregdo Administrativa. S6 mediante autorizagio da Diregiio Pedagégica podera esta sala
ser acedida por outros elementos.

A secretaria é de acesso exclusivo aos funciondrios de secretaria, aos docentes, & Direcio Pedagdgica e aos
restantes funcionarios no estrito cumprimento das suas funges.

A requisigio de salas para estudo, por parte de alunos e professores, é feita mediante o registo com hora de
entrada e saida.

Artigo 14.2

Protecdo de dados

. De acordo com o Regulamento Geral da Protecdo de Dados € dever do CMSJG garantir a seguran¢a e a

confidencialidade dos dados de funcionarios, professares, alunos e encarregados de educacdo para além do estrito
cumprimento dos compromissos com as entidades de supervisdo e gestio com as quais temos protocolo, como o
Ministério da Educago e todas as suas dependéncias, e a plataforma de gestio escolar, devidamente certificada.

. A publicagfio de fotografias e videos, por parte do CMSIG, serd realizada, segundo critérios que valorizem e

respeitem a individualidade de todos os alunos, por qualquer meio impresso ou digital.

. As imagens ou videos publicados serdo, preferencialmente, referentes a atividades de conjunto.

. Em nenhum momento serdo publicadas imagens, gravacdes audio ou video, de um aluno especffico, sem o

conhecimento e consentimento do Encarregade de Educagdo {ou do mesmo, se maior).
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. Todos os encarregados de educagio que no acto de matricula concordaram com a publicagdo de imagens serg

contactados para dar ¢ consentimento pontual a publicagdo de imagens de um evento.

. Os encarregados de educagio gue no acto de matricula ndo concordaram com a publicagdo de imagens ndo serdo

contactados.

. O CM5SJG desaconselha a gravagdo de imagens, contelidos dudio ou video por parte de alunos e encarregados de

educacdo no decorrer de qualquer atividade bem como a sua publicagdo na internet ou por outro qualguer meic
fisico ou eletrénico.

. 0 CMSIJG nio se responsabiliza por qualquer video ou foto publicade por alunos, encarregados de educagao,

professores ou funcionarios, ou entidades externas, de atividades desenvolvidas dentro das suas instalagbes ou no
exterior.

Artigo 15.2

Empréstimo de instrumentos

. O CMSIG dispBe de vérios instrumentos musicais, 0s quais estdo ao dispor de professores e alunos sempre que

deles necessitem para suprir necessidades pontuais, temporarias ou de curto prazo.

. Independentemente do prazo de duracio, o empréstimo de qualquer instrumento musical deve ser registado em

impresso proprio disponivel na portaria do CMSJG.

. O empréstimo poders ser realizado por um prazo méximo de 2 meses, renovdvel apenas com a autorizacdo da DF.

Cabe a funciondria do CMSIG:
4.1.Registar a data de saida do instrumento;
4.2.Avaliar a condigdo do instrumento 3 saids;
4.3.Registar a data de entrada do instrumento;
4.4.Avaliar a condigdo do instrumento 3 entrada;
4.5.Informar o encarregado de educagio/aluno/professor das condi¢des gerais do servigo de empréstimo;
4.6.Informar a DP quando se tratar de um pedido de renovagio de empréstimo;

4.7.\nformar a DP quando detetar uma anomalia no estado geral do instrumento;

. Os pianos e os instrumentos de percussdo podem ser utilizados por todos os alunos para estudar, sempre que as

salas se encontrem disponiveis.

. Os pianos e os instrumentos de percussio ndo estdo incluidos no leque de instrumentos disponiveis para

empréstimo.

. Todo e qualguer dano resultante do empréstime de um instrumento do CMSJG € da inteira responsabilidade do

requisitante.
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