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CONSERVATORIO DE MUSICA DE S. JOSE DA GUARDA
REGULAMENTO INTERNO

O Conservatorio de Musica de S. José da Guarda (CMSJG) é uma escola do ensino especializado de musica, com
autorizagdo definitiva de funcionamento n° 53/DREC e paralelismo pedagogico por tempo indeterminado atribuidos
pela Dire¢ao Regional de Educagao do Centro para a lecionag@o de cursos basicos e secundarios.

O CMSIJG ¢é uma valéncia da Santa Casa da Misericordia da Guarda. As suas instalacdes estdo sediadas em Quinta do
Mileu, 6300-586 Guarda e o seu horario de funcionamento durante o ano letivo ¢ das 8h30 as 21h. Nas interrupgdes
letivas funciona das 9h as 13h e das 14h00 as 18h00. Esta aberto ao publico durante todo o ano, com excec¢do de duas
semanas de encerramento no més de Agosto ¢ uma semana entre o feriado de Natal e o de Ano Novo.

O presente documento visa fundamentalmente:

- Estabelecer, respeitando o disposto na legislag@o aplicavel, as normas de funcionamento do CMSJG;
- Contribuir para uma melhor convivéncia no espago escolar;

- Possibilitar a criagdo de melhores condigdes de trabalho e de aproveitamento das aulas;

- Estabelecer e regulamentar a participagdo de todos os membros da comunidade escolar na construgéo e concretizagdo
do Projeto Educativo do CMSJG;

- Regulamentar os aspectos da vivéncia escolar relativamente aos quais a legislagdo seja omissa.
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Organizac¢ao Interna

SANTA CASA DA MISERICORDIA DA GUARDA
Entidade titular do Conservatorio de Musica de S. José da Guarda
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ARTIGO 1.°

Entidade Titular do Conservatorio de Musica de S. José da Guarda

A Entidade Titular do Conservatorio de Musica de S. José da Guarda ¢é a Santa Casa da Misericordia da Guarda,
registada na Direcdo Geral da Seguranca Social com o n.° 15/84 em 28/08/84.

ARTIGO 2.°

Organizacio Interna

A gestdo do CMSJG ¢ realizada tripartidamente pela Direcdo Administrativa (Mesa Administrativa da Santa Casa da
Misericordia da Guarda), Dire¢ao Pedagogica e Conselho Pedagogico.

ARTIGO 3.°

Competéncias:

I - Da Entidade Titular (conforme o artigo 41° do DecretoLei n.° 553/80, de 21 de Novembro)

1. Definir orientagdes gerais para o CMSJG;

2. Assegurar os investimentos necessarios;

3. Representar a escola em todos os assuntos de natureza administrativa;

4. Responder pela correta aplicagdo dos subsidios, créditos e outros apoios concedidos;

5. Estabelecer a organizagdo administrativa e as condigdes de funcionamento da escola;

6. Assegurar a contratagdo e a gestdo do pessoal;

7. Prestar ao Ministério da Educacdo e Ciéncia as informagdes que este, nos termos da lei, solicitar;
8. Eleger a Direc¢do Pedagogica;

9. Cumprir as demais obrigacdes impostas por lei.

I1 - Da Direcio Pedagégica (conforme o artigo 44° do Decreto-Lei n.° 553/80, de 21 de Novembro)

Compete a Direcdo Pedagodgica a orientagdo da acdo educativa da escola e, designadamente:

1. Representar a escola junto do Ministério da Educacao e Ciéncia em todos os assuntos de natureza pedagogica;
2. Planificar e superintender nas atividades curriculares e culturais;

3. Promover o cumprimento dos planos e programas de estudos;

4. Velar pela qualidade do ensino;

5. Zelar pela educacao e disciplina dos alunos;

6. Presidir ao Conselho Pedagdgico;

7. Apresentar a Entidade Titular, no inicio de cada ano letivo, o respectivo Plano de Atividades.

8. Promover a necessaria articulacdo com as Escolas do Ensino Regular, com as quais mantém protocolo.
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I1I - Do Conselho Pedagégico (conforme o artigo 44° do Decreto-Lei n.° 553/80, de 21 de Novembro)

O conselho pedagogico € o drgdo de coordenagdo e supervisdo pedagogica e orientagdo educativa do agrupamento de
escolas ou escola ndo agrupada, nomeadamente nos dominios pedagogico-didatico, da orientagdo e acompanhamento
dos alunos e da formagao inicial e continua do pessoal docente e ndo docente.

IIT - a) Composi¢ao do Conselho pedagégico:
Compodem o Conselho Pedagodgico os membros da Diregcdo Pedagogica, que a ele presidem, um representante da

Dire¢do Administrativa, os delegados, ou coordenadores, dos grupos disciplinares e os representantes de outros letivo
da comunidade escolar, nomeadamente o representante dos encarregados de educago e um representante dos alunos.

III - b) Eleigdo do Conselho Pedagogico:

Os delegados, ou coordenadores, dos grupos disciplinares sdo eleitos em reunido de grupo disciplinar que devera
preceder a realizacdo do primeiro Conselho Pedagogico de cada ano letivo. Em caso de recusa ou incompatibilidade,
pode a Dire¢do Pedagdgica nomear os delegados ou coordenadores que tomardo parte no Conselho Pedagogico. O(a)
representante dos alunos no Conselho Pedagogico é nomeado pela Associagdo de Estudantes, apos a realizacdo da
respectiva eleigao.

III - ¢) Competéncias do Conselho Pedagdgico:

1. Apresentar propostas para a elaboragdo do projeto educativo e do plano anual de atividades e pronunciar-se sobre

0s respectivos projetos;
2. Pronunciar-se sobre a proposta de regulamento interno;

3. Definir critérios gerais nos dominios da informacao e da orientagdo escolar e vocacional, do acompanhamento
pedagdgico e da avaliagdo dos alunos;

4. Propor aos 6rgdos competentes a criacao de areas disciplinares ou disciplinas de contetudo regional e local, bem
como as respectivas estruturas programaticas;

5. Definir principios gerais nos dominios da articulagdo e diversificagdo curricular, dos apoios e complementos
educativos e das modalidades especiais de educagdo escolar;

6. Propor o desenvolvimento de experiéncias de inovacdo pedagdgica ¢ de formagao, no ambito da escola e em
articulagdo com instituigdes ou estabelecimentos do ensino superior vocacionados para a formagéo ¢ a
investigagdo;

7. Incentivar e apoiar iniciativas de indole formativa e cultural;
8. Definir os critérios gerais a que deve obedecer a elaboragao dos horarios;

9. Definir os requisitos para a contratagao de pessoal docente e ndo docente, de acordo com o disposto na
legislagdo aplicavel,

10. Proceder ao acompanhamento e avaliagdo da execucdo das suas deliberagdes e recomendagdes.

III - d) Regularidade de Funcionamento do Conselho Pedagogico

O conselho pedagogico retine ordinariamente uma vez por més e extraordinariamente sempre que seja convocado pelo
respectivo presidente, por sua iniciativa, a requerimento de um tergo dos seus membros em efetividade de fungdes ou
sempre que se justifique.

III - e) Duracdo do mandato dos membros do Conselho Pedagogico

1. O mandato dos membros do Conselho Pedagdgico tem a duragdo de um ano letivo.
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2. Perdem direito ao exercicio do mandato todos os membros que deixem de ter a qualidade que os habilita a
representacao.

ARTIGO 4.°

Dos Alunos: Normas de Frequéncia

1. E assegurada igualdade de tratamento a todo e qualquer aluno, funcionario, encarregado de educacdo e demais
elementos da comunidade escolar, ou outros.

2. O CMSJG permite a frequéncia dos seguintes regimes:
2.1. Pré-escolar;
2.2. Iniciagéo;

2.3. Regime Supletivo, justaposto a frequéncia da escola do ensino do regular e sujeito a curriculo e programa
oficial,

2.4. Regime Articulado (do 5° ao 12° ano), no qual o aluno se inscreve num curso especializado de musica em que a

componente vocacional ¢ frequentada no CMSJG e a restante componente letiva € frequentada na sua escola de
ensino regular, basico ou secundario.

2.5. Regime de Curso Livre, curso em que o ritmo de aprendizagem ¢€ mais flexivel, ndo sujeito a curriculo e
programa oficial.

3. As inscrigdes/renovagdes de matricula sdo realizadas anualmente em data a definir pela Diregdo Pedagdgica.
4. O prazo para renovacdo de matriculas antecede o prazo para a matricula de novos alunos.

5. Aos alunos que efetuarem a renovagdo de matriculas dentro do prazo estabelecido para este efeito sera assegurada a
vaga para a frequéncia do Conservatdrio nas disciplinas pretendidas.

6. Os novos alunos serdo distribuidos pelas vagas existentes apds a colocacdo de todos os alunos que realizaram a
renovacdo de matricula. A todos os novos alunos sera exigida a presen¢a nas sessdes de demonstragdo de cursos/
instrumentos, entrevistas e provas destinadas a aferir critérios como a aptiddo, a motivagao e a adequagio do perfil do
candidato a um determinado instrumento.

7. A realizagdo das entrevistas e provas descritas no ponto anterior ¢ da responsabilidade de uma Comissdo nomeada
anualmente pela Diregdo Pedagodgica.

8. Compete a Dire¢do Pedagogica, tendo em conta o resultado das a¢des referidas no ponto 6, em articulagdo com os
objetivos do Projeto Educativo, ratificar e publicar a lista de seriagdo de candidatos e a sua distribui¢ao pelos varios
cursos/instrumentos.

9. A assinatura do documento de matricula pelo Encarregado de Educacdo, ou pelo préprio aluno se maior de idade,
autoriza a frequéncia do Conservatdrio e aceita todas as condigdes que a regulam.

10. No ato de inscri¢o, os alunos deverdo fazer prova das habilitagdes minimas exigidas pelas disciplinas que desejam
frequentar.

11. Os horarios ¢ a constitui¢do das turmas serdo afixados nos placares do atrio do CMSJG, antes do inicio do ano
letivo.

12. O calendario escolar seguira as instrugdes do Ministério da Educacdo ¢ Ciéncia.

13. Nas ultimas trés semanas de cada periodo as atividades letivas regulares poderdo ser parcialmente interrompidas
para realizacdo de avaliacdes, ensaios e audigdes.

14. Apos o término do prazo de realizagdo de matriculas e até ao ultimo dia de aulas do primeiro periodo, as inscri¢des
que possam vir a ser realizadas estdo condicionadas as vagas existentes, aos horarios em vigor e apenas para os
regimes de Iniciagdo, Supletivo e Curso Livre. Apds 31 de Dezembro, apenas serdo aceites para o ano letivo corrente
as inscrigdes realizadas em Curso Livre, caso existam vagas.
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15. O ato de matricula pressupde o conhecimento ¢ aceitagdo do presente regulamento, assim como demais legislacdo
aplicavel, de acordo com a alinea k) do n.°2 do artigo 43° do Decreto-Lei 51/2012, de 5 de Setembro, bem como do
n.°2 do artigo 51° do mesmo Decreto-Lei.

16. Condigdes especiais e restricdes a matricula (artigo 13° da portaria 225/2012 de 30 de Julho):

1 — Os alunos que frequentam os Cursos Basicos de Musica em regime articulado tém de
abandonar este regime de frequéncia quando nio consigam superar o desfasamento previsto
no n.° 6 do artigo 8.° ou no n.° 8 do artigo 10.° da Portaria 225/2012 de 30 de Julho.

2 — Os alunos que frequentam os Cursos Basicos de Musica, em regime supletivo, ficam
impedidos de renovar a matricula neste regime de frequéncia quando o desfasamento referido
no numero anterior, em qualquer das disciplinas da componente de formacgdo vocacional
relativamente ao ano de escolaridade que frequentam, seja superior a dois anos.

3 — Os alunos que frequentam os Cursos Basicos de Musica ficam impedidos de renovar a
matricula quando:

a) Ndo obtenham aproveitamento, em dois anos consecutivos, em qualquer das seguintes
disciplinas: Formagdo Musical, Instrumento, Classes de Conjunto;

b) Ndo obtenham aproveitamento em dois anos interpolados na disciplina de Instrumento;

¢) Nao obtenham aproveitamento em duas disciplinas da componente de formacdo
vocacional no mesmo ano letivo;

d) Se verifique a manutengdo da situacdo do incumprimento do dever de assiduidade por
parte do aluno, uma vez cumpridos por parte do estabelecimento de ensino os procedimentos
inerentes a ultrapassagem do limite de faltas injustificadas previsto na lei.

17. O atendimento aos Encarregados de Educacgao, por parte da Diregdo Pedagdgica, professores responsaveis de turma
e demais professores, ¢ realizado em horario fixo, reservado para o efeito, definido e divulgado no inicio do ano
letivo, para o qual é necessario realizar marcag@o prévia com referéncia do assunto.

ARTIGO 5.°
Dos Alunos: Assiduidade

1. O aluno devera ser assiduo e pontual.

2. Todas as faltas deverao ser justificadas através de impresso proprio presente na caderneta do aluno, para os alunos do
1°, 2° e 3° ciclo, e na portaria para os restantes alunos, conforme n.°2 do artigo 16° do Decreto-Lei 51/2012 de 5 de
Setembro. Este impresso devera ser entregue na portaria do Conservatorio, no prazo de 5 (cinco) dias uteis apos a
falta.

3. As faltas injustificadas serdo comunicadas ao encarregado de educagdo pelo professor responsavel de turma e, no
caso de alunos em regime articulado, também ao diretor de turma, utilizando o meio mais expedito, de acordo com o
n.°3 do artigo 17° do Decreto-Lei 51/2012, de 5 de Setembro.

4. De acordo com o artigo n.°l do artigo 17° do Decreto-Lei 51/2012, de 5 de Setembro. consideram-se faltas
injustificadas quando:

113

a) Ndo tenha sido apresentada justificacdo, nos termos do artigo anterior;
b) A justificagdo tenha sido apresentada fora do prazo;

¢) A justificagdo ndo tenha sido aceite;
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d) A marcagdo da falta resulte da aplicagdo da ordem de saida da sala de aula ou de medida
disciplinar sancionatoria.”

5. De acordo com o Artigo 18° do Decreto-Lei citado no n.° anterior, que regulamenta o excesso de faltas:

1 — Em cada ano letivo as faltas injustificadas ndo podem exceder:
a) 10 dias, seguidos ou interpolados, no 1.° ciclo do ensino basico;

b) O dobro do numero de tempos letivos semanais por disciplina nos restantes ciclos ou
niveis de ensino.

3 — Quando for atingido metade dos limites de faltas previstos nos niimeros anteriores,
os pais ou o encarregado de educagdo ou o aluno maior de idade sdo convocados a escola,
pelo meio mais expedito, pelo diretor de turma ou pelo professor que desempenhe
fungdes equiparadas ou pelo professor titular de turma.

6. As faltas justificadas sdo as previstas no numero 6 do Artigo 7° da Portaria 225/2012 de 30 de Julho.

7. A ultrapassagem dos limites de faltas injustificadas previstos no n.°l do artigo 18° do Decreto-Lei n.°51/2012, de 5 de
Setembro, constitui uma violagdo dos deveres de frequéncia e assiduidade e obriga o aluno faltoso ao cumprimento de
medidas de recuperag@o e ou corretivas especificas, podendo ainda conduzir a aplicacdo de medidas disciplinares
sancionatorias, contempladas nos artigos 26° e 27° do referido Decreto-Lei;

8. Todo o0 acompanhamento aos alunos com excesso de faltas e dificuldades de aprendizagem ¢ realizado por uma
equipa multidisciplinar, constituida sempre que se considere necessario, da qual fardo parte o Director Pedagogico, o
professor responsavel de turma e o(s) professor(es) da(s) disciplina(s) em questio;

ARTIGO 6.°

Dos Alunos: Avaliacio

1. A avaliagdo dos alunos ¢ continua, sendo langadas notas no final de cada periodo, de acordo com o calendario
escolar.

2. De acordo com o Artigo 10° da Portaria 225/2012 de 30 de Julho, a avaliag@o do aluno devera ter em conta os
seguintes aspectos:

“3 — A progressao nas disciplinas da componente de formagdo vocacional é
independente da progressao de ano de escolaridade.

4 — O aproveitamento obtido nas disciplinas da componente de formagao vocacional ndo
¢ considerado para efeitos de retengdo de ano no ensino basico geral, ou de admissao as
provas finais de 2.° e 3.° ciclos do ensino basico, a realizar nos 6.° € 9.° anos de
escolaridade.

5 — A retengdo, em qualquer dos anos de escolaridade, de um aluno que frequenta o
Curso Basico de Musica ndo impede a sua progressao na componente de formagao
vocacional.

6 — A obtengdo, no final do terceiro periodo letivo, de nivel inferior a 3, em qualquer das
disciplinas da componente de formagao vocacional do Cursos Bésicos de Musica impede
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a progressao nessas disciplinas, sem prejuizo da progressdo nas restantes disciplinas
daquela componente.

7 — Os alunos que frequentam o Cursos Bésicos de Musica em regime articulado, e
apresentem um desfasamento entre o ano de escolaridade que frequentam no ensino
basico e os anos/graus que frequentam em disciplinas da componente de formagao
vocacional que funcionem em regime de turma podem, por decis@o do estabelecimento de
ensino artistico especializado, integrar o ano/grau dessa disciplina correspondente ao ano
de escolaridade frequentado, sem prejuizo da necessidade de realizacdo da prova
constante do artigo 11° do mesmo Decreto-Lei”

9. Todos os alunos devem submeter-se as provas de avaliacdo estipuladas pelo Conselho Pedagogico.

10. Estas provas serdo contabilizadas na avaliagdo continua a realizar pelo professor, de acordo com um peso percentual
a decidir pelo Conselho Pedagogico.

11. Provas para transi¢do de ano/grau (artigo 11° da Portaria 225/2012, de 30 de Julho)

11.1. Sdo obrigatorias para todos os alunos do ensino basico que tenham obtido niveis inferiores a 3 no final do 3°
periodo e tenham renovado a matricula neste Conservatorio;

11.2. Séo realizadas no final do més de Janeiro e incidem sobre todo o programa do ano de escolaridade anterior
aquele a que o aluno se candidata;

11.3. A prova ¢ realizada na presenc¢a de um Juri nomeado para o efeito pela Direcdo Pedagogica;
11.4. A aprovagdo na prova acima citada requer uma classificag¢@o superior a 9,5 pontos, em 20 possiveis;
11.5. A decisd@o do Juri € soberana e inapelavel;

11.6. Caso o aluno nao consiga obter aprovagao na prova de transi¢@o, considera-se que o aluno nao conseguiu
superar o desfasamento resultante da retengao;

12. Provas Globais (artigo 12° da Portaria 225/2012, de 30 de Julho)
12.1. Sao obrigatorias para os alunos do 6.° ano/2.° grau e 9.° ano/5.° grau na disciplina de Instrumento;
12.2. Tém lugar na época destinada as provas globais, segundo calendario a definir pelo MEC;
12.3. As Provas Globais constituem 40% da classificagao final do aluno.

13. Os alunos devem apresentar-se quer em audi¢oes de classe, quer em audi¢des gerais da escola, com a indumentaria
adequada, de acordo com as instru¢des dos professores responsaveis. Esta participagdo sera contabilizada na

avaliacdo.

14. Os alunos devem apresentar-se em todas as atividades curriculares e extra-curriculares (dentro e fora do espaco do
Conservatorio) para as quais estejam convocados pelos professores das disciplinas curriculares.

ARTIGO 7.°

Dos alunos: Regras de Conduta

1. Os alunos devem zelar pelas instalagdes, bem como pelo material, ndo provocando nem colaborando na degradagao
dos mesmos;

2. E expressamente proibido fumar no interior da escola;
3. A todos os alunos ¢ interdita a utilizagdo de telemovel durante as aulas;
4. A todos os alunos ¢ interdita a utiliza¢do de linguagem inapropriada;

5. Séo interditas, no interior da escola, todas as atividades desportivas, com exce¢do das que tenham uma relagdo
atividade com o decorrer da atividade letiva e de jogos de sociedade, quando em espago proprio;
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6. E interdita a saida do espago do CMSJG aos alunos que, quando menores, nio possuam autorizagdo escrita para o
efeito;

7. O Conservatorio disponibiliza as salas de aula, quando livres, para a pratica instrumental dos alunos, mediante a
assinatura de um termo de responsabilidade no ato da requisicdo da chave junto da funcionaria em servico;

8. Em caso de sobrelotagdo das salas de aula, a requisi¢do tem a duragdo maxima de 2 tempos letivos (90 minutos) no
mesmo dia;

9. Quando em periodo letivo, deve ser mantido o maximo de siléncio em todos os espagos comuns do edificio do
Conservatorio, sendo completamente desaconselhada a permanéncia nos corredores de acesso as salas de aula.

10. Todos os casos omissos no presente Regulamento deverdo reger-se pelo Estatuto do Aluno (Decreto-Lei n.°
51/2012, de 5 de Setembro).

ARTIGO 8.°
Plano de Estudos

De acordo com a Portaria 225/2012, de 30 de Julho, o horario letivo ¢ organizado em periodos de 45 minutos;

I - PRE-ESCOLAR

1. O Curso Pré-Escolar contempla:
1.1. Iniciacdo Musical (inclui a componente de Coro Infantil): 45 minutos;
1.2. Instrumento: 45 minutos partilhados por 3 alunos;

2. No Curso Pré-Escolar, pode o encarregado de educagéo optar que o aluno frequente uma ou as duas disciplinas que
constituem a componente letiva.

II - INICIACAO

1. A carga horaria do curso de Iniciagdo esta distribuida da seguinte forma:
1.1. Iniciagdo Musical: 45 minutos;
1.2. Instrumento: 45 minutos partilhados por dois alunos;
1.3. Coro Infantil: 45 minutos.

2. De acordo com a portaria acima citada, a componente letiva do 1° ciclo do Ensino Basico de Musica tem uma

duragdo global minima de 135 minutos, que corresponde a obrigatoriedade de frequéncia das trés disciplinas
mencionadas.

III - CURSO BASICO (5° a0 9° ano)

1. A carga horaria dos cursos basicos articulados ¢ definida pelo anexo 4 e 5 (Partes A e B) da Portaria 225/2012, de 30
de Julho e contempla:

5° e 6° Articulado/Supletivo
Formagao Musical: 135 minutos;
Instrumento: 45 minutos + 45 minutos de aula partilhada por dois alunos;

Classe de Conjunto: 90 minutos.
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7°, 8° e 9° ano Articulado/Supletivo
Formagdo Musical: 90minutos
Instrumento: 45 minutos + 45 minutos (aula partilhada por dois alunos)

Classe de Conjunto: 135 minutos;

2.De acordo com a mesma portaria, ¢ obrigatdria a frequéncia de todas as disciplinas do plano de estudo do curso
artistico especializado de musica (Instrumento, Formagao Musical e Classe de Conjunto). Os alunos que nao
pretendam frequentar este plano de estudos terdo, obrigatoriamente, que inscrever-se em Curso Livre.

IV - CURSO SECUNDARIO

A frequéncia do Curso Secundario pode ser feita em regime articulado, que pressupde a frequéncia de todas as

disciplinas, ou em regime supletivo que obriga a frequéncia das disciplinas da componente geral ¢ de uma disciplina da

componente das Ciéncias Musicais.

1. Plano de Estudos do Curso Secundario de Misica em regime Articulado, segundo Despacho 65/SERE/90 de 17
de Setembro, em vigor no presente ano letivo para os 11° ¢ 12° anos

1.1.Disciplinas da formagao especifica:
1.1.1. Formagdo Musical (90 minutos);
1.1.2. Analise e Técnicas de Composicao (3x45 minutos);
1.1.3. Historia da Musica (90 minutos);
1.1.4. Acustica Musical (90 minutos, apenas no 12° ano);
1.1.5. Pratica ao Teclado (45 minutos) (facultativo para alunos que frequentem um instrumento de tecla);
1.1.6. Coro, Orquestra ou Conjuntos Vocais e/ou Instrumentais (90 minutos);
1.2. Disciplinas da formagdo vocacional:
1.2.1. Curso de Instrumento:

1.2.1.1. Instrumento Principal (90 minutos);

1.2.1.2. Segundo Instrumento (obrigatorio e de natureza diferente do Instrumento Principal) (45 minutos);

1.2.1.3. Introdugéo a Composic¢do Livre (facultativo) (45 minutos).
1.2.2. Curso de Canto:
1.2.2.1. Técnica Vocal e Repertorio (90 minutos);
1.2.2.2. Instrumento de Tecla (45 minutos);
1.2.2.3. Italiano (3x45 minutos no 10° e 11° ano. 2x45minutos no 12° ano);
1.2.2.4. Alemao ou Francés (3x45 minutos no 10° e 11° ano. 2x45minutos no 12° ano);
1.2.2.5. Introdug@o a Composigdo Livre (facultativo) (45 minutos).
1.2.3. Curso de Formag¢do Musical:

1.2.3.1. Instrumento Principal (45 minutos);

1.2.3.2. Segundo Instrumento (obrigatério e de natureza diferente do Instrumento Principal) (45 minutos);

1.2.3.3. Terceiro Instrumento (45 minutos) (facultativo);
1.2.3.4. Introdugdo a Composigdo Livre (facultativo) (45 minutos);

1.2.3.5. Educagdo Vocal (45 minutos).
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2. Plano de Estudos do Curso Secundario de Musica em regime supletivo, segundo Despacho 65/SERE/90 de 17 de
Setembro, em vigor no presente ano letivo para os 11° e 12° anos.

1. Disciplinas da formagao especifica:
1.1. Formagao Musical (90 minutos);
1.2. Analise e Técnicas de Composicao (3x45 minutos);
1.3. Histéria da Musica (90 minutos);
1.4. Acustica Musical (45 minutos, apenas no 10° ano);

1.5. Pratica ao Teclado (45 minutos) (facultativo para alunos que frequentem um instrumento de tecla, apenas
no 11°e 12° ano);

1.6. Coro, Orquestra ou Conjuntos Vocais e/ou Instrumentais (90 minutos).
2. Disciplinas da formagao vocacional:

2.1. Curso de Instrumento:
2.1.1. Instrumento Principal (45 minutos);

2.2. Curso de Canto:
2.2.1. Técnica Vocal e Repertorio (45 minutos);
2.2.2. Instrumento de Tecla (45 minutos);
2.2.3. Ttaliano (90 minutos);
2.2.4. Aleméo ou Francés (90 minutos);

2.3. Curso de Formag¢édo Musical:
2.3.1. Instrumento Principal (45 minutos);

2.3.2. Instrumento de Tecla (45 minutos) (quando o instrumento principal ndo seja um instrumento de
tecla).

3. Plano de Estudos do Curso Secundario de Musica em regime Articulado ou Supletivo, segundo a portaria 243-
B/2012 de 13 de Agosto, em vigor no presente ano letivo para os alunos do 10° ano.

3.1. Componentes de Formagao Cientifica:

3.1.1. Historia da Cultura e das Artes (135 minutos);

3.1.2. Formagao Musical (90 minutos);

3.1.3. Analise e Técnicas de Composi¢ao(135 minutos);

3.1.4. Oferta Complementar (90 minutos).

3.2. Componentes de Formagao Técnica-Artistica:

3.2.1. Curso de Instrumento, Formagdo Musical ou Composigao:
3.2.1.1. Instrumento/Educagdo Vocal/Composi¢ao (90 minutos);
3.2.1.2. Classes de Conjunto (135 minutos);
3.2.1.3. Disciplina de Opc¢éo (apenas no 11° ¢ 12° ano) (45 minutos):

3.2.1.3.1. Baixo Continuo;
3.2.1.3.2. Acompanhamento e Improvisacao;
3.2.1.3.3. Instrumento de Tecla;
3.2.1.4. Oferta Complementar (90 minutos).
3.2.2. Curso de Canto:
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3.2.2.1. Canto (90 minutos);
3.2.2.2. Classes de Conjunto (135 minutos);
3.2.2.3. Linguas de Repertério (180 minutos):
3.2.2.3.1. Alemao;
3.2.2.3.2. Italiano;
3.2.2.4. Disciplina de Opc¢ao (apenas no 11° e 12° ano) (45 minutos):
3.2.2.4.1. Pratica de Canto Gregoriano
3.2.2.4.2. Arte de Representar
3.2.2.4.3. Instrumento de Tecla

3.2.2.4.4. Correpetigdo

4. Segundo o n.°6 do artigo 14° da portaria referida no niimero anterior, ¢ concedida aos alunos a faculdade de, em
regime supletivo, frequentarem no minimo quatro disciplinas dos respetivos planos de estudos.;

5. As disciplinas a que se refere o nimero anterior sdo, obrigatoriamente, Formagao Musical, Instrumento, Classe de
Conjunto e uma de entre as seguintes: Analise e Técnicas de Composi¢do/Historia da Cultura e da Arte;

6. Segundo a alinea b) do n.° 3 do artigo17° da Portaria 243-B/2012 de 13 de Agosto, as disciplinas de Canto ¢
Instrumento sdo lecionadas individualmente quando o curso ¢ frequentado em regime articulado, ¢ a grupos de dois
alunos, quando frequentado em regime supletivo, podendo neste caso, por questdes pedagdgicas ou de gestdo de
horarios, a carga horaria ser repartida igualmente entre eles.

V. CURSO LIVRE
1. Os Cursos Livres constituem uma modalidade de oferta educativa independente da atividade regular do CMSJG.

2. O Curso Livre pode ser frequentado nas disciplinas de Instrumento, Formacéo Musical e Classe de Conjunto, ndo
sendo obrigatorio a frequéncia em simultdneo de mais que uma disciplina.

3. N&o ¢é obrigatoria a realizagdo de provas de avaliagdo aos alunos do Curso Livre.

4. Os Cursos Livres sdo regidos por regulamento proprio elaborado pela Diregdo Pedagdgica do CMSJG.

5. Os horarios dos Cursos Livres sdo marcados ap6s todos os outros horarios.

6.0 numero de vagas ¢ limitado, sendo definido pela Direcdo Pedagodgica, no inicio do processo de matriculas.

7. As aulas tem a durag@o de 45 minutos, exceto a de instrumento que pode, por opgdo do aluno ou Encarregado de
Educagao, ter 25 minutos.

8. Sempre que o aluno ndo puder comparecer no horario regular da aula, deverd informar a escola, que por sua vez
informara o professor.

9.Em caso de falta justificada do aluno, a aula podera ser reposta de acordo com a disponibilidade do professor.
10. Em caso de falta do professor, deve este repor a aula mediante disponibilidade do aluno.

11. Em caso de anulagdo de matricula aplica-se o disposto no ponto 8 do artigo 9° do presente regulamento. O célculo a
aplicar pressupde 4 aulas por més.

12. Sem prejuizo dos alunos do ensino articulado/supletivo, no periodo reservado a avaliagdes e audigdes, deve o
professor, em concordancia com o aluno, encontrar um espago no horario para que a aula do curso livre seja reposta.

13. O Curso Livre rege-se pelo calendario escolar em vigor, tendo como referéncia a extensdo e as interrupgdes letivas
do 10° ano de escolaridade.



Conservatério de Misica de S. José da Guarda - Regulamento Interno :: 14

ARTIGO 9.°

Mensalidades e outros pagamentos

1. Com exce¢do do regime articulado, a frequéncia do CMSJG implica o pagamento de uma propina anual, de acordo
com o pregario em vigor. Esta propina destina-se a custear a parte do orcamento do CMSJG nao financiada pelo
Ministério da Educagdo e Ciéncia. Podera ser paga nas seguintes modalidades:

1.1. Na sua totalidade, no inicio do ano letivo, até ao dia 10 de Outubro.
1.2. Em dez prestagdes, pagas mensalmente de Setembro a Junho.

1.3. O prazo de pagamento das prestagdes mensais estende-se até ao dia 10 de cada més. Quando este limite coincidir
com um feriado ou fim-de-semana, sera considerado o primeiro dia util seguinte.

2. O pregario em vigor ¢ afixado todos os anos até ao inicio do més de Julho. Nele constardo:
2.1. A taxa de inscri¢do;
2.2. A propina mensal referente a cada disciplina;
2.3. Os descontos a praticar;
2.4. O horario e o prazo de pagamento;
2.5. O acréscimo a aplicar ao pagamento fora do prazo;
2.6. A importancia referente ao seguro escolar;
2.7. A formula a aplicar no processo de anulagdo de matricula;

3. A propina anual destina-se ao pagamento do ano escolar. Devera, por isso, ser sempre paga na totalidade,
independentemente dos feriados nacionais e religiosos, das contingéncias do calendério e demais imposicdes
determinadas pelo Ministério da Educagao.

4. O regime articulado ¢ de frequéncia gratuita.

5. No ato da matricula ou da renovagao de matricula serd paga uma taxa de acordo com o pregario em vigor. Os alunos
que renovam a matricula poderao fazé-lo apds o fim do prazo de renovacdo de matricula, mediante o pagamento de
uma multa de 50% sobre aquela taxa. Os alunos que renovarem a matricula nestas condi¢des estdo sujeitos ao nimero
de vagas existentes.

6. Sempre que a matricula seja realizada no més de Outubro ou seguintes, o valor da propina anual ¢ calculado de forma
a que apenas seja pago o periodo que decorre entre 0 més de matricula (inclusive) e o final do ano letivo.

7. A anulacdo de matricula deve ser requerida a Dire¢ao Pedagogica através de impresso proprio disponivel na portaria.

8. Em todos os planos curriculares que pressupdem o pagamento de uma mensalidade, a anulagdo de matricula implica
o pagamento da prestacdo corrente acrescida de uma penalizagdo de valor correspondente a trés vezes o valor da
propina mensal.

9. Néo ¢ penalizada a anula¢do de matricula ocorrida até ao ultimo dia util que precede o inicio do ano letivo, quando
devidamente justificada.

10. Nao estdo compreendidas no valor da propina eventuais despesas com exames, fotocdpias, telefone, deslocacdes e
outras ndo especificadas.

11. O acesso ao servigo de fotocopias do Conservatorio faz-se mediante a apresentacdo de um cartdo pré-pago
disponibilizado exclusivamente para o efeito, no qual serdo descontadas as fotocopias utilizadas.

12. O cartdo de fotocopias deve acompanhar o aluno, o qual o devera apresentar sempre que solicitado por professores
ou funcionarios.

13. Caso nao seja gasto na totalidade, podera o cartdo de fotocdpias ser utilizado no ano letivo seguinte.

14. Nio sera autorizada a renovacdo de matricula a alunos com mensalidades em atraso.
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ARTIGO 10.°

Dos Professores

1. Os professores do Conservatdrio de Musica de S. José da Guarda terdo os direitos e deveres consignados no Contrato
Coletivo de Trabalho do Ensino Particular e Cooperativo e serdo contratados pela Dire¢do Administrativa mediante
proposta da Direcao Pedagogica.

2. O horario do professor ¢ definido no inicio do ano letivo, conjugando a disponibilidade apresentada pelo professor e
as necessidades do CMSJG.

3. Caso haja necessidade, por consequéncia de inscri¢ao ou desisténcia, pode o horario do professor ser alterado,
aumentado ou diminuido sempre que se justifique e até ao final do 1° periodo, tornando-se desde ai definitivo, apenas
podendo ser aumentado por inscri¢cdes no regime de Curso Livre.

4. O professor deverd disponibilizar uma hora semanal, dentro da componente ndo letiva, para receber os encarregados
de educagdo, sempre que estes o solicitem através de marcagdo realizada em impresso proprio, com 2 dias de
antecedéncia e com menc¢ao do assunto. Este atendimento devera realizar-se o sempre que possivel depois das 18h;

5. Os professores deverdo assinar o livro de ponto, disponibilizado em plataforma de gestdo escolar disponivel on-line;
6. O preenchimento dos sumarios na plataforma deve acontecer até 96h uteis depois da aula dada.

7. Caso ndo seja cumprido o disposto no niimero anterior, a plataforma assume a marcagdo da respectiva falta.

8. E da inteira responsabilidade do professor o material didatico utilizado nas suas aulas.

9. O professor ¢ responsavel pelo estado da sala bem como do material nela existente, desde 0 momento em que levanta
a chave até a sua reposi¢@o no chaveiro.

10. O professor deve indicar a funcionaria de servigo toda e qualquer anomalia que verifique ao chegar a sua sala de
aula.

11. O professor ¢ responsavel pela elaboragdo da planificagdo anual e trimestral de cada uma das suas turmas/alunos,
bem como de um relatério de avaliagdo no final de cada periodo, segundo orientagdes da Dire¢do Pedagogica.

12. O professor deve dinamizar a classe que leciona, propondo e realizando atividades curriculares e extra-curriculares
de interesse relevante para os alunos e para a escola.

13. O professor usufrui de uma tolerancia de 15 minutos ao primeiro tempo letivo, findo os quais ser-lhe-a marcada
falta.

14. Em caso de falta, deve o professor esforgar-se por avisar, com a antecedéncia possivel, os funcionarios
administrativos e a Direcdo Pedagdgica.

15. O professor devera justificar todas as faltas por escrito a Direcdo Pedagogica. As faltas justificadas sdo as previstas
por lei.

16. As faltas injustificadas sdo submetidas as san¢des previstas na lei.

17. Em caso de falta (justificada ou injustificada) o professor devera fazer as devidas diligéncias para que os alunos ndo
sejam prejudicados pedagogica e curricularmente.

18. As faltas injustificadas serfio convertidas em faltas justificadas caso o professor reponha as aulas em falta. Esta
reposicdo devera ser requerida a Dire¢do Pedagogica através de impresso proprio disponivel na portaria do
Conservatorio.

19. A reposigdo de aulas deve ser realizada, o mais possivel, dentro do horario letivo, sendo desaconselhada a sua
realizag¢@o aos Domingos e em todos os outros dias da semana em horario que ultrapasse as 21h30.

20. No caso de falta do aluno em aula individual, o professor devera permanecer na sala durante 15 minutos. Apos esse
periodo o professor podera abandonar a sala.
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21. Os professores devem, ao longo do ano letivo, participar na organizagdo de audig¢des das classes que lecionam,
participar com os seus alunos em audi¢des organizadas pela escola e colaborar em concertos de professores, sempre que
lhes seja possivel.

22. De acordo com a lei, ¢ obrigatdria a presenga dos professores em todas as reunides e juris para as quais sejam
convocados.

ARTIGO 11.°

Dos Funcionarios

1. Além do corpo docente, O CMSJG tem ao seu servigo trabalhadores com as fungdes de limpeza, secretaria e
vigilancia.
2. Todos os funcionarios tém direito a um tratamento digno e respeitador das suas fungdes e horarios de trabalho.

3. Todos os funcionarios t€ém por obrigagdo o estrito cumprimento dos seus horarios de trabalho e do presente
Regulamento Interno.

4. E vedado aos funcionarios qualquer esclarecimento ou sugestdo de natureza pedagdgica. Todos os esclarecimentos
desta natureza deverao ser solicitados a Diregdo Pedagdgica ou aos elementos do corpo docente, Ginicos elementos
habilitados para o efeito.

5. Os funcionarios responsaveis pela secretaria ocupam-se de todas as fung¢des de secretariado correntes, sob orientagdo
da Diregdo Pedagdgica. Sdo responsaveis pela gestdo e organizagdo processual e documental de toda a informacao
necessaria ao normal funcionamento do Conservatdrio. As suas fun¢des exercem-se no espaco da secretaria, o qual ndo
devem abandonar sendo em caso de justificada e impreterivel necessidade.

6. Os funcionarios responsaveis pela vigilancia ocupam-se de todas as fung¢des correntes que nao coincidem com as
fungoes dos funcionarios, de secretaria entre as quais:

6.1. Recepgdo, identificagdo e encaminhamento de encarregados de educagdo e publico em geral para o contato
com os docentes ou a Diregdo Pedagdgica, de acordo com os horarios de atendimento previamente
estabelecidos.

6.2. Atendimento geral e gestdo da reprografia.
6.3. Vigilancia de todos os espagos comuns no interior do Conservatorio, nomeadamente corredores e Atrio.

6.4. Garantia de que os alunos ndo perturbem, pelo seu comportamento nos espagos comuns, 0 normal
funcionamento das aulas.

6.5. Outras tarefas habitualmente inerentes a este tipo de funcao.

7. Os funcionarios de limpeza tem como fun¢do a manutencao da limpeza e do estado geral de higiene dos espacos do
CMSIJG.

8. Todos os espagos do CMSJG sdo acessiveis aos funcionarios, desde que no estrito cumprimento das suas fungoes, e
na medida em que tal ndo interfira no decorrer da atividade letiva.

ARTIGO 12.°

Dos espacos

1. As instalagdes do CMSJG incluem os seguintes espagos:
1.1. Sala de Aulas
1.2. Auditorio

1.3. Sala de professores, de reunides e de diregdo
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1.4. Secretaria

1.5. Instalagdes sanitarias
1.6. Portaria

1.7. Atrio

1.8. Espago exterior

2. Em todos os espacos, comuns ou salas de aula, deve ser garantido o siléncio e a ordem necessarios para o normal
funcionamento do CMSJG.

3. O acesso aos corredores e salas de aula é exclusivamente reservado a docentes, alunos e funcionarios. Apenas o Atrio
¢ de acesso publico. Os encarregados de educagdo e demais visitantes s6 poderdo aceder a estes espagos depois de
devidamente identificados e encaminhados pelos funcionarios apds autorizagdo dos docentes ou Diregdo Pedagdgica.

4. As salas de aula sdo acessiveis aos funcionarios no cumprimento das suas fungdes, aos alunos que delas necessitem
como sala de estudo ¢ aos docentes, ¢ aos pais, em contexto de aula, desde que previamente autorizados pelo professor
da disciplina.

5. Durante o decorrer da atividade letiva, as salas de aula sdo acessiveis exclusivamente aos docentes em fungdes nas
mesmas e aos respectivos alunos. Cabe ao docente em fungdes em cada sala a autorizagdo pontual de outros acessos,
desde que tal ndo prejudique a atividade letiva.

6. S6 em casos de justificada e impreterivel necessidade poderdo os funcionarios ou os membros da Dire¢do Pedagogica
aceder as salas de aula durante o decorrer das atividades letivas.

7. A sala de reunides, de professores e da Diregdo Pedagodgica é de acesso reservado aos docentes e aos membros da
Dire¢do Pedagogica e da Direcdo Administrativa. S6 mediante autorizagdo da Dire¢ao Pedagogica podera esta sala ser
acedida por outros elementos.

8. A secretaria ¢ de acesso exclusivo aos funcionarios de secretaria, aos docentes, a Direcdo Pedagdgica e aos restantes
funcionarios no estrito cumprimento das suas fungdes.

Atualizado e aprovado em Conselho Pedagogico a 12 de Setembro de 2012



