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CONSERVATORIO DE MUSICA DE S. JOSE DA GUARDA

REGULAMENTO INTERNO

PREAMBULO

O Regulamento Interno é o documento que retne as normas que regem o funcionamento e a frequéncia do
Conservatério de Musica de S. José da Guarda (CMSJG), bem como a forma como este interage com a
comunidade envolvente. Este regulamento tem como objetivo principal a criacdo de uma escola estavel,
capaz de proporcionar um ensino de qualidade que responda as necessidades de todos os que a procuram.

O presente documento tem como objetivos fundamentais:

1. Estabelecer, em conformidade com a legislacdo aplicavel, as normas de funcionamento do CMSJG;
2. Contribuir para uma convivéncia harmoniosa no espaco escolar;

3. Proporcionar condi¢des que favorecam o trabalho e o melhor aproveitamento das aulas;

4. Estabelecer e regulamentar a participacao de todos os membros da comunidade escolar na construcdo e
concretizacao do Projeto Educativo do CMSJG;

5. Regulamentar os aspetos da vivéncia escolar relativamente aos quais a legislacdo seja omissa;

6. Incorporar o Estatuto do Aluno e a legislacdo que regula o funcionamento dos cursos lecionados no
Conservatorio;

7. Definir as orientagOes gerais para as estruturas representativas dos alunos e encarregados de educagdo.

Este documento sera revisto anualmente, de forma ordindria, ou extraordinariamente sempre que
alteragdes legislativas o exijam. Entra em vigor a 1 de setembro de cada ano, apds aprovagao pela Mesa
Administrativa da Santa Casa da Misericordia da Guarda. Caso a revisdo ocorra numa data posterior a 1 de
setembro, cabe a Dire¢do Pedagdgica comunicar as alteracGes aos encarregados de educacdo, professores e
colaboradores.

ARTIGO 1.2 - DENOMINAGAO E SEDE

O Conservatério de Musica de S. José da Guarda (CMSJG) é uma Escola do Ensino Artistico Especializado da
Musica, com autorizacdo definitiva de funcionamento nimero 53/DREC de 7 de novembro de 2008 e
paralelismo pedagégico por tempo indeterminado atribuidos pela Direcdao Regional de Educacao do Centro
(agora Direcdo Geral dos Estabelecimentos Escolares - DGEstE) para a lecionacdo de Cursos Basicos e
Secundarios de Musica.

O CMSJG é uma valéncia da Santa Casa da Misericordia da Guarda. As suas instalagdes estdo sediadas em
Quinta do Mileu, 6300-586 Guarda e o seu horario de funcionamento durante o ano letivo é das 8h30 as
20h30. Nas interrupges letivas funciona das 9h as 13h e das 14h as 18h. Estd aberto ao publico durante
todo o ano, com exceg¢do de duas semanas de encerramento no més de agosto e uma semana entre os
feriados de Natal e Ano Novo.
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ARTIGO 2.2 - ENTIDADE PROPRIETARIA

A Entidade Proprietaria do Conservatério de Musica de S. José da Guarda é a Santa Casa da Misericérdia da
Guarda, registada na Direcdo Geral da Seguranca Social com o nimero 15/84 em 28/08/84.

ARTIGO 3.2 - ORGANIZAGCAO INTERNA

Os trés o6rgdos de gestdo do Conservatério de Musica de S. José da Guarda (CMSIG) sdo a Direcdo
Administrativa, a Direcdo Pedagdgica e o Conselho Pedagdgico.

1. A Direcdo Administrativa compete a supervisio de todos os assuntos de cardter administrativo e
financeiro do Conservatério, bem como quaisquer outras questdes que, direta ou indiretamente,
impactem a estrutura de custos e proveitos da instituicdo. Este 6rgdo é constituido pela Mesa
Administrativa da Santa Casa da Misericérdia da Guarda e assume a responsabilidade maxima pela
existéncia e sustentabilidade da escola.

2. A Direcdo Pedagdgica é responsavel por todas as questGes relacionadas com o planeamento,
desenvolvimento e execuc¢do das atividades pedagdgicas do CMSJG. Compete-lhe ainda assegurar a
articulagdo e comunicacdo com os agrupamentos de escolas com os quais mantém protocolos, com os
servicos do Ministério da Educacao, Ciéncia e Inovacdo e com a comunidade escolar.

3. O Conselho Pedagdgico define as grandes linhas de orientacdo pedagdgica do Conservatdrio e aprova os

documentos orientadores da acdo educativa, com base em propostas submetidas pela Direcao
Pedagdgica.

SANTA CASA DA MISERICORDIA DA GUARDA
ENTIDADE PROPRIETARIA DO CONSERVATORIO DE MUSICA DE S. JOSE DA GUARDA

|

Dire¢ao Administrativa:
Mesa Administrativa da Santa Casa da
Misericordia da Guarda

— / \

Direcao Conselho
Educagdo, Ciéncia e Pedagdgica Pedagdgico
Inovagao £08 g08

Associagdo de
Estudantes j ( Docentes
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ARTIGO 4.2 - COMPETENCIAS
| - Entidade Proprietaria
(conforme o Artigo 38.2 do Decreto-lei n.2 152/2013, de 4 de novembro)

Compete a Entidade Proprietaria:

1.
2.
3.

9.

10.
11.

Definir orientagdes gerais para a escola;

Assegurar os investimentos necessarios ao normal funcionamento do estabelecimento;

Representar a instituicdo junto das entidades com quem tem estabelecidos protocolos, nomeadamente
o Ministério da Educacdo, Ciéncia e Inovacgao;

Responder pela correta aplicagdo dos apoios financeiros recebidos;

Estabelecer a organiza¢do administrativa e as condi¢des de funcionamento da escola, determinando
ainda todas as orienta¢des de natureza financeira e outras medidas que, de forma direta ou indireta,
tenham implicag¢Ges na estrutura de custos e proveitos do Conservatorio;

Assegurar a contratacdo e a gestdo do pessoal;

Prestar ao Ministério da Educacdo, Ciéncia e Inovacgdo as informacgdes que este, nos termos da lei,
solicitar;

Assegurar a divulgacdo publica do projeto educativo, das condicdes de ensino, os resultados académicos
obtidos pela escola e tornar publicas as demais informagdes necessarias a uma escolha informada a ser
feita pelas familias e pelos alunos;

Manter registos escolares dos alunos, em condicdes de autenticidade e seguranca;

Cumprir as demais obriga¢des impostas por lei;

Nomear anualmente a Direcdo Pedagadgica, singular ou colegial.

Il - Diregao Pedagdgica

(conforme o Artigo 38.2 do Decreto-lei nimero 152/2013, de 4 de novembro)

Compete a Dire¢dao Pedagdgica a orientagdo da agdo educativa da escola e, designadamente:

1.

N o u s

9.

10.
11.

12

Representar, conjuntamente com o representante da Mesa Administrativa da Misericérdia, o
Conservatodrio junto do Ministério da Educacao, Ciéncia e Inovacdo em todos os assuntos de natureza
pedagdgica;

Planificar e superintender as atividades curriculares, extra-curriculares e culturais, desenvolvidas dentro
e fora do espaco do Conservatorio;

Promover o cumprimento das matrizes curriculares, das planifica¢des anuais, dos prazos de entrega de
documentacao, e dos critérios de avaliagao;

Velar pela qualidade do ensino;

Zelar pela educacdo e disciplina dos alunos;

Presidir ao Conselho Pedagdgico;

Apresentar a Mesa Administrativa, para aprovacao, no inicio de cada ano letivo, o respetivo Plano de
Atividades;

Proceder a selegdo do pessoal docente mediante aprovagdo do Conselho Pedagdgico;

Promover a necessdria articulagdo com as Escolas do Ensino Regular, com as quais mantém protocolo;
Nomear e coordenar a comissdo de horarios;

Representar e promover, conjuntamente com o representante da Mesa Administrativa da Misericérdia,
0 CMSJG junto de entidades externas;

. Presidir aos Juris de Exame e outras provas, ou delegar noutro docente;
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13. Dar parecer sobre todas as questées de natureza pedagdgica e disciplinar.

Ill - Conselho Pedagégico
Compete ao Conselho Pedagdgico:

1. Apresentar propostas para a elaboragdao do Regulamento Interno, Projeto Educativo e Plano Anual de
Atividades e pronunciar-se sobre os respetivos projetos;

2. Definir critérios gerais nos dominios da informacgdo e da orientagao escolar e vocacional, do
acompanhamento pedagdgico e da avaliacdo dos alunos;

3. Propor aos drgdos competentes, Mesa Administrativa e Direcdo Pedagodgica, a criacdo de areas
disciplinares ou disciplinas de conteludo regional e local, bem como elaborar as respetivas estruturas
programaticas;

4. Definir principios gerais nos dominios da articulagdo e diversificagdo curricular, dos apoios e
complementos educativos e das modalidades especiais de educac¢do escolar;

5. Propor o desenvolvimento de experiéncias de inova¢do pedagdgica e de formagdo, no ambito da escola
e em articulagdo com instituicdes ou estabelecimentos do ensino superior vocacionados para a
formacdo e a investigacao;

Incentivar, apoiar e colaborar nas iniciativas de indole formativa e cultural;

7. Definir os momentos de avaliagdo, quer sejam trimestrais, semestrais, globais, de acesso, de transi¢ao
ou de reconhecimento de competéncias;

8. Emitir parecer sobre os programas, planificacbes, matrizes e processos de avaliacdo, promovendo a
equidade no processo educativo;

9. Promover e apoiar iniciativas de natureza formativa, artistica e cultural;
10. Acompanhar e avaliar a execugdo das suas deliberacdes e recomendacées.

ARTIGO 5.2 - CONSELHO PEDAGOGICO

O Conselho Pedagdgico é o 6rgao responsavel pela coordenagao, supervisdo pedagogica e orientacdo
educativa do Conservatdrio, com especial enfoque nos seguintes dominios:

1. Dimensao pedagdgico-didatica;
2. Orientacdo e acompanhamento dos alunos;
3. Formacao inicial e continua do pessoal docente e ndo docente.

I - Composicdo do Conselho Pedagégico
O Conselho Pedagdgico é composto por:
1. A Direcdo Pedagdgica, que assume a sua presidéncia;
2. Um representante da Mesa Administrativa da Santa Casa da Misericérdia da Guarda;
3. Os coordenadores dos Departamentos Curriculares.

Adicionalmente, poderdo integrar este drgao representantes de outros setores da comunidade escolar,
nomeadamente:

1. Um representante dos encarregados de educagao;
2. Um representante dos alunos.

Esta inclusdo serd considerada caso seja entendida como conveniente e proficua pela Mesa Administrativa e
pela Direcdo Pedagdgica.
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Il - Eleicao do Conselho Pedagdgico

Os coordenadores dos Departamentos Curriculares sdo eleitos em reunido de Departamento Curricular, a
gual deve preceder a realizacdo do primeiro Conselho Pedagdgico de cada ano letivo. Em caso de recusa ou
incompatibilidade, pode a Direcdo Pedagdgica nomear os coordenadores que fardo parte no Conselho
Pedagdgico.

O representante dos alunos no Conselho Pedagdgico é designado pela Associacdo de Estudantes, apds a
realizacdo da respetiva eleicdo.

Ill - Regularidade de Funcionamento do Conselho Pedagégico

O Conselho Pedagdgico reune ordinariamente na primeira semana de cada més, e extraordinariamente
sempre que seja convocado pelo respetivo presidente, pela Mesa Administrativa, através de requerimento
apresentado por, no minimo, um terco dos seus membros em efetividade de fung¢bes ou sempre que se
justifique.

IV - Duragdao do mandato dos membros do Conselho Pedagégico
0O mandato dos membros do Conselho Pedagégico tem a duracdo de um ano letivo.

Perdem direito ao exercicio do mandato todos os membros que deixem de ter a qualidade que os habilita a
representacao.

V - Departamentos Curriculares

Os Departamentos Curriculares devem ter a seguinte constituicdo, podendo adoptar outra configuragao,
fruto das circunstancias do momento, desde que ratificada em reunido do Conselho Pedagégico:

Instrumentos de Corda: Violino, Viola d’arco, Violoncelo e Guitarra;

Instrumentos de Sopro: Flauta, Oboé, Fagote, Clarinete, Saxofone, Trompete, Trompa e Trombone;
Instrumentos de Tecla: Piano, Percussdo e Acordedo;

Ciéncias Musicais e Canto;

vk wN

Classes de Conjunto.

VI - Fung6es do Departamento Curricular
Os Departamentos Curriculares devem reunir-se no minimo duas vezes por periodo a fim de:
1. Definir e manter atualizadas as propostas relativas aos programas de cada disciplina, critérios de
avaliacdo e principios fundamentais de metodologia respeitantes as disciplinas do departamento;

2. Verificar eventuais dificuldades de aprendizagem ou problemas de comportamento dos alunos e definir
estratégias para o suprimento das mesmas;

3. Debater, propor e organizar atividades extra letivas que promovam uma melhor formacgao aos seus
alunos;

Elaborar o calendario de provas de avaliacdo trimestrais/semestrais ;
Colaborar na realizacdao do calendario de audicdes;
Preparar as reuniées do Conselho Pedagdgico;

No v oA

Debater estratégias de funcionamento que visem a melhoria e a otimizacdo do processo de ensino nesta
escola.
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VII - Fungdes do Coordenador de Departamento Curricular:
1. Representar os professores do seu Departamento Curricular no Conselho Pedagdgico;
2. Promover a aplicacdo do Projeto Educativo e demais documentos orientadores do CMSJG;

3. Garantir a comunicagao entre os professores do seu Departamento Curricular, Direcdo Pedagogica e
Conselho Pedagdgico;

4. Apoiar, promover e coadjuvar na realizacdo de atividades curriculares e extracurriculares do seu
Departamento Curricular ou de outros;

5. Coordenar a planificacdo das atividades extracurriculares, provas e audicdes do seu Departamento
Curricular;

6. Representar o Conservatdrio nas reunides de avaliacdo, ou outras para as quais seja convocado, das
turmas do regime articulado, pelas quais foi nomeado responsavel;

7. Zelar pelo cumprimento dos programas curriculares no interior do seu grupo disciplinar.

8. Registar em acta todas as reunides do Departamento Curricular.

ARTIGO 6.2 - OFERTA EDUCATIVA

O Conservatdrio de Musica de S. José da Guarda dispde dos seguintes Cursos e Regimes de frequéncia:

I - Pré-escolar, musica e/ou danga, para alunos entre os 3 e os 5 anos
O Curso Pré-Escolar pode ser frequentado nas seguintes opgdes:

1. Instrumento - aula individual: 15 minutos por semana;

2. Max&Mia - aula coletiva em que é obrigatéria a presenca de um adulto por aluno (encarregado de
educacdo): 45 minutos;

3. Danga - Aula coletiva de Ballet: 45 minutos.

Matriz Curricular - Pré-escolar
CURSO REGIME DISCIPLINAS E CARGA HORARIA

Formagdo Musical e Coro 45 minutos de aula coletiva (Formagdo Musical/Coro/Max&Mia)
PRE-ESCOLAR Instrumento 15 minutos de aula individual

Danga 45 minutos de aula coletiva

Il - Curso Basico de Musica, 12 Ciclo (Iniciagao)
Curso Basico de Mdsica, Regime Iniciagdo, para alunos matriculados entre o 12 e 0 42 ano do Ensino Basico:

1. A carga horaria do Curso Basico de Musica, 12 Ciclo, esta distribuida da seguinte forma, conforme
Portaria n.2 223-A/2018, de 3 de agosto:

1.1. Iniciagdo Musical: Aula coletiva, 45 minutos por semana;
1.2. Instrumento: Aula individual, 45 minutos por semana repartidos por dois alunos?;

1 Portaria 223-A/2018, de 3 de agosto, Artigo 72 b) “Iniciagdo em Musica, integra disciplinas de conjunto, designadamente Classes de Conjunto e Formagéo Musical e a
disciplina de Instrumento com a duragdo minima de 45 minutos, lecionada individualmente ou em grupos que ndo excedam os quatro alunos.” Por questées referentes a
organizagdo dos hordrios e ao aproveitamento dos alunos em sala de aula, a carga hordria referente a disciplina de instrumento é repartida igualmente por dois alunos.”
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1.3. Coro Infantil: Aula coletiva, 45 minutos por semana.

2. De acordo com a portaria acima citada, a componente letiva do 12 ciclo do Ensino Basico de Musica tem
uma duragao global minima semanal de 135 minutos, que corresponde a obrigatoriedade de frequéncia
das trés disciplinas mencionadas.

Matriz curricular, 12 ciclo
CURSO REGIME DISCIPLINAS E CARGA HORARIA

12 Ciclo Parcialmente 45 minutos de Formagdo Musical
financiado 45 minutos de Classe de Conjunto: Coro
e 12 Ciclo Auto-financiado |45 minutos de Instrumento (partilhado por 2 alunos)?

CURSO BASICO
(12 ao 42 ano)

lll - Curso Basico de Musica, 22 e 32 Ciclo, regime Articulado ou Supletivo

1. O Curso Basico em Regime Articulado (do 52 ao 92 ano), é um curso especializado de musica, oficial,
regulado e financiado pelo Ministério da Educacdo, Ciéncia e Inovagdao, em que a componente
vocacional é frequentada no CMSIJG e a restante componente letiva é lecionada na escola de ensino
regular. Este Curso pode ser frequentado de forma auto-financiada, tanto no regime articulado como no
regime supletivo, caso o Contrato de Patrocinio ndo financie a totalidade dos alunos admitidos.

2. A carga horaria semanal dos Cursos Basicos, Articulado ou Supletivo (financiado ou auto-financiado), é
igual e encontra-se definida nos anexos 4 e 5 (Partes A e B) da Portaria n.2 223-A/2018, de 3 de agosto:

2.1. Formagdo Musical: 135 minutos por semana distribuidos da seguinte forma:
e 90 minutos de Formagao Musical;
e 45 minutos de Formagao Musical - Projecto.

2.2. Instrumento: 90 minutos por semana (repartidos igualmente por dois alunos)2.

2.3. Classe de Conjunto: 90 minutos por semana.

2.4. 0s 45 minutos de Formacgado Musical - Projecto funcionam como um complemento da disciplina de
Formacao Musical e sdo dedicados a aprendizagem da leitura musical, no 29 ciclo, e a pratica vocal e
desenvolvimento de projectos musicais multidisciplinares no 32 ciclo.

2.5. Os professores da disciplina de Formacao Musical - Projecto, do 72 ao 9 ano, devem entregar, no
inicio do semestre/trimestre, uma programacao semestral/trimestral com a previsdo do trabalho a
realizar em cada turma.

3. De acordo com a portaria acima referida, é obrigatdria a frequéncia de todas as disciplinas do plano de
estudos do Curso Basico de Musica (Instrumento, Formacgdo Musical e Classe de Conjunto).

4. Os alunos que ndo pretendam frequentar este plano de estudos na sua totalidade terdo, como
alternativa, a possibilidade de inscricao no Curso Livre.

Matriz curricular - 22 e 32 ciclo

CURSO REGIME DISCIPLINAS E CARGA HORARIA
Articulado e Articulado Auto-
financiado 135 minutos de Formagdo Musical
CURSO BASICO 22 e 32 Ciclo 90 minutos de Classe de Conjunto
(52 ao 92 ano) . . . . 90 minutos de Instrumento (partilhado por 2
Supletivo e Supletivo Auto-financiado | R
22 e 32 Ciclo alunos)

2 Portaria 223-A/2018, de 3 de agosto, Artigo 462 b) “A disciplina de Instrumento do Curso Bdsico de Musica pode ser organizada para que metade da carga hordria
semanal atribuida seja lecionada individualmente, podendo a outra metade ser lecionada a grupos de dois alunos ou repartida entre eles, ou a totalidade da carga
hordria semanal atribuida é lecionada a grupos de dois alunos, podendo, por questdes pedagdgicas ou de gestdo de hordrios, ser repartida igualmente entre eles”
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IV - Curso Secundario de Musica, regime Articulado ou Supletivo
1. Curso Secundario de Musica, Regime Articulado (do 102 ao 122 ano), no qual o aluno se inscreve num
curso especializado de musica, oficial, regulado e financiado pelo Ministério da Educacgado, Ciéncia e
Inovagdo, em que a componente vocacional é frequentada no CMSJG e a restante componente letiva é
lecionada na sua escola de ensino regular.

2. Este regime pode ser frequentado de forma auto-financiada, caso as condi¢des de frequéncia dos alunos
ndo se enquadrem no Contrato de Patrocinio do Ministério da Educacdo, Ciéncia e Inovacao.

3. O numero anterior dé é possivel quando previamente aprovado pela Direcdo Pedagdgica e requer, por
parte do Encarregado de Educacdo, o comprometimento de frequéncia e pagamento integral das
propinas correspondentes ao ano letivo da matricula.

4. Plano de Estudos do Curso Secundario de Musica em Regime Articulado ou Supletivo, segundo a
Portaria n.2 229-A/2018, de 14 de agosto.

4.1. Componentes de Formacao Cientifica:
e Histdria da Cultura e das Artes: 135 minutos por semana;
e Formacdo Musical: 90 minutos por semana;
¢ Andlise e Técnicas de Composi¢do: 135 minutos por semana.
4.2. Componentes de Formagdo Técnica-Artistica do Curso de Instrumento, Formag¢do Musical ou
Composigao:
¢ Instrumento/Educac¢do Vocal3/Composicdo: 90 minutos por semana;
e C(lasse de Conjunto: 135 minutos por semana;
¢ Disciplina de Opg¢do (apenas no 112 e 122 ano), 45 minutos por semana:
»  Baixo Continuo;
» Acompanhamento e Improvisac¢do;
» Instrumento de Tecla: 45 minutos por semana partilhados por dois alunos3.

Matriz curricular - Curso Secundario

CURSO REGIME DISCIPLINAS E CARGA HORARIA

90 minutos de Formagdo Musical
135 minutos de Classe de Conjunto

Articulado ou 135 minutos de Analise e Técnicas de Composigdo
135 minutos de Histdria e Cultura das Artes
Articulado auto-financiado 45 minutos de Instrumento de Tecla (apenas no 112 e 122 ano)?
(alunos sem cabimento no 90 minutos de Instrumento - Curso de Instrumento
CURSO contrato de patrocinio) 90 minutos de Educacg&o Vocal (partilhado por 2 alunos) - Curso de

SECUNDARIO

Formagdo Musical
(102 ao 122 ano) ¢

90 minutos de Composic¢ao - Curso de Composicao

Supletivo ou 90 minutos de Formagdo Musical
135 minutos de Classe de Conjunto
Supletivo auto-financiado 45 minutos de Instrumento
(alunos com mais de 2 anos de | 135 minutos de Andlise e Técnicas de Composicido/Histéria e Cultura das
desfasamento) Artes

5. Segundo o n.2 8 do Artigo 49.2 da Portaria n.2 229-A/2018, de 14 de agosto, é obrigatdrio que os alunos
em Regime Supletivo frequentem, no minimo, quatro disciplinas dos respetivos planos de estudos.

3, Portaria n.2 229-A/2018, de 14 de agosto, Art. 532 n.2 3 “c). O numero minimo de alunos, por disciplina, é o seguinte: i) Dois, em Educagdo Vocal e Técnica Vocal, Arte de
Representar, Acompanhamento e Improvisagdo, Correpeticdo, Instrumento de Tecla e em Baixo Continuo”
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As disciplinas a que se refere o niUmero anterior sdo, obrigatoriamente, Formacgdo Musical, Instrumento/
Educacdo Vocal/Composicdo, Classe de Conjunto e uma de entre as seguintes: Analise e Técnicas de
Composicdo ou Histdria da Cultura e da Arte.

Por questdes de organizacdo interna, a disciplina das Ciéncias Musicais a frequentar pelos alunos do
Curso Secundario em Regime Supletivo, pode ser definida pelo Conselho Pedagdgico ou pela Dire¢ao
Pedagdgica.

O Conservatdrio de Musica de S. José da Guarda nao leciona o Curso Secundario de Canto.

Segundo a alinea b) do n.2 3 do Artigo 53.2 da Portaria n.2 229-A/2018, de 14 de agosto, as disciplinas de
Instrumento sdo lecionadas individualmente quando o curso é frequentado em Regime Articulado, e a
grupos de dois alunos, quando frequentado em Regime Supletivo, podendo neste caso, por questdes
pedagdgicas ou de gestdo de horarios, a carga horaria ser repartida igualmente entre eles.

V - Curso Livre
O Curso Livre é regido pelo presente regulamento.
O Curso Livre pode ser frequentado na vertente de musica e/ou danga.
O Curso Livre constitui um regime de frequéncia independente do plano de estudos frequentado na
restante oferta educativa disponibilizada pelo CMSJG.
Permite ajustar o ritmo de aprendizagem e ndo esta sujeito a um curriculo ou programa oficial.
O ato de matricula em regime de Curso Livre pressupde o conhecimento e concordancia com o presente
regulamento.
O Curso Livre pode ser frequentado nas disciplinas de Instrumento, Formagao Musical, Classe de
Conjunto e Danga, ndo sendo obrigatdrio a frequéncia de nenhuma outra disciplina.
Os alunos matriculados em Curso Livre de Musica podem assistir as aulas de Formacdo Musical e de
Classe de Conjunto desde que o facam dentro dos hordrios existentes e se comprometam a ser assiduos,
pontuais e interessados.
Os horarios do Curso Livre de Musica sdo marcados apds todos os outros horarios, podendo ser
marcados diretamente entre o aluno, ou Encarregado de Educacgdo, e o Professor.
O numero de vagas em regime de Curso Livre de Musica é limitado, sendo definido pela Dire¢do
Pedagdgica, no inicio do processo de matriculas, ou no inicio do ano letivo.
A disciplina de Instrumento do Curso Livre de Musica pode ser frequentada em blocos letivos de 45
minutos ou de 22,5 minutos.
A carga horaria das restantes disciplinas (Formag¢do Musical ou Classe de Conjunto) é a respetiva para o
grau que pretende frequentar, sendo que ao optar pela sua frequéncia, tera que o fazer integralmente
(do inicio ao fim do ano letivo).

As aulas do Curso Livre de Danga sdo lecionadas em grupo, em blocos de 45 minutos semanais.

Sempre que o aluno ndo puder comparecer no hordrio regular da aula de Instrumento, deve informar a
escola, que por sua vez informara o professor.

Em caso de falta do professor, deve este repor a aula mediante a disponibilidade do aluno.

Em caso de anula¢do de matricula aplica-se o disposto na secg¢do VIl do Artigo 8.2 do presente
regulamento.

Sem prejuizo dos alunos do ensino Articulado/Supletivo, no periodo reservado a avalia¢gdes e audicgdes,
deve o professor, em concordancia com o aluno, encontrar um espago no horario para que a aula do
Curso Livre seja reposta, sempre que a mesma esteja sobreposta com uma atividade onde o professor
tenha uma participagao de cardacter essencial.
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17.0 Curso Livre rege-se pelo calenddrio escolar em vigor, tendo como referéncia os limites e as
interrupgdes letivas de cada ciclo de aprendizagem e do agrupamento que o aluno frequenta na escola
regular.

18. Caso o aluno ndo se enquadre em nenhum ciclo de aprendizagem, sera tido como referéncia o
calendario escolar correspondente aos alunos do 102 ano em regime trimestral.

19. N3o é obrigatdria a realizacdo de provas de acesso aos alunos que frequentam ou queiram vir a
frequentar o regime de Curso Livre.

20. Os alunos do Curso Livre de Musica que, apds concluir o 92 ano, continuem a frequentar regularmente
as classes de conjunto correspondentes ao seu instrumento, nas condicdes enumeradas no n.213 do
presente Artigo, tém um desconto de 10% na propina anual da disciplina de instrumento.

Matriz curricular resumo do Curso Livre

CURSO REGIME DISCIPLINAS E CARGA HORARIA

Qualquer disciplina

. e 22,5 minutos ou 45 minutos de aula individual
lecionada individualmente

Formacgdo Musical/Coro/ . . .
45/90/135 minutos quando inserido numa turma regular

CURSO LIVRE Classe de Conjunto
Danca 45 minutos aula de coletiva
Danca (> 8 anos) 90 minutos aula de coletiva

ARTIGO 7.2 - MATRICULA
| - CondicOes gerais

1. O ato de matricula pressupde o conhecimento e aceitacdo do presente regulamento, assim como
demais legislacdo aplicavel, de acordo com a alinea k) do n.2 2 do Artigo 43.2 do Lei n.2 51/2012
(Estatuto do Aluno), de 5 de setembro, bem como do n.2 2 do Artigo 51.2 do mesmo Decreto-Lei.

2. Apds o término do prazo de realizacdo de matriculas, as inscricbes que possam vir a ser realizadas estao
condicionadas as vagas existentes e aos horarios em vigor.

3. Apds 1 de janeiro apenas sdo aceites, para o ano letivo em curso, as inscri¢cées realizadas em Curso Livre,
caso existam vagas.

4. O calendario escolar segue as instru¢des do Ministério da Educacdo, Ciéncia e Inovacdo, em articulacao
com os Agrupamentos de Escolas protocolados.

5. Os horarios e a constituicdo das turmas sdo afixados no hall de entrada do CMSIJG, no inicio do més de
setembro de cada ano.

Il - Renovagdo de matricula

1. AsrenovacgGes de matricula sdo realizadas anualmente nos prazos definidos e atempadamente
comunicados pela Diregao Pedagdgica,
O prazo para renovacdo de matriculas antecede o prazo para a candidatura de novos alunos.
A renovacdo de matricula ndo garante o prosseguimento de estudos na transicdo do 12 Ciclo para o 22
Ciclo do Curso Basico de Musica nem na transi¢ao do 32 Ciclo do Curso Basico de Musica para o Curso
Secundario de Musica, estando, em ambos os casos, condicionada ao nimero de vagas existente em
cada ciclo de estudos, segundo as regras definidas pelo Contrato de Patrocinio em vigor no respetivo
ano letivo.
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Il - Novas matriculas
O acesso ao Conservatdrio de Musica de S. José da Guarda é garantido a todas as criancas, jovens e
adultos que preencham os requisitos presentes neste documento.

As novas matriculas no CMSJG requerem os seguintes passos:
2.1. Pré-inscri¢do on-line através da pagina de internet do CMSJG http://conservatoriodaguarda.org;

2.2. Realizagdo das provas de acesso e entrevista, quando necessario, nas datas estipuladas para o efeito;
2.3. Ser considerado apto e ter vaga no Contrato de Patrocinio em vigor;

2.4. Assinatura, presencial, do termo de matricula e do resumo do Regulamento Interno;

2.5. Pagamento da taxa de inscricdo, quando aplicdvel, dentro das datas estipuladas para o efeito.

O numero de vagas é estipulado anualmente tendo em consideracdo o equilibrio e a sustentabilidade do
CMSIJG, os Contratos de Patrocinio estabelecidos com o Ministério da Educacdo, Ciéncia e Inovagao,
através da DGESstE, e as orientacdes da Mesa Administrativa da Santa Casa da Misericérdia da Guarda.

O concurso de acesso de alunos ao CMSJG segue as normas do Ministério da Educacao, Ciéncia e
Inovagao, divulgadas através da ANQEP, e os critérios de acesso de alunos aprovados anualmente pelo
Conselho Pedagdgico.

O ingresso no Regime Articulado do Curso Basico de Musica, para todos os candidatos, é feito através da
realizacdo de uma prova de acesso, segundo modelo da ANQEP.

A todos os candidatos sera recomendada a presenca nas sessoes de demonstracdo de instrumentos,
entrevistas e provas de acesso, destinadas a aferir aspetos como a motivacao, a aptiddo musical, e a
adequacdo do perfil do candidato a um determinado instrumento.

Os alunos externos ao Ensino Artistico Especializado, candidatos a frequéncia do 62 ano e posteriores,
terdo que realizar uma prova de conhecimentos de nivel equivalente a frequéncia do ano curricular
imediatamente anterior ao que se propdem frequentar, as disciplinas de formacdo musical e
instrumento.

A matriz das provas referidas no nimero anterior encontra-se em dossier préprio, disponivel na portaria
do CMSIJG.

Tendo em conta o resultado global da prova de acesso nos vérios graus de ensino, compete a Direcdo
Pedagdgica, em articulacdo com os objetivos do Projeto Educativo, ratificar e publicar as listas de
seriacdo de candidatos e a sua distribuicdo pelos vérios instrumentos, com base nas escolhas realizadas
pelos realizadas pelos préprios candidatos.

Caso seja necessario, podera ser realizada uma segunda ou terceira fase de candidaturas para novos
alunos, as quais seguem as mesmas regras da primeira fase e incidem apenas sobre as vagas sobrantes
das fases anteriores.

IV - Condicbes especiais e restriges a matricula
(Artigo 48.2 da Portaria n.2 223-A/2018, de 3 de agosto):

“1 — Os alunos dos cursos artisticos especializados que frequentam os
Cursos Bdsicos de Danga, de Musica ou de Canto Gregoriano, em regime
integrado ou articulado, tém de abandonar estes regimes de frequéncia
quando ndo consigam superar o desfasamento previsto no n.2 6 do artigo
45.2 ou no n.2 9 do artigo 39.°.

2 — Os alunos que frequentam os Cursos Bdsicos de Musica ou de Canto
Gregoriano, em regime supletivo, ficam impedidos de renovar a matricula
neste regime de frequéncia quando o desfasamento referido no numero
anterior, em qualquer das disciplinas da componente de formagdo artistica
especializada, relativamente ao ano de escolaridade que frequentam, seja
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superior a dois anos, desde que os mesmos sejam alvo de financiamento
publico.

3 — Os alunos que frequentam os Cursos Bdsicos de Danc¢a, de Musica ou
de Canto Gregoriano ficam impedidos de renovar a matricula quando:

a) NGo obtenham aproveitamento, em dois anos consecutivos, em qualquer
das disciplinas: Técnicas de Danga, Formagdo Musical, Instrumento, Classes
de Conjunto, Prdtica Instrumental, Iniciagdo a Prdtica Vocal ou Prdtica
Vocal;

b) NGo obtenham aproveitamento em dois anos interpolados em qualquer
das seguintes disciplinas: Técnicas de Danca, Instrumento, Prdtica
Instrumental, Inicia¢do a Prdtica Vocal ou Prdtica Vocal;

c) Ndo obtenham aproveitamento em duas disciplinas da componente de
formacdo artistica especializada no mesmo ano letivo;

d) Se verifique a manutengdo da situag¢éo do incumprimento do dever de
assiduidade por parte do aluno, uma vez cumpridos por parte da escola os
procedimentos inerentes a ultrapassagem do limite de faltas injustificadas
previsto na lei.

4 — Para efeitos do disposto nas alineas a) e b) do numero anterior, é
tomado em consideragéio o aproveitamento obtido, independentemente de
poder ter ocorrido alteragdo do regime de frequéncia do curso em algum
dos anos.

5 — Os alunos que, por motivo de forca maior devidamente comprovado, se
encontrem numa das situagdes referidas nas alineas a), b) e c) don.2 3
podem renovar a matricula no Curso Bdsico de Dang¢a, de Musica ou de
Canto Gregoriano, mediante requerimento apresentado ao orgdo
competente de gestdo ou dire¢éo da escola que ministra a componente de
formacdo artistica especializada, desde que tal seja aprovado pelo conselho
pedagdgico. “

V - Mudanga de Instrumento

1. A mudanga de instrumento, deve ser requerida a Direcao Pedagdgica, em modelo préprio para o efeito,
até ao final do 32 periodo do ano letivo anterior a pretensdo de mudanca.

2. A mudanga de instrumento no 12 Ciclo do Curso Basico é livre e da total responsabilidade dos
Encarregados de Educagao, devendo ser requerida nos prazos definidos no nimero anterior ou até ao
final do 12 periodo do 12 ano de frequéncia, a qual s6 serd aceite caso se verifique a existéncia de vaga e
horario compativel (sem prejuizo dos hordrios ja atribuidos)

3. A mudanga de instrumento requerida apds o ingresso no 22 Ciclo, sé serd aceite caso o aluno seja
aprovado na prova estipulada para o efeito. Esta prova segue os mesmos critérios e conteldos da prova
destinada ao ingresso de alunos externos no ano/grau a que o aluno se candidata.

4. Os alunos que queiram mudar de instrumento estdo dispensados da prova de conhecimentos tedricos,
desde que tenham obtido aprovacdo na avaliacdo final do ano anterior ao que pretendem frequentar.

VI - Alteracdo do Regime de Frequéncia
1. Aalteracdo ao regime de frequéncia tera que ser requerida a Direcdo Pedagdgica até ao ultimo dia do 3¢
periodo do ano letivo anterior a pretensdo de mudanca, sendo apenas autorizada caso se verifique:

1.1. A existéncia de vagas no curso ao qual o aluno se candidata;
1.2. A aprovacdo nas provas de acesso, quando aplicavel.
1.3. A manutencdo da sustentabilidade do curso.
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Nao sdo permitidas alteracdes ao regime de frequéncia no decorrer do ano letivo.

Os alunos que, por via da alteracdo de regime, tenham disciplinas de anos anteriores por realizar,
podem requerer a Direcdo Pedagdgica a frequéncia das mesmas, em acumulagdo com as disciplinas
correspondentes ao ano em que se inscrevem, sempre que se verifique a compatibilidade de hordrio
necessaria.

VII - Anulagdo de matricula
Em todos os regime de frequéncia, a anulacdo de matricula é requerida e justificada a Diregao
Pedagdgica através de impresso préprio disponivel na portaria do CMSJG

A anulac¢do de matricula durante o ano letivo ndo confere direito ao reembolso das quantias ja pagas
nem desobriga do pagamento de prestagGes vencidas ou vincendas, salvo motivos fundamentados a
avaliar pela direcao do estabelecimento de ensino.

Em todos os regimes de frequéncia que pressupdem o pagamento de uma propina, a anulacdo de
matricula realizada até 31 de dezembro, implica o pagamento da propina do més corrente acrescida de
uma penalizacdo de valor correspondente ao valor de uma propina mensal.

Em todos os regimes de frequéncia que pressupdem o pagamento de propina, a anulacdo de matricula
realizada apds 1 de janeiro, implica o pagamento da propina anual por completo.

N3o é penalizada a anulagdo de matricula ocorrida até ao ultimo dia util que precede o inicio do ano
letivo, quando devidamente justificada.

ARTIGO 8.2 - REGULAMENTO DAS PROVAS DE ACESSO

| - InformagGes gerais
A pré-inscricdo no Conservatério de Musica de S. José da Guarda implica o conhecimento e aceitagao do
Regulamento Interno, do qual é parte integrante o regulamento das provas de acesso a esta escola.

Os novos alunos podem pré-inscrever-se em cinco regimes de frequéncia, de acordo com a sua idade,

ano de escolaridade ou objectivos:

2.1. Pré-escolar de Musica: Max & Mia e/ou Instrumento;

2.2. Curso Basico de Musica 19 ciclo (Iniciages): em paralelo com o 1.2 Ciclo do Ensino Basico;

2.3. Curso Basico de Musica em Regime Articulado ou Supletivo: em paralelo com o0 2.2 e 3.2 Ciclos do
Ensino Basico;

2.4. Curso Secunddrio de Musica em Regime Articulado ou Supletivo;

2.5. Curso Livre de Mdsica ou Danca.

A admissdo de alunos estd condicionada a existéncia de vaga e aos resultados obtidos nas provas de

acesso, quando requeridas.

A decisdo do Juri das provas de acesso é soberana e inapeldvel.

As provas de acesso acontecem, anualmente, inseridas na actividade designada por Semana Aberta.
Esta actividade é agendada de acordo com o calendario escolar e, previsivelmente, acontece na semana
seguinte ao término das atividades letivas dos alunos do 12 ciclo.

Em cada um dos dias agendados para a Semana Aberta, serd realizado um mini-concerto didatico, que
apresentard todos os instrumentos disponiveis neste Conservatorio, seguido-se os ateliers de
experimentacdo de instrumentos musicais, orientados pelos professores de cada instrumento.

O calendario de atividades da Semana Aberta é divulgado durante o més de junho na pagina de internet
do Conservatério e nas redes sociais. Em caso de incompatibilidade de agendamento, o encarregado de
educacdo deve requerer, atempadamente, ao Conservatdrio a antecipacao das provas, contudo, ndo é
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garantida a experimentagao dos instrumentos musicais nem as aulas que antecedem a realizagdo da
referida prova (no acesso ao 52 ano).

Ap0s a divulgacdo dos resultados, caso ndo sejam preenchidas todas as vagas disponiveis, pode ser
aberta uma segunda e uma terceira fase para inscricao e realizacdo de provas de acesso. Nestas fases
também ndo é garantida a experimentacdo dos instrumentos musicais nem as aulas que antecedem a
realizagdo da referida prova (no acesso ao 52 ano).

Apds a divulgagdo do resultado das provas, os alunos tém 5 dias Uteis para realizar a matricula,
presencialmente, na portaria/secretaria do Conservatério.

A matricula sé serd considerada completa depois de paga a taxa de inscri¢cdo, quando aplicavel.

Os alunos que ndo consigam vaga no Regime Articulado financiado poderdo optar pelo Regime
Articulado auto-financiado ou pelo regime Supletivo auto-financiado, até ao limite maximo de alunos
por turma no Agrupamento de Escolas e no Conservatério.

Os alunos referidos no ponto anterior terdao prioridade sobre todos os restantes no acesso as vagas
financiadas, no mesmo ano de escolaridade, caso se verifique a desisténcia de algum aluno nos anos
letivos seguintes. Neste caso sera tida em consideracdo a avaliagdo final do ano letivo e, em caso de
empate, a classificagdo da prova de acesso.

Qualquer outra situacdo ndo prevista no presente regulamento serd da competéncia da Direcao
Pedagdgica, que pode ser contactada através do e-mail conservatoriodaguarda@gmail.com.

Este regulamento pode ser alvo de revisado resultante da aplicacdo de legislagdo entretanto aprovada e
publicada pelo Ministério da Educacdo, Ciéncia e Inovacao, Ciéncia e Inovacao.

No que respeita as normas de saude, higiene e seguranca, sdo garantidos os cuidados normais
adaptados a cada situacgdo, sobretudo nos ateliers de experimentacdo de instrumentos, desinfetando
sempre que necessario todas as areas de contacto.

O acesso aos Regimes Pré-Escolar e Livre ndo implica a realizacdo de quaisquer provas de acesso, ainda
assim, estdo sujeitos a existéncia de vaga.

Na pagina de internet do Conservatério estd disponivel uma sele¢do de videos demonstrativos dos
instrumentos musicais, possibilitando aos alunos o acesso a visualizacdo e audi¢do de todos os
instrumentos musicais, para que a escolha do instrumento seja, de facto, uma escolha baseada em
algum conhecimento prévio.

Il - Acesso ao Curso Basico de Musica (12 Ciclo) - IniciagGes
As vagas por instrumento para o Regime de Iniciagdo sé serdo preenchidas apds a admissao dos alunos
do 22 e 32 ciclo do Curso Basico de Musica e do Curso Secundario de Musica.
A seriacdo é realizada através do resultado de uma breve prova de aptiddo musical realizada no dmbito
da entrevista com o aluno e Encarregado de Educacao.
A entrevista serve também para dar a conhecer o projecto educativo do CMSIJG e as condicbes de
frequéncia.
A data de realizagcdo da Prova de Acesso esta inscrita na calendarizagdo da Semana Aberta.
Os candidatos inscritos dentro do prazo regulamentado receberdo o agendamento por e-mail até dois
dias antes da realiza¢do da prova.
Todas as pré-inscri¢des recebidas apds terminado o prazo serdo colocadas nos horarios disponiveis, por
ordem de entrada da pré-inscricdo.

lll - Acesso ao Curso Bdsico de Musica - 52 ano
Os alunos candidatos ao 52 ano (internos e externos), em Regime Articulado ou Supletivo, terdo que
realizar uma prova de acesso que, segundo o modelo disponibilizado em 2019 pela ANQEP, pretende
avaliar:
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1.1. O ouvido musical;
1.2. A coordenacdo motora;
1.3. A capacidade de reproducdo de padrdes ritmicos e melddicos;

1.4. Os conhecimentos especificos na area da musica, nomeadamente na disciplina de formac¢do musical,
onde serdo avaliados, entre outras, competéncias de:
a)Reconhecimento de trechos musicais (ritmico/melddicos) de dificuldade reduzida;
b)Reconhecimento e escrita de trechos ritmicos de dificuldade reduzida;
c) Identificacdo de figuras e notas musicais.
A prova tera dois momentos:
2.1. Prova de Conhecimentos Musicais (escrita): realizada em grupos de até 15 alunos;
2.2. Prova de Aptidao Musical (oral): realizada individualmente, de forma presencial, na presenca de um
Juri nomeado para o efeito.
A Prova de Conhecimentos Musicais tem a duracdo de cerca de 30 minutos e a Prova de Aptiddo Musical
tem a duragdo de até 15 minutos, segundo o agendamento prévio enviado pelo Conservatério.
Os alunos devem comparecer 10 minutos antes da hora marcada e trazer lapis, borracha, caneta e
documento de identificagdo.
Durante a realizacdo das provas serdo garantidas todas as questdes de higiene e seguranca para alunos,
membros do Juri e funcionarios.
Além das provas descritas nos numeros anteriores, é obrigatdria a realizacdo de uma breve entrevista
com o aluno e encarregado de educagdo, onde é explicado o Projecto Educativo, Regulamento Interno e
as condic¢oes de frequéncia.
A data de realiza¢do da prova de acesso ao 52 ano serd inscrita na calendarizacdo da Semana Aberta,
publicada durante o més de junho de cada ano.
N3o é permitido o acesso dos Encarregados de Educacdo ao interior do Conservatdrio durante todo o
dia das provas, excepto no hall de entrada e sala de entrevistas.
Os alunos serdo colocados nos horarios das provas, por ordem alfabética, de acordo com as pré-
inscri¢Oes realizadas dentro do prazo regulamentado. Todas as pré-inscri¢ées recebidas apds terminado
o prazo serdo colocadas nos hordrios seguintes, por ordem de entrada da pré-inscricao.
Os horarios discriminados de realizacdo das provas serdo enviados por e-mail até dois dias antes da
realizagao da prova.
De acordo com a calendarizacdo da Semana Aberta, ao final da tarde dos dias que antecedem a
realizacdo das provas, serdo lecionadas presencialmente duas aulas para explicar e treinar os contetddos
das provas.
A seriacdo dos resultados das provas de acesso é realizada em lista Unica entre todos os candidatos a
frequéncia do 52 ano do Curso Basico de Musica.
A classificacdo final das provas sera expressa na escala de 0 a 100 pontos.
O numero total de vagas e o numero de vagas por instrumento sera publicado até dois dias Uteis antes
da realizacdo das provas de admissao.
Sempre que se verifiguem situa¢des de ndo efetivacdo da matricula de candidatos admitidos, os
candidatos aptos, ndo admitidos por insuficiéncia de vagas, serdo chamados por ordem decrescente de
classificacdo, desde que tenham vaga no Instrumento que pretendem frequentar e na turma/ano a que
se candidatam no Agrupamento de Escolas e no Conservatério.
Os candidatos a frequéncia do Ensino Basico em Regime Supletivo auto-financiado estdo sujeitos as
mesmas regras dos candidatos a frequéncia do Regime Articulado, e ainda a compatibilidade de horarios
da turma do Regime Articulado do mesmo ano, podendo ser, posteriormente, anulada a matricula por
falta de horario compativel.
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IV - Acesso, mudanga de regime de frequéncia e transferéncia: do 62 ao 92 ano

1. No acesso direto ao 62 ano e seguintes, os alunos externos que ndao tenham frequéncia do Ensino
Artistico Especializado oficial noutro Conservatério, bem como os alunos internos do Curso Livre, que se
candidatem a frequéncia do Regime Articulado ou Supletivo auto-financiado, terdo que realizar uma
prova de acesso de nivel equivalente ao do ano anterior ao qual se candidatam.

2. Os alunos internos do Regime Supletivo auto-financiado ndo tém que realizar qualquer prova para
alterar o regime de frequéncia para o Regime Articulado, considerando o ponto 10 desta seccdo.

3. O numero anterior sé é aplicavel em caso de obtencdo, no final do ano, de nivel positivo a todas as
disciplinas.

4. Nos casos referentes ao ponto dois, a classificacdo de final do ano é convertida diretamente para a
escala 0 a 100 pontos.

5. As matrizes das provas de acesso ao 62 ano e seguintes estdo disponiveis, para consulta de todos os
interessados, em dossier préprio na portaria do Conservatorio.

6. As provas referidas no ponto anterior implicam obrigatoriamente dois momentos:
6.1. Prova de Formagdo Musical (50 pontos/100):
a) Teste escrito (25 pontos/100);
b) Teste oral (25 pontos/100).
6.2. Prova de Instrumento (50 pontos/100):
a) Dominio técnico (25 pontos/100);
b) Dominio musical e expressivo (25 pontos/100).

7. E obrigatdria a aprovacdo (resultado superior a 50 pontos) em cada uma das provas mencionadas no
ponto anterior.

A classificacdo final da prova serd expressa na escala de 0 a 100 pontos.

9. Para acesso as vagas resultantes de desisténcias futuras sera realizada uma seriagao considerando os
resultados da avaliacdao obtida pelos alunos ao longo do ano letivo anterior ao da altera¢do de regime de
frequéncia.

10. A seriagdo dos candidatos, referida no ponto anterior, serd realizada por ano de escolaridade entre os
alunos candidatos a frequéncia de cada ano especifico do Curso Bésico de Musica e tera a seguinte
ordem:

10.1. 12 prioridade - Alunos internos: Acesso ao regime financiado para alunos do Regime Articulado
auto-financiado;

10.2. 22 prioridade - Alunos internos: Mudanca de Regime de Supletivo auto-financiado para
Articulado;

10.3. 32 prioridade - Alunos internos: Mudanga de Regime de Livre para Articulado ou Supletivo
(requer realizagdo e aprovagdo nas provas de acesso);

10.4. 42 prioridade - Candidatos externos: Transferéncia proveniente de outra escola do EAE;

10.5. 52 prioridade - Outros Candidatos externos.

11. As vagas para este concurso sdo apuradas, por ano de escolaridade, depois de realizado todo o processo
de renovacao de matricula dos alunos internos, que acontece no inicio do 32 periodo de cada ano.

12. Além da aprovacdo na prova supra citada, é necessario que exista vaga na turma/ano no Agrupamento
de Escolas, no Conservatério e cabimentagdo no financiamento atribuido pelo Ministério da Educacao,
Ciéncia e Inovagao.

13. Os candidatos a frequéncia do Ensino Basico em Regime Supletivo auto-financiado estdo sujeitos a
compatibilidade de horarios da turma do Regime Articulado do mesmo ano, podendo ser
posteriormente anulada a matricula por falta de horario compativel.
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14. Os candidatos que ndo consigam vaga no Regime Articulado financiado ou no Regime Supletivo auto-
financiado poderdo matricular-se no Regime Articulado auto-financiado desde que tenham vaga na
turma do Conservatodrio e na turma da escola regular.

15. No ato de matricula, os alunos externos (transferéncias) tém que fazer prova das habilitaces exigidas,
apresentando todos os documentos relativos a frequéncia do EAE no curso e instrumento para o qual
pedem transferéncia.

16. A transferéncia de alunos esta condicionada a existéncia de vaga no ano curricular, na turma da escola
do ensino regular e no instrumento ao qual se candidata.

17. Os alunos ndao admitidos por falta de vaga no Regime Articulado ou Supletivo auto-financiado podem
optar pelo Regime Livre.

V - Acesso ao Curso Secundario

1. Os candidatos a frequéncia do Curso Secundario de Musica terdo que obedecer aos critérios inscritos na
Portaria n.2 229-A/2018, de 14 de agosto, na sua redacdo actual.

2. O acesso ao Curso Secundario em Regime Articulado ou Supletivo auto-financiado, para alunos internos
e externos, faz-se através da realizacdo das seguintes provas:

2.1. Prova de Formacdo Musical, escrita e oral, conforme matriz presente em dossier disponivel para
consulta na portaria do CMSIJG.

2.2. Prova de Instrumento, conforme matriz presente em dossier disponivel para consulta na portaria do
CMSJG.

3. Na candidatura ao Curso Secundario de Formacgao Musical, o candidato pode optar pela realizacao da
prova descrita no ponto anterior, apenas quando o instrumento a avaliar é Canto. Caso contrario,
apenas realiza a prova de Formacgao Musical, onde cada uma das componentes tem uma ponderacdo de
50 pontos.

4. Na candidatura ao Curso Secundario de Andlise e Técnicas de Composicdo, a prova de instrumento,
descrita no ponto 2.2 desta seccdo, é substituida por uma prova de Analise e Técnicas de Composicdo.O
resultado final sera calculado utilizando a férmula:

4.1. Curso Secundario de Instrumento/Composicdo: Resultado Final = 50% da classificagcdo da Prova de
Formacgdo Musical (25% da classificagdo do teste escrito + 25% da classificagdo do teste oral) + 50%
da classificagdo da Prova de Instrumento/ATC.

4.2. Curso Secundario de Formacdo Musical:
a)Resultado Final = 50% da classificacdo da Prova de Formacdo Musical (25% da classificacdo do
teste escrito + 25% da classificacdo do teste oral) + 50% da classificacdo da Prova de Canto.
b)Resultado Final = 50% da classificagdo do teste escrito + 50% da classificagdo do teste oral
Todas as classificagdes serdao expressas na escala de 0 a 100 pontos.
A seriacdo é realizada através do resultado final obtido na prova de acesso.
Este concurso tem caracter eliminatdrio para classificag8es inferiores a 50 pontos/100 em qualquer uma
das provas realizadas.

8. As provas de acesso ao Curso Secundario de Musica realizam-se segundo o agendamento inscrito na
calendarizagao da Semana Aberta, publicado anualmente no més de junho.

9. Os alunos tém, até ao final do més de maio, que manifestar o interesse em concorrer ao Curso
Secundario de Musica. Este procedimento é realizado através de e-mail dirigido a
conservatoriodaguarda@gmail.com, ou através de formulério préprio presente na secretaria/portaria.

10. Os alunos admitidos que ndo tenham cabimento no Regime Articulado, podem inscrever-se no Regime
Articulado auto financiado ou no Supletivo auto-financiado, desde que cumpram os requisitos legais
para a frequéncia do Curso Secundario de Musica impostos pela Portaria n.2 229-A/2018 de 14 de
agosto, na sua redacdo actual.
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11. O nimero de vagas financiadas é determinado pelo Ministério da Educacao, Ciéncia e Inovacao através
do Contrato de Patrocinio aplicavel.

12.Sempre que possivel, a distribuicdo geral das vagas do Contrato de Patrocinio dara prioridade aos alunos
candidatos a frequéncia do Curso Secunddrio que se inscrevam nos prazos acima indicados.

13. Depois de esgotadas as vagas permitidas pelo Contrato de Patrocinio em vigor, qualquer reversao de
vagas, quando possivel, no acesso ao Curso Secundario de Musica, apenas podera ser realizada em favor
dos alunos que obtenham uma média superior a 14 valores na prova de acesso ao Curso Secunddrio de
Musica;

ARTIGO 9.2 - ALUNOS

| - Direitos do Aluno
1. De acordo com a Lein.251/2012 de 5 de setembro: “O aluno tem direito a:

a) Ser tratado com respeito e corregdo por qualquer membro da comunidade
educativa, ndo podendo, em caso algum, ser discriminado em razdo da
origem étnica, saude, sexo, orientacdo sexual, idade, identidade de género,
condig¢éo econdmica, cultural ou social ou convicgdes politicas, ideoldgicas,
filosdficas ou religiosas;

b) Usufruir do ensino e de uma educag¢éo de qualidade de acordo com o
previsto na lei, em condigées de efetiva igualdade de oportunidades no
acesso;

¢) Ver reconhecidos e valorizados o mérito, a dedica¢do, a assiduidade e o
esforgo no trabalho e no desempenho escolar e ser estimulado nesse
sentido;

d) Ver reconhecido o empenhamento em acbes meritorias, designadamente o
voluntariado em favor da comunidade em que estd inserido ou da sociedade
em geral, praticadas na escola ou fora dela, e ser estimulado nesse sentido;

e) Usufruir de um hordrio escolar adequado ao ano frequentado, bem como de
uma planificagéo equilibrada das atividades curriculares e extracurriculares,
nomeadamente as que contribuem para o desenvolvimento cultural da
comunidade;

f) Beneficiar, no dmbito dos servigos de agdo social escolar, de um sistema de
apoios que lhe permitam superar ou compensar as caréncias do tipo sécio-
familiar, econdomico ou cultural que dificultem o acesso a escola ou o
processo de ensino;

g) Usufruir de prémios ou apoios e meios complementares que reconhecam e
distingam o mérito;

h) Beneficiar de outros apoios especificos, adequados as suas necessidades
escolares ou a sua aprendizagem, através dos servicos de psicologia e
orientagdo ou de outros servigos especializados de apoio educativo;

i) Ver salvaguardada a sua segurancga na escola e respeitada a sua integridade
fisica e moral, beneficiando, designadamente, da especial prote¢do
consagrada na lei penal para os membros da comunidade escolar;

j) Ser assistido, de forma pronta e adequada, em caso de acidente ou doenga
subita, ocorrido ou manifestada no decorrer das atividades escolares;

k) Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informagbes constantes
do seu processo individual, de natureza pessoal ou familiar;
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1) Participar, através dos seus representantes, nos termos da lei, nos érgdos de
administragdo e gestdo da escola, na criagdo e execu¢do do respetivo
projeto educativo, bem como na elaboragdo do regulamento interno;

m)Eleger os seus representantes para os 6rgdos, cargos e demais func¢des de
representagdo no dmbito da escola, bem como ser eleito, nos termos da lei e
do regulamento interno da escola;

n) Apresentar criticas e sugestoes relativas ao funcionamento da escola e ser
ouvido pelos professores, diretores de turma e érgdos de administra¢do e
gestdo da escola em todos os assuntos que justificadamente forem do seu
interesse;

o) Organizar e participar em iniciativas que promovam a formagdo e ocupa¢do
de tempos livres;

p) Ser informado sobre o requlamento interno da escola e, por meios a definir
por esta e em termos adequados a sua idade e ao ano frequentado, sobre
todos os assuntos que justificadamente sejam do seu interesse,
nomeadamente sobre o modo de organizagdo do plano de estudos ou curso,
o programa e objetivos essenciais de cada disciplina ou drea disciplinar e os
processos e critérios de avaliacdo, bem como sobre a matricula, o abono de
familia e apoios sécio-educativos, as normas de utilizagdo e de seguranga
dos materiais e equipamentos e das instalagdes, incluindo o plano de
emergéncia, e, em geral, sobre todas as atividades e iniciativas relativas ao
projeto educativo da escola;

q) Participar nas demais atividades da escola, nos termos da lei e do respetivo
regulamento interno;

r) Participar no processo de avaliacdo, através de mecanismos de auto e
hétero-avaliagdo;

s) Beneficiar de medidas, a definir pela escola, adequadas a recuperacgdo da
aprendizagem nas situagbes de auséncia devidamente justificada as
atividades escolares.”

2. Afruicdo dos direitos consagrados nas suas alineas f), g) e h) do nimero anterior
pode ser, no todo ou em parte, temporariamente vedada em consequéncia de
medida disciplinar corretiva ou sancionatéria aplicada ao aluno, nos termos previstos
no presente regulamento.

3. Os alunos tém direito a usufruir da oferta educativa contemplada nas matrizes
curriculares de cada curso/regime de frequéncia, de acordo com as portarias em
vigor.

4. 0O aluno tem direito a utilizar as salas do Conservatdrio para estudar, mediante a
assinatura de um termo de responsabilidade no ato da requisicdo da chave junto da
funcionaria em servico.

5. Em caso de escassez de salas de aula disponiveis, a requisicdo tem a duragdo mdaxima
de 1 tempo letivo.

Il - Deveres do aluno
1. S3o deveres do aluno (Lei n.251/2012 de 5 de setembro):
a) Estudar, aplicando-se, de forma adequada a sua idade, necessidades
educativas e ao ano de escolaridade que frequenta, na sua educagdo e
formagdo integral;
b) Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os seus
deveres no dmbito das atividades escolares;
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¢) Sequir as orienta¢des dos professores relativas ao seu processo de ensino;

d) Tratar com respeito e correcdo qualquer membro da comunidade
educativa, ndo podendo, em caso algum, ser discriminado em razdo da
origem étnica, saude, sexo, orientacdo sexual, idade, identidade de
género, condigéo econdmica, cultural ou social, ou convicg¢bes politicas,
ideoldgicas, filosoficas ou religiosas.

e) Guardar lealdade para com todos os membros da comunidade educativa;

f) Respeitar a autoridade e as instrucées dos professores e do pessoal ndo
docente;

g) Contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena
integragdo na escola de todos os alunos;

h) Participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas na
escola, bem como nas demais atividades organizativas que requeiram a
participagdo dos alunos;

i) Respeitar a integridade fisica e psicoldgica de todos os membros da
comunidade educativa, ndo praticando quaisquer atos, designadamente
violentos, independente- mente do local ou dos meios utilizados, que
atentem contra a integridade fisica, moral ou patrimonial dos
professores, pessoal nGo docente e alunos;

j) Prestar auxilio e assisténcia aos restantes membros da comunidade
educativa, de acordo com as circunstdncias de perigo para a integridade
fisica e psicoldgica dos mesmos;

k) Zelar pela preservacgdo, conservagéo e asseio das instalagdes, material
diddtico, mobilidrio e espacos verdes da escola, fazendo uso correto dos
mesmos;

1) Respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da comunidade
educativa;

m)Permanecer na escola durante o seu hordrio, salvo autorizagdo escrita do
encarregado de educag¢do ou da dire¢éo da escola;

n) Participar na eleicdo dos seus representantes e prestar-lhes toda a
colaboracéo;

0) Conhecer e cumprir o presente Estatuto, as normas de funcionamento
dos servicos da escola e o regulamento interno da mesma, subscrevendo
declaracdo anual de aceitagdo do mesmo e de compromisso ativo quanto
ao seu cumprimento integral;

p) Ndo possuir e ndio consumir substdncias aditivas, em especial drogas,
tabaco e bebidas alcodlicas, nem promover qualquer forma de trdfico,
facilitagdo e consumo das mesmas;

q) Ndo transportar quaisquer materiais, equipamentos tecnoldgicos,
instrumentos ou engenhos passiveis de, objetivamente, perturbarem o
normal funcionamento das atividades letivas, ou poderem causar danos
fisicos ou psicoldgicos aos alunos ou a qualquer outro membro da
comunidade educativa;

r) Ndo utilizar quaisquer equipamentos tecnoldgicos, designadamente,
telemdveis, equipamentos, programas ou aplicagdes informdticas, nos
locais onde decorram aulas ou outras atividades formativas ou reuniées
de drgdos ou estruturas da escola em que participe, exceto quando a
utilizagdo de qualquer dos meios acima referidos esteja diretamente
relacionada com as atividades a desenvolver e seja expressamente
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autorizada pelo professor ou pelo responsdvel pela direcéo ou superviséo
dos trabalhos ou atividades em curso;

s) Ndo captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e
ndo letivas, sem autorizagdo prévia dos professores, dos responsdveis
pela diregdo da escola ou supervis@o dos trabalhos ou atividades em
curso, bem como, quando for o caso, de qualquer membro da
comunidade escolar ou educativa cuja imagem possa, ainda que
involuntariamente, ficar registada;

t) Ndo difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou
através de outros meios de comunicagdo, sons ou imagens captados nos
momentos letivos e ndo letivos, sem autorizagdo do diretor da escola;

u) Respeitar os direitos de autor e de propriedade intelectual;

v) Apresentar-se com vestudrio que se revele adequado, em fun¢do da
idade, a dignidade do espaco e a especificidade das atividades escolares,
no respeito pelas regras estabelecidas na escola;

w)Reparar os danos por si causados a qualquer membro da comunidade
educativa ou em equipamentos ou instala¢bes da escola ou outras onde
decorram quaisquer atividades decorrentes da vida escolar e, nGo sendo
possivel ou suficiente a reparagdo, indemnizar os lesados relativamente
aos prejuizos causados.”

Quando em periodo letivo, deve ser mantido o maximo de siléncio em todos os espagos comuns do
edificio do Conservatdrio, sendo completamente desaconselhada a permanéncia nos corredores de
acesso as salas de aula.

A todos os alunos é interdita a utilizagdo de linguagem inapropriada.

Sdo interditas, no interior da escola, todas as atividades desportivas, com excec¢do das que tenham uma
relacdo direta com o decorrer da atividade letiva.

Nao é permitido o acesso as salas de aula durante os intervalos sem autorizacao do professor ou
colaborador.

E interdita a saida do espaco do CMSJG aos alunos que, quando menores, ndo possuam autoriza¢io
escrita para o efeito.

Todos os alunos devem conhecer e cumprir o Estatuto do Aluno (Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro)
bem como o presente Regulamento Interno, sendo a matricula considerada um termo de aceitagdo e
um compromisso ativo quanto ao seu cumprimento.

O Conservatdrio reserva-se no direito de publicar, segundo critérios que valorizem e respeitem a
individualidade de cada aluno, por qualquer meio impresso ou digital, imagens referentes as atividades
publicas por si desenvolvidas, sendo que a assinatura do termo de matricula implica o conhecimento e
aceitagao desta norma.

E interdita a utilizagdo de telemdveis e tablets dentro dos espagos do Conservatério e em qualquer
atividade desenvolvida no ambito escolar, excepto quando pedido ou autorizado pelo professor para
utilizacdo exclusiva nos assuntos a tratar nesse aula. Também os computadores portateis sdo
enquadraveis neste ponto quando sdo utilizados para video-jogos.

Todos os casos omissos no presente Regulamento devem reger-se pelo Estatuto do Aluno (Lei n.2
51/2012, de 5 de setembro).

Cabe a Dire¢do Pedagdgica e/ou Direcdo Administrativa dar seguimento a todas as questdes ndo
enquadraveis nos pontos anteriores.

lll - Assiduidade
O aluno deve ser assiduo e pontual.
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2. Todas as faltas devem ser justificadas através da plataforma MUSa ou através de e-mail dirigido a
secretaria do Conservatodrio (secretariacmsjg@gmail.com), respeitando as indicages presentes no
numero 2 do Artigo 16.2 da Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro. Este procedimento deve ser realizado no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis ap0s a falta.As faltas justificadas sdo as previstas no Artigo 16.2 da Lei n.2
51/2012, de 5 de setembro.

3. Asfaltas injustificadas sdo comunicadas ao Encarregado de Educacdo pelo professor responsavel de
turma/DP e, no caso de alunos em Regime Articulado, também ao diretor de turma da escola do ensino
regular, utilizando o meio mais expedito, preferencialmente por e-mail, de acordo com o n.2 3 do Artigo
17.2 da Lein.2 51/2012, de 5 de setembro.

4. De acordo com o nimero 1 do Artigo 17.2 do Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro, consideram-se faltas
injustificadas quando:

“a) Ndo tenha sido apresentada justificagdo, nos termos do Artigo
anterior;

b) A justificacdo tenha sido apresentada fora do prazo;

¢) A justificacdo ndo tenha sido aceite;

d) A marcag¢do da falta resulte da aplica¢do da ordem de saida da sala de
aula ou de medida disciplinar sancionatdria.”

5. A ultrapassagem do limite de faltas injustificadas previsto no n.2 1 do Artigo 18.2 da Lei n.2 51/2012, de
5 de setembro, constitui uma violacdo dos deveres de frequéncia e assiduidade e obriga o aluno faltoso
ao cumprimento de medidas de recuperagdo e ou corretivas especificas, podendo ainda conduzir a
aplicacao de medidas disciplinares sancionatérias, contempladas nos Artigos 26.2 e 27.2 do referido
Decreto-Lei.

6. De acordo com o Artigo 182 do Decreto-Lei citado no nimero anterior, em relacdo ao excesso de faltas:

“1 — Em cada ano letivo as faltas injustificadas néo podem exceder:
a) 10 dias, sequidos ou interpolados, no 1.2 ciclo do ensino bdsico;
b) O dobro do numero de tempos letivos semanais por disciplina nos
restantes ciclos ou niveis de ensino.

3 — Quando for atingido metade dos limites de faltas previstos nos
numeros anteriores, os pais ou o Encarregado de Educagdo ou o aluno
maior de idade sdo convocados a escola, pelo meio mais expedito, pelo
diretor de turma ou pelo professor que desempenhe fungées equiparadas
ou pelo professor titular de turma.”

7. Todo o acompanhamento aos alunos com excesso de faltas e dificuldades de aprendizagem é realizado
pelo Conselho Pedagdgico e pelo professor responsavel de turma e o(s) professor(es) da(s) disciplina(s)
em questao.

IV - Representag¢ao dos alunos

1. Os alunos podem reunir-se em assembleia de alunos ou assembleia geral
de alunos e sdo representados pela associagdo de estudantes, pelos seus
representantes nos orgdos de dire¢do da escola, pelo delegado ou
subdelegado de turma e pela assembleia de delegados de turma, nos
termos da lei e do requlamento interno da escola.

2. A associag¢do de estudantes e os representantes dos alunos nos orgdos
de dire¢do da escola tém o direito de solicitar ao diretor a realiza¢éo de
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reunibes para apreciagdo de matérias relacionadas com o
funcionamento da escola.

O delegado e o subdelegado de turma tém o direito de solicitar a
realizag¢do de reuniées da turma, sem prejuizo do cumprimento das
atividades letivas.

Por iniciativa dos alunos ou por sua propria iniciativa, o diretor de turma
ou o professor titular de turma pode solicitar a participa¢éo dos
representantes dos pais ou encarregados de educacgdo dos alunos da
turma na reunido referida no numero anterior.

Ndo podem ser eleitos ou continuar a representar os alunos nos érgdos
ou estruturas da escola aqueles a quem seja ou tenha sido aplicada, nos
ultimos dois anos escolares, medida disciplinar sancionatdria superior a
de repreensdo registada ou sejam, ou tenham sido nos ultimos dois anos
escolares, excluidos da frequéncia de qualquer disciplina ou retidos em
qualquer ano de escolaridade por excesso grave de faltas, nos termos do
presente Estatuto.

V - Regime disciplinar dos alunos

EDUCAGAO, CIENCIA
EINOVACAO

1. Qualquer procedimento disciplinar sera enquadrado no ambito do capitulo IV do Estatuto do Aluno e
Etica Escolar, Lei n.2 51/2012 de 5 de setembro, do qual se transcrevem algumas das normas mais
importantes:

1.

[art. 22.2 do estatuto do aluno] A violagdo pelo aluno de algum dos
deveres previstos no artigo 10.2 do Estatuto do Aluno ou no regulamento
interno da escola, de forma reiterada e ou em termos que se revelem
perturbadores do funcionamento normal das atividades da escola ou das
relagées no Gmbito da comunidade educativa, constitui infragdo
disciplinar passivel da aplicagdo de medida corretiva ou medida
disciplinar sancionatdria, nos termos dos artigos seguintes.

A definigdo, bem como a competéncia e os procedimentos para a
aplicagéo das medidas disciplinares corretivas e sancionatdrias estéo
previstos, respetivamente, nos artigos 26.2 e 27.2 e nos artigos 28.2 a
33.2do Estatuto do Aluno.

A aplicag¢éo das medidas disciplinares sancionatdrias previstas nas
alineas c), d) e e) do n.? 2 do artigo 28.2 (do Estatuto do Aluno) depende
da instaura¢do de procedimento disciplinar, nos termos estabelecidos
nos artigos 28.2, 30.2 e 31.2 (do Estatuto do Aluno)”

[art. 23.2 do estatuto do aluno] O professor ou membro do pessoal nGo
docente que presencie ou tenha conhecimento de comportamentos
suscetiveis de constituir infracéo disciplinar deve participd-los
imediatamente ao diretor do agrupamento de escolas ou escola néo
agrupada.

O aluno que presencie comportamentos suscetiveis de constituir infracdo
disciplinar deve comunicd-los imediatamente ao professor titular de
turma, ao diretor de turma ou equivalente, o qual, no caso de os
considerar graves ou muito graves, os participa, no prazo de um dia util,
ao diretor do agrupamento de escolas ou escola nGo agrupada.

Todas as medidas disciplinares corretivas e sancionatdrias prosseguem
finalidades pedagdgicas, preventivas, dissuasoras e de integragdo,
visando, de forma sustentada, o cumprimento dos deveres do aluno, o
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respeito pela autoridade dos professores no exercicio da sua atividade

profissional e dos demais funciondrios, bem como a seguranca de toda a

comunidade educativa.

7. As medidas corretivas e disciplinares sancionatdrias visam ainda
garantir o normal prosseguimento das atividades da escola, a corregdo
do comportamento perturbador e o refor¢o da formagdo civica do aluno,
com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua
capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena integragcdo na
comunidade educativa, do seu sentido de responsabilidade e da sua
aprendizagem.

8. As medidas disciplinares sancionatdrias, tendo em conta a especial
relevdncia do dever violado e a gravidade da infracdo praticada,
prosseguem igualmente finalidades punitivas.

9. Na determinagdo da medida disciplinar corretiva ou sancionatdria a
aplicar deve ter-se em considera¢@o a gravidade do incumprimento do
dever, as circunstdncias atenuantes e agravantes apuradas em que esse
incumprimento se verificou, o grau de culpa do aluno, a sua maturidade
e demais condigées pessoais, familiares e sociais.

10. Sdo circunstdncias atenuantes da responsabilidade disciplinar do aluno o
seu bom comportamento anterior, o seu aproveitamento escolar e o seu
reconhecimento com arrependimento da natureza ilicita da sua conduta.

11. Sdo circunstdncias agravantes da responsabilidade do aluno a
premeditagdo, o conluio, a gravidade do dano provocado a terceiros e a
acumulagdo de infragdes disciplinares e a reincidéncia nelas, em especial
se no decurso do mesmo ano letivo.

12. As medidas corretivas prosseguem finalidades pedagdgicas, preventivas,
dissuasoras e de integra¢do, nos termos do n.2 1 do artigo 24.2 (da Lei
n.251/2012), assumindo uma natureza eminentemente preventiva.

13. Nos termos do n.? 2 do artigo 26.9 (da Lei n.251/2012), sGo medidas
corretivas, sem prejuizo de outras que, obedecendo ao disposto no
numero anterior, venham a estar contempladas no regulamento interno
da escola:

a) A adverténcia;

b) A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva
o trabalho escolar;

c) Arealizacdo de tarefas e atividades de integracdo na escola ou na
comunidade, podendo para o efeito ser aumentado o periodo didrio
e ou semanal de permanéncia obrigatdria do aluno na escola ou no
local onde decorram as tarefas ou atividades, nos termos previstos
no artigo seguinte;

d) O condicionamento no acesso a certos espagos escolares ou na
utilizagdo de certos materiais e equipamentos, sem prejuizo dos que
se encontrem afetos a atividades letivas;

e) A mudanca de turma.

14. A adverténcia consiste numa chamada verbal de aten¢do ao aluno,
perante um comportamento perturbador do funcionamento normal das
atividades escolares ou das relagdes entre os presentes no local onde
elas decorrem, com vista a alertd-lo para que deve evitar tal tipo de
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conduta e a responsabilizd-lo pelo cumprimento dos seus deveres como
aluno.

15. Na sala de aula a adverténcia é da exclusiva competéncia do professor,
cabendo, fora dela, a qualquer professor ou membro do pessoal ndo
docente.

16. A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o
trabalho escolar é da exclusiva competéncia do professor respetivo e
implica a marcag¢do de falta injustificada ao aluno e a permanéncia do
aluno na escola.

17. Na sequéncia de uma ordem de saida da sala de aula, o aluno serd
encaminhado para uma sala de aula onde deverda realizar trabalhos
relativos a aula da qual foi ordenada a saida.

18. A aplicagdo no decurso do mesmo ano letivo e ao mesmo aluno da
medida corretiva de ordem de saida da sala de aula pela terceira vez,
por parte do mesmo professor, ou pela quinta vez, independentemente
do professor que a aplicou, implica a andlise da situag¢do em conselho de
turma, tendo em vista a identificacdo das causas e a pertinéncia da
proposta de aplicagdo de outras medidas disciplinares corretivas ou
sancionatdrias, nos termos do presente Estatuto.

19. A aplicagdo das medidas corretivas previstas nas alineas c), d) e e) do n.2
2 (n.2 13 da presente sec¢do) é da competéncia do diretor do
agrupamento de escolas ou escola nGo agrupada que, para o efeito,
procede sempre a audigcdo do diretor de turma ou do professor titular da
turma a que o aluno perten¢a, bem como do professor tutor ou da
equipa multidisciplinar, caso existam.

20. O disposto no numero anterior é aplicavel, com as devidas adaptagdes, a
aplicacdo e posterior execugdo da medida corretiva prevista na alinea d)
don.? 2 (n.2 13 da presente sec¢@o), a qual nGo pode ultrapassar o
periodo de tempo correspondente a um ano escolar.

21. A aplicagdo das medidas corretivas previstas no n.2 2 (n.2 13 da presente
sec¢do) é comunicada aos pais ou ao encarregado de educagdo,
tratando-se de aluno menor de idade.

22. As medidas disciplinares sancionatdrias traduzem uma sangdo
disciplinar imputada ao comportamento do aluno, devendo a ocorréncia
dos factos suscetiveis de a configurar ser participada de imediato pelo
professor ou funciondrio que a presenciou ou dela teve conhecimento a
dire¢cdo do agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada com
conhecimento ao diretor de turma e ao professor tutor ou a equipa de
integragdo e apoios ao aluno, caso existam.

23. Sdo medidas disciplinares sancionatdrias:

a)A repreensdo registada;

b)A suspensdo até 3 dias uteis;

¢) A suspensdo da escola entre 4 e 12 dias uteis;
d)A transferéncia de escola;

e)A expulsdo da escola.

24. A aplicagdo da medida disciplinar sancionatdria de repreensdo
registada, quando a infragdo for praticada na sala de aula, é da
competéncia do professor respetivo, competindo ao diretor do
agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada nas restantes
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situagdes, averbando-se no respetivo processo individual do aluno a
identifica¢do do autor do ato decisdrio, data em que o mesmo foi
proferido e fundamentacdo de facto e de direito de tal decisdo.

25. A suspensdo até trés dias uteis, enquanto medida dissuasora, é aplicada,
com a devida fundamentagdo dos factos que a suportam, pelo diretor do
agrupamento de escolas ou escola nGo agrupada, apds o exercicio dos
direitos de audiéncia e defesa do visado.

26. Compete ao diretor da escola, ouvidos os pais ou o encarregado de
educagdo do aluno, quando menor de idade, fixar os termos e condigdes
em que a aplica¢do da medida disciplinar sancionatdria referida no
numero anterior é executada, garantindo ao aluno um plano de
atividades pedagdgicas a realizar, com corresponsabilizacéo daqueles e
podendo igualmente, se assim o entender, estabelecer eventuais
parcerias ou celebrar protocolos ou acordos com entidades publicas ou
privadas.

27. Compete ao diretor a decisdo de aplicar a medida disciplinar
sancionatdria de suspensdo da escola entre 4 e 12 dias uteis, apds a
realizag¢do do procedimento disciplinar previsto no artigo 30.2 (do
Estatuto do Aluno), podendo previamente ouvir o conselho de turma,
para o qual deve ser convocado o professor tutor, quando exista e ndo
seja professor da turma.

28. 0 ndo cumprimento do plano de atividades pedagdgicas a que se refere
0 numero anterior pode dar lugar a instaurac¢éo de novo procedimento
disciplinar, considerando-se a recusa circunstdncia agravante, nos
termos do n.2 3 do artigo 25.2 do Estatuto do Aluno.

29. Complementarmente as medidas previstas no n.2 2 (n.2 13 da presente
sec¢do), compete ao diretor do agrupamento de escolas ou escola nGo
agrupada decidir sobre a reparagdo dos danos ou a substituigdo dos
bens lesados ou, quando aquelas ndo forem possiveis, sobre a
indemniza¢do dos prejuizos causados pelo aluno a escola ou a terceiros,
podendo o valor da reparacéo calculado ser reduzido, na propor¢éo a
definir pelo diretor, tendo em conta o grau de responsabilidade do aluno
e ou a sua situagdo socioeconomica.

2. Casos que extravasem o Estatuto do Aluno serdo analisados pela Direcdo Pedagdgica, pelo Conselho

Pedagdgico ou pela Direcdao Administrativa (Mesa da Santa Casa da Misericdrdia da Guarda), conforme a
natureza do assunto.

ARTIGO 102 - AVALIAGAO

A avaliacdo dos alunos é continua, sendo atribuidas classificacdes no final de cada periodo/semestre, de
acordo com o calendario escolar, e rege-se pelas normas inscritas nas portarias 223-A/2018, de 3 de agosto
e 229-A/2018, de 14 de agosto, nas suas redac¢des atuais.

| - Aspectos gerais

1. Todos os alunos tém o direito de ser avaliados de forma justa, isenta, criteriosa e equitativa, segundo os
parametros definidos e aprovados no Conselho Pedagdgico, sendo valorizado o trabalho de livre
iniciativa e a intervengao positiva no meio escolar e na comunidade.
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Estdo sujeitos a avaliacdo todos os alunos dos cursos oficiais: 12 ciclo, Basico e Secundario em regime
articulado e supletivo, podendo ser alargada a outros cursos, por sugestdao do Conselho Pedagdgico, da
Diregao Pedagdgica ou dos professores da disciplina.

Os critérios de avaliagdo sdo definidos anualmente pelos Grupos Disciplinares, ratificados em reunido do
Conselho Pedagdgico, comunicados aos alunos, obrigatoriamente, até ao final de setembro de cada ano
e inseridos anualmente na planificagdo curricular de cada disciplina/instrumento.

A avaliacdo sumativa tem em consideracdo, entre outros critérios especificos de cada Departamento
Curricular, a avaliagdo continua do aluno, a avaliagdo obtida nas provas de avaliacdo trimestral realizadas
a cada disciplina e, quando se aplique, a presenca e desempenho nas audi¢des e concertos.

No seguimento do ponto anterior, nas disciplinas que pressupéem um acto performativo, como
Instrumento e Classe de Conjunto, é expectavel que o(a) aluno(a) apresente publicamente o trabalho
realizado ao longo do periodo/semestre/ano, sendo este momento parte dos critérios de avalia¢do.

Um acto performativo é em tudo equivalente a uma prova de avaliagdo no que se refere a marcagao e
justificacdo de faltas.

As Provas Trimestrais de Instrumento e Técnica Vocal, bem como as Provas de Transi¢cdo, Provas Globais,
Provas de Reconhecimento de Competéncias, Provas de Acesso e Provas de Aptiddo Artistica sdo
realizadas na presenca de um Juri nomeado pelo Conselho Pedagdgico ou pela Direcdo Pedagodgica,
devendo, sempre que possivel, ser presidido por um membro da Direcdo Pedagdgica, ou na sua falta,
pelo respetivo Coordenador de Departamento Curricular.

Il - Provas de avalia¢ao trimestral

As Provas de Avaliacdo Trimestral sdo realizadas, segundo a matriz do programa curricular, por todos os
alunos dos cursos oficiais (12 ao 122 ano) nas Disciplinas de Instrumento, Instrumento de Tecla e Técnica
Vocal.

Em caso de falta justificada ao abrigo do artigo 16.2 da Lei n.2 51/2012 de 5 de setembro, a Prova de
Avaliacdo Trimestral sera remarcada de acordo com a disponibilidade do Juri, sem prejuizo da realizacao
das respetivas aulas.

A falta a Prova de Avaliacdo Trimestral, quando n3o abrangida pelo Artigo 16.2 da Lei n.2 51/2012 de 5
de setembro, resulta na atribuicdo de 0 (zero) valores.

Na semana das Provas Trimestrais de Instrumento, a prova substitui a realiza¢cdo da aula.

Os numeros 2 e 3 desta seccdo aplicam-se também aos testes escritos e orais de Formagdao Musical,
Anaélise e Técnicas de Composicdo e Histéria da Cultura e das Artes.

lll - Provas Globais
(Artigo 41.2 da Portaria 223-A/2018, de 3 de agosto):

A avaliacdo dos alunos em fim de ciclo (62, 92 e 122 ano) prevé a realizacdo de uma prova global na
disciplina de Instrumento, cujo peso na avaliacdo final da disciplina é determinado anualmente pelo
Conselho Pedagdgico, ndo podendo ter um peso superior a 50% na classificacdo final de frequéncia da
disciplina.

A realizacdo das provas globais deve ocorrer dentro do calendario escolar previsto para este nivel de
ensino, podendo ainda decorrer dentro dos limites da calendarizagdo definida para a realizagdo de
exames finais nacionais e provas de equivaléncia a frequéncia e em datas ndo coincidentes com exames
finais nacionais que os alunos pretendam realizar.

A Provas Globais seguem as matrizes propostas por cada Departamento Curricular e aprovadas em
Conselho Pedagdgico, materializando-se na realizacdo de:

3.1. 62 ano: Realizacdo de uma prova performativa, perante um Juri convocado para o efeito, no final do
32 periodo.
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3.2.92 ano: Realiza¢do de Recital Publico, com durag¢do entre 10 e 15 minutos.
3.3. 122 ano: Realizacdo de Recital Publico, com durac¢do entre 20 e 30 minutos.

A cada Departamento Curricular compete propor ao Conselho Pedagdgico a informacado sobre as provas
globais, das quais deve constar:

4.1. 0 objeto de avaliacdo;
4.2. As caracteristicas e estrutura da prova;
4.3. Os critérios gerais de classificacao;

A falta a Prova Global, quando devidamente justificada, implica a remarcacdo da mesma, de acordo com
a disponibilidade do Juri, do aluno e do calenddrio letivo.

Caso se verifique a falta a remarcagdo da prova global, tendo sido ultrapassado o limite do calendario
letivo, serd atribuida a classificacdo de 0 (zero) valores.

IV - Provas de equivaléncia a frequéncia
(Artigo 24.2 da Portaria 223-A/2018, de 3 de agosto)
As provas de equivaléncia a frequéncia realizam-se a nivel de escola nos anos terminais de cada ciclo do

ensino basico ou secundario, em duas fases, com vista a uma certificacdo de conclusdo de uma ou mais
disciplinas, para os candidatos auto-propostos.

As provas de equivaléncia a frequéncia realizam-se mediante requerimento apresentado nos servicos
administrativos da escola, até ao fina do 32 periodo, e carecem de autoriza¢do da Diregao Pedagdgica.

As provas de equivaléncia a frequéncia sao prestadas perante um JUri constituido para o efeito.

A calendarizacdo e afixacdo da matriz de cada prova deve anteceder em 10 dias Uteis a data de
realizacdo da mesma e é da responsabilidade do Coordenador do Departamento Curricular a qual diz
respeito.

Os candidatos devem ser informados por e-mail da calendarizagdo da prova.

Em caso de falta atempadamente justificada, nos termos do presente regulamento, esta prova podera
ser remarcada segundo a disponibilidade dos Juri e do candidato.

V - Provas para transi¢ido de ano/grau
[alunos que obtiveram nivel negativo no final do ano letivo]

(Artigo 40.2 da Portaria 223-A/2018, de 3 de agosto)

a) “Os alunos dos Cursos Bdsicos de Danga, de Musica e de Canto
Gregoriano podem requerer, ao orgdo competente de gestdo ou direcdo
do estabelecimento de ensino que ministra a componente de formagdo
artistica especializada, a realizagdo de provas de avaliagdo para
transicdo de ano ou grau em disciplinas que integram aquela
componente. As provas referidas no numero anterior aferem se o aluno
adquiriu os conhecimentos e desenvolveu as capacidades e atitudes
inerentes ao ano de escolaridade anterior aquele a que o aluno se
candidata.

b) A data limite para a realiza¢Go das provas de transigcdo de ano ou grau é
o fim do més de fevereiro.

¢) A classificagdo obtida na prova de transi¢do de ano ou grau
corresponde, em caso de aprovacdo, a classifica¢Go de frequéncia da
disciplina no ano ou grau ao qual a mesma se reporta.”
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VI - Prova de Aptidao Artistica
Prova realizada no final do 122 ano do Curso Secundario de Musica, em regime articulado ou supletivo.
A prova é constituida por duas partes:
2.1. Apresentagao e entrega de uma Monografia sobre um tema a escolha do aluno.
2.2. O Recital publico apresentado previsto na Seccdo Il deste Artigo. .

A prova rege-se por regulamento préprio que serd aprovado no inicio de cada ano letivo e entregue aos
alunos até ao final do més de setembro.

ARTIGO 11.2 - ATIVIDADES EXTRACURRICULARES
| - Enquadramento e consideragdes gerais
O Conservatorio de Musica de S. José da Guarda, em complemento ao plano de estudos oficial,

disponibiliza aos alunos uma oferta de atividades extracurriculares com carater facultativo, embora
altamente recomenddvel.

A participacdo nestas atividades vai ao encontro dos pilares da identidade do CMSJG “..ajudar a
desenvolver talentos e criar um patriménio de experiéncias musicais, no sentido do desenvolvimento de
uma personalidade artistica singular”, a sua descoberta e realizagdao enquanto artista, bem como a plena
integracdo dos mesmos no Projeto Educativo do Conservatério.

Estas atividades, frequentadas de forma individual ou coletiva, fortalecem e potenciam os aspectos
técnicos e musicais e as relagdes interpessoais que os alunos cultivam entre si. Ao mesmo tempo,
ajudam cada aluno a ter uma melhor consciéncia de si préprio e dos que o rodeiam.

As atividades extracurriculares sdao propostas pelos Coordenadores de Departamento Curricular e objeto
de aprovagdo em reunido do Conselho Pedagégico.

E importante que, havendo lugar a pagamento de honorarios a professores externos, as atividades
extra-curriculares se auto-financiem a 100%.

Il - Condigdes de admissao e frequéncia das atividades extracurriculares
As atividades extracurriculares destinam-se preferencialmente aos alunos matriculados no CMSJG, no
entanto poderdo estar abertas a todos quantos as queiram frequentar.

A participacdo nas atividades extracurriculares podera implicar o pagamento de inscricdo e/ou de uma
propina.

As condicGes de acesso e frequéncia, assim como os custos associados, sdo definidos individualmente
para cada atividade e publicadas/comunicadas com antecedéncia.

11l - Atividades extracurriculares disponibilizadas
Estdgios de orquestra, coro e outros agrupamentos de cdmara, e outras atividades a realizar nas
interrupcgdes letivas, ou, esporadicamente, em fins de semana;

Cursos de Aperfeicoamento Musical (Masterclass);
Workshops;

Aulas Abertas;

Concertos;

Visitas de estudo;

Sob proposta dos Departamentos Curriculares, do Conselho Pedagdgico, da Direcdo Pedagdgica ou em
funcdo de convites de entidades externas ao Conservatério, podem ser aprovadas, em reunido do
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Conselho Pedagdgico, outras atividades extracurriculares, como por exemplo: apresentacdes para a
comunidade envolvente, concertos nas escolas do 12 ciclo, colaboragdes com entidades locais e
regionais, etc..

IV - Atividades e projetos elegiveis para certificado de habilitagées

Sdo consideradas elegiveis para inscrigdo no certificado que titula a conclusdo do Curso Basico ou Secundario, todas as
atividades extracurriculares desenvolvidas pelos alunos, previstas no plano de atividades, com excepgdo de atividades
curriculares como audicdes regulares, apresentagdes informais em contexto de turma e/ou classe, ensaios de
preparagdo ou aulas extra.

ARTIGO 12.2 - PROFESSORES

| - Recrutamento

1. Sdo admitidos professores portugueses ou estrangeiros, com bom dominio da lingua portuguesa,
legalmente habilitados para o exercicio das fungdes docentes as quais concorre.

2. A admissdo de professores cabe a Direcdo Administrativa mediante proposta da Direcdo Pedagégica.
Serda dada prioridade a contratacdo de professores profissionalizados.

4. As condi¢Ges contratuais sdo as que constam na legislacdio em vigor, considerando os Contratos
Coletivos de trabalho elegiveis.

5. Os professores do Conservatério de Musica de S. José da Guarda tém os direitos e deveres consignados
nos Contratos Coletivos de Trabalho do Ensino Particular e Cooperativo, dos quais devem ser afectos.

Il - Direitos e deveres
1. S3o direitos do professor:
1.1. Ser respeitado por toda a comunidade escolar;
1.2. Ser tratado de forma igual, digna e respeitadora das suas fungdes e do hordrios de trabalho;
1.3. Ver tratados todos os assuntos que lhe sdo afectos com equidade, isencdo e celeridade;
1.4. Ter conhecimento de todas as condic¢des relativas ao seu contrato;

1.5.Ter o apoio da Direcdo Pedagdgica e do Coordenador de Grupo Curricular na execucdo dos
programas curriculares e no contacto com os encarregados de educacdo;

1.6. Ser informado de todas as decisdes do Conselho Pedagdgico onde esteja diretamente implicado;
1.7. Ter acesso aos meios técnicos e tecnoldgicos, quando disponiveis, para apoio a pratica pedagdgica.
2. Sao deveres do professor:

2.1. Tratar todos os alunos por igual, cumprir os programas curriculares aprovados pelo Conselho
Pedagdgico e realizar uma avaliacdo justa, responsdvel e equitativa dos seus alunos, tendo em conta
o Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatdria, homologado pelo Despacho n.2 6478/2017,
26 de julho, e as aprendizagens essenciais, constantes no Despacho n.2 7415/2020, de 24 de julho;

2.2. Manter-se informado e atualizado cientificamente e pedagogicamente, bem como em relagdo a
legislacdo em vigor que lhes é afeta;

2.3. Abster-se do uso de aparelhos eletrénicos, nomeadamente telemdveis, tablets e computadores,
guando nao relacionados com a atividade letiva;

2.4. Promover audi¢des das classes que lecionam, incentivar os seus alunos a participar em audicdes de
classe, interdisciplinares, de conjunto, concertos finais, e apresentacdes organizados em parceria
com outras instituicdes;
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2.5. Respeitar e implementar as decisdes do Conselho Pedagdgico e da Direcdo Pedagégica;

2.6. Sensibilizar os alunos para a participacdo em todas as atividades artisticas e culturais promovidas
pelo CMSIG;

2.7. Comparecer as Reunides Gerais de Professores, do Conselho Pedagdgico, de Departamento
Curricular, e a outras para que tenha sido convocado, assim como na constituicdo de juris de
exames, provas, recitais ou outros;

2.8. Guardar sigilo sobre os assuntos tratados em reunides do Conselho Pedagdgico, Reunides de
Professores, de Departamento Curricular e de elaboragcdo das turmas e horarios;

2.9. Conhecer, cumprir e fazer cumprir o presente Regulamento Interno e o Projeto Educativo do
CMSJG;

2.10.Desenvolver a sua funcdo tendo por base os documentos orientadores da ac¢do educativa
implementados no CMSJG e a legislacdo que lhes estd afecta;

2.11.Comparecer ao servico com assiduidade e pontualidade, desempenhando as suas funcdes com
zelo, perseguindo, no ambito da sua competéncia, o maximo sucesso dos alunos e do CMSJG;

2.12.Justificar todas as faltas dadas em atividades lectivas, reuniGes ou outras atividades para as quais
tenha sido convocado;

2.13.Transmitir um ensino de qualidade, de acordo com as matrizes curriculares definidas e aprovadas
pelos Departamentos Curriculares e pelo Conselho Pedagdgico;

2.14.Estabelecer dentro do corpo docente um ambiente de convivio, trabalho e cooperacgdo, extensivo a
restante comunidade educativa;

2.15.Estimular nos alunos o espirito critico para que se melhore a agdo educativa e a qualidade do
ensino ministrado;

2.16.Solicitar a aprovacdo da Direcdo Pedagdgica antes de comunicar, por escrito, qualquer alteracdo de
horario aos encarregados de educacao;

2.17.Registar atempadamente, na plataforma Musa as faltas dos alunos;

2.18.Registar, por escrito e no préprio dia, todas as faltas disciplinares ou adverténcias imputadas a um
aluno em consequéncia das acbes do mesmo, informando a Direcdo Pedagdgica, via e-mail, do
sucedido;

2.19.Conhecer e aplicar, adaptado a realidade das sua atividade letiva, o Perfil dos Alunos a Saida da
Escolaridade Obrigatéria, homologado pelo Despacho n.2 6478/2017, 26 de julho, bem como as
aprendizagens essenciais para o ensino artistico referidas no despacho n.2 7415/2020, de 24 de
julho.

Il - Horario de trabalho

O horario do professor é definido no inicio do ano letivo, tentando conjugar a disponibilidade
apresentada pelo professor, as necessidades do CMSJG e as condicionantes legais provenientes dos
protocolos estabelecidos com os Agrupamentos de Escolas e com o Ministério da Educacdo, Ciéncia e
Inovagao, bem como do cumprimento das regras dos Contratos Coletivos de Trabalho.

Uma vez comunicado e iniciado, o horario letivo considera-se em vigor até a conclusdo do ano escolar
sendo este ato considerado aceitacao tacita por parte do docente.

A recusa do docente no cumprimento do horario que |he foi atribuido constitui justa causa de rescisao
do contrato.

Caso haja necessidade, por consequéncia de inscricdo ou desisténcia de alunos, pode o hordrio do
professor ser alterado, aumentado ou diminuido, sempre que se justifique, até ao dia 31 de dezembro,
tornando-se desde ai definitivo, apenas podendo ser alterado por inscricdes ou desisténcias no Curso
Livre.
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5. Em caso de anulacdo de matricula em data posterior a 1 de janeiro de alunos dos cursos oficiais,
(iniciacdo, curso basico ou secundario) devera o professor disponibilizar ao Conservatério, em horario
benéfico a ambos, o tempo letivo correspondente a matricula anulada, e nele desenvolver,
semanalmente, atividades com outros alunos, como por exemplo aulas de apoio.

6. O professor deve disponibilizar uma hora semanal, dentro da componente ndo letiva, para receber os
Encarregados de Educacdo, sempre que estes o solicitem através de impresso préprio, com um dia de
antecedéncia e com mencgdo do assunto. Este atendimento deve realizar-se sempre que possivel depois
das 18h.

7. A componente ndo letiva dos professores do ensino bdsico e secundario é a diferenca entre as 35 horas
semanais e a duracdo da componente letiva. Esta componente abrange a realizacdo de trabalho
individual e a prestacdo de trabalho a nivel da escola.

8. 0 trabalho individual compreende:
8.1. Preparagao de aulas;
8.2. Avaliacdo dos processos ensino-aprendizagem;

8.3.Elaboragdao de estudos e de trabalhos de investigacdo de natureza pedagdgico ou cientifico-
pedagdgica de interesse do estabelecimento de ensino, com o acordo da Direcdo Pedagdgica.

9. O trabalho no estabelecimento de ensino abrange a realizacdo de quaisquer trabalhos ou atividades
indicadas pelo estabelecimento com objetivo de contribuir para a concretizacdo do seu projeto
educativo, tais como:

9.1. Atividades de articulacdo curricular entre docentes;

9.2. Atividades de apoio educativo e de reforco das aprendizagens;

9.3. Atividades de acompanhamento de alunos motivado pela auséncia de respetivo docente;
9.4. Atividades de divulgacao;

9.5. Reunides com encarregados de educacao;

9.6. Acdes de formacao e atualizacdao aprovadas pela direcao do estabelecimento;

9.7. Reunides de natureza pedagdgica enquadradas nas estruturas do estabelecimento de ensino;
9.8. Revisao documental.

10. A organizacdo e estrutura da componente nao letiva de estabelecimento sdo da responsabilidade da
Direcao Pedagdgica, tendo em conta o desenvolvimento do Projeto Educativo do CMSJG.

11. A componente nao letiva dos docentes com horario incompleto serd reduzida proporcionalmente ao
numero de horas semanais da componente letiva.

IV - Documentagdo

1. O professor tem, até ao dia que antecede o inicio do ano letivo, que entregar e/ou atualizar a
documentacgdo necessaria:

1.1. Certificado de registo criminal actualizado;

1.2. Declaracao de robustez;

1.3. Revisdo do programa curricular da sua disciplina;
1.4. Matrizes de provas;

1.5. Critérios de avaliagdo da sua disciplina;

1.6. Atualizado de dados: morada, telefone, e-mail, Cartdo de Cidaddo/Passaporte/Autorizacdo de
Residéncia.
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O professor fica impedido de lecionar, caso ndo entregue os documentos referidos no ponto anterior no
prazo estabelecido.

Os professores devem preencher os sumadrios através da plataforma de gestdo escolar disponibilizada
online (MUSa) bem como todos os outros documentos auxiliares disponibilizados ao longo do ano no
repositdrio de documentos do Googledrive.

O preenchimento dos sumarios na plataforma deve acontecer nos 4 dias seguintes a realiza¢do da aula.

A data de lancamento de avalia¢Ses, todos os sumdrios e faltas devem estar inseridos na plataforma
Musa.

As aulas ndo sumariadas até ao ultimo dia de atividades letivas de cada periodo serdo descontadas no
vencimento sem aviso prévio.

Serdo realizados registos semanais de cumprimento de sumarios.
Cabe ao professor verificar no sistema informatico o cumprimento de preenchimento de sumarios.

A falta de cumprimento na entrega da documentacdo, dentro dos prazos estabelecidos, podera levar a
suspensao temporaria de vencimento.

V - Outras responsabilidades

O professor deve registar, na plataforma de gestdo escolar, todas as horas nao letivas realizadas em
atividades relacionadas com o CMSIJG, quando estas decorram fora do seu habitual horario de trabalho.

E da inteira responsabilidade do professor o material didatico utilizado nas suas aulas.

O professor é responsavel pelo estado da sala bem como do material nela existente, desde o momento
em que levanta a chave até a sua reposicdo no chaveiro.

O professor deve indicar a funciondria de servigo toda e qualquer anomalia que verifique ao chegar a
sua sala de aula.

O professor é responsavel pela elaboracdo da planificacdo anual/trimestral de cada uma das suas
turmas/alunos, a qual devera ser entregue na secretaria do CMSJG, assinada, até 15 dias apds o inicio de
cada periodo letivo, assim como de um relatério de avaliacdo (sintese descritiva) no final de cada
periodo, segundo orienta¢des da Dire¢do Pedagdgica.

O professor deve dinamizar a classe que leciona, propondo e realizando atividades curriculares e
extracurriculares de interesse relevante para os alunos e para a escola.

VI - Assiduidade, pontualidade e faltas
O professor tem o dever de ser assiduo e pontual.

O registo de presenca é feito através de controlo biométrico/cartdo personalizado situado no atrio do
CMSJG.

O registo de presenca é obrigatdrio para todos os funciondrios e deve ser realizado a entrada e a saida
de cada turno de trabalho.

O CMSIJG dispGe de uma campainha, previamente programada, a qual indica o inicio e o fim do tempo
letivo, devendo por isso ser tomada como referéncia por alunos e professores.

Caso a campainha deixe de funcionar pontualmente, por algum motivo, devera o professor encarregar-
se de cumprir e fazer cumprir com o dever de pontualidade.

O professor deve cumprir e fazer cumprir os horarios de inicio e término da atividade letiva.

O professor usufrui, pontualmente, de uma tolerancia de 5 (cinco) minutos ao primeiro tempo letivo do
dia, findo os quais ser-lhe-a marcada falta.

N3o é aplicavel qualquer tolerancia na falta de pontualidade entre blocos letivos, devendo apenas ser
considerado o tempo indispensavel para a mudanca de sala.
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Todas as faltas programadas deverao ser, obrigatoriamente, comunicadas em impresso préprio com a
antecedéncia minima de 10 dias Uteis.

O professor deve justificar todas as faltas por escrito a Dire¢cao Pedagdgica e aos Recursos Humanos da
Santa Casa da Misericordia da Guarda.

As faltas justificadas sao as previstas por lei.

Em caso de falta por doenga e se prolongar por mais de um dia, devera o professor apresentar, no prazo
de trés dias, o respetivo comprovativo médico.

Além das faltas justificadas previstas na lei, o professor dispde do nimero de dias equivalente a uma
semana de trabalho, seguidos ou interpolados, por ano letivo, para participar, por sua iniciativa, em
acGes performativas ou de formagdo com o intuito de valorizagdo profissional. As faltas a atividade
letiva para este efeito serdo justificadas mediante a apresentagdo, pelo professor, de documento
comprovativo da presenca nas referidas agGes.

O numero anterior ndo se aplica as semanas de avaliagdo, audicOes, reunies de avaliagao, e atividades
previamente marcadas ou convocadas, caso em que apenas serdo justificadas as faltas previstas na lei.
Para usufruir do disposto no n.2 5.13 do presente artigo, o professor deverd solicitar atempadamente a
autorizagado, por escrito, a Dire¢do Pedagdgica, a qual estara condicionada a reposi¢ado, dentro dos
prazos estabelecidos, das aulas previstas para os dias em que vai faltar.

Por questdes pedagdgicas, em qualquer situacdo de falta de um professor, poderdo as aulas de turma
ser lecionadas por outro docente no horario normal de funcionamento das mesmas.

Para efeitos do numero anterior, ndo é permitido mudar aulas para fazer substituicdes de colegas.

Em caso de falta ndo programada, deve o professor fazer as devidas diligéncias necessdrias para que os
alunos ndo sejam prejudicados pedagdgica e curricularmente, nomeadamente disponibilizado a
programacao das aulas para que outro docente as lecione.

Caso a natureza da falta seja, por qualquer outro motivo, imputdvel ao professor, este devera repor as
aulas em falta, ndo podendo as mesmas ser substituidas, no mesmo dia e ao mesmo aluno/turma, mais
aulas do que a soma do seu horario semanal nessa disciplina.

Sempre que nao se verifique a reposi¢cdo das aulas em falta, nos prazos definidos, as mesmas serao
descontadas no vencimento do professor.

As faltas injustificadas sao as previstas na lei.

No caso de uma falta injustificada, o professor perde o direito a reposicao da aula.

A reposicdo de aulas deve ser realizada, o mais possivel, dentro do horario letivo, ou no primeiro sdbado
de cada més (desde que a comunicagao seja feita com pelo menos 5 dias Uteis de antecedéncia), sendo
desaconselhada a sua realizagdao em todos os outros dias Uteis apds as 20h.

N3o sdo autorizadas as reposi¢des de aula aos domingos.

A reposicdo de aulas deve ser requerida através da plataforma Musa e a Dire¢do Pedagdgica em
impresso proprio presente na Portaria e nos documentos partilhados no repositério de documentos on-
line, e so pode ser executada depois de autorizada pela Dire¢cdo Pedagdgica e Encarregado(s) de
Educacdo do(s) aluno(s) envolvido(s).

A reposicdo de aulas de turma sé pode ser realizada com a concordancia escrita de, pelo menos, 75%
dos alunos/Encarregados de Educagdo envolvidos.

Nos cursos oficiais, a reposicao de aulas tem que ser realizada até ao ultimo dia de cada periodo letivo.
As reposicoes de aulas em falta podem transitar de um periodo para o outro desde que o professor
justifique, através do envio a Diregao Pedagdgica de um requerimento nesse sentido, até ao ultimo dia
de aulas do periodo em que a aula estava prevista.

Caso ndo preencha o requerimento referido no nimero anterior, as aulas sdo consideradas ndo dadas e
descontadas no final desse més.
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30. No caso de falta do aluno em aula individual, o professor deve permanecer na sala durante 15 minutos.
Ap0s esse periodo o professor pode abandonar a sala e marcar falta ao aluno.

VIl - Reunides

1. De acordo com o CCT, é obrigatéria a presenca dos professores em todas as reunides e JUris para as
quais estdo convocados.

2. Afalta a qualquer reunido devidamente convocada deve ser justificada, tendo em conta as justificacGes
previstas na lei.

3. Asfaltas dos docentes as reunides de Departamento Curricular, Gerais de Professores e do Conselho
Pedagdgico sdo marcadas pelo Presidente em exercicio na reunido a partir da verificagcdo das folhas de
presenca.

4. Afalta a qualquer uma das suprarreferidas reuniGes corresponde a perda remuneratéria de dois
tempos letivos.

5. Asreunides de Departamento Curricular, de Avaliacdo e do Conselho Pedagdgico poderdo ser
realizadas presencialmente ou por videoconferéncia.

6. A data da reunido de avaliacdo, todos os elementos de avaliacdo tém obrigatoriamente que estar
langados na plataforma Musa e entregues via e-mail, podendo a reunido ser cancelada por
incumprimento deste dever.

7. De todas as reuniGes devera resultar uma ata, que deve ser entregue por e-mail a Direcdo Pedagdgica e
a secretaria do CMSJG nos 5 dias Uteis seguintes a realizacdo da reunido.

VIII - Comunicagao com o Encarregado de Educagao

1. Os professores devem comunicar com os Encarregados de Educacdo, por escrito, por e-mail, toda e
qualquer situacdo que se revele andmala no processo de ensino/aprendizagem do aluno.

2. Em caso de incumprimento do estudo semanal, por parte dos alunos, cabe ao professor trabalhar na
sala de aula, com a devida penalizagao na avalia¢gdo continua do aluno, ndo podendo por este motivo
dispensar o aluno ou ausentar-se da sala de aula.

3. Sempre que o aluno atinja metade do limite de faltas injustificadas a uma disciplina, terd o professor
gue reportar o caso a Dire¢do Pedagdgica, comunicar aos pais ou encarregado de educagdo e convoca-
los para discutir estratégias com vista a recuperacao das aprendizagens por parte do aluno.

ARTIGO 13.2 - COLABORADORES

Além do corpo docente, o CMSJG tem ao seu servico colaboradoras com as fun¢bes de secretaria, vigilancia
e limpeza, que dependem hierarquicamente da Coordenadora Geral das Valéncias da Santa Casa da
Misericérdia.

| - Direitos e deveres
1. Sado direitos de todos os colaboradores do CMSIJG:
1.1. O tratamento igual, digno e respeitador das suas fungées e do horarios de trabalho;

1.2. Apresentar a Direcao Pedagdgica ou Administrativa sugestdes que entendam pertinentes para a
melhoria da qualidade dos servigos;

1.3. Ser informado sobre as decisdes que lhe dizem respeito;
1.4. Possuir apoio técnico, material, documental e de formacao.
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Todos os colaboradores tém o dever de:
2.1. Conhecer, cumprir e fazer cumprir o presente Regulamento Interno;
2.2.Ser assiduo e pontual;

2.3. Cumprir o hordrio de trabalho e de atendimento ao publico, estipulado pela Dire¢do no inicio de
cada ano escolar;

2.4. Assegurar a vigilancia e o auxilio necessario as atividades curriculares e extracurriculares sempre
que estas estejam aprovadas e inscritas no Plano de Atividades, ou consideradas de interesse para o
Conservatorio, e lhes sejam comunicadas com a antecedéncia necessaria, sem prejuizo dos direitos
que lhes estdao conferidos, nomeadamente o nimero de horas de trabalho semanal,;

2.5. Nado permitir a permanéncia de pessoas estranhas na escola, na secretaria e na portaria;

2.6. Tratar os membros da comunidade educativa com a maxima correc¢do, paciéncia e justica, sem
qgualquer discriminagdo ou consideragdes que extravasem as suas fungdes;

2.7. Procurar explicar, com a devida compreensdo, as questdes elementares colocadas pelos
encarregados de educacgao;

2.8. E vedado aos colaboradores qualquer esclarecimento ou sugestdo de natureza pedagdgica. Todos os
esclarecimentos desta natureza devem ser solicitados a Direcao Pedagdgica ou aos elementos do
corpo docente;

2.9. Supervisionar o comportamento dos alunos durante os intervalos, nos espacos internos e externos;

2.10. Intervir junto dos alunos no sentido de prevenir possiveis situacdes que coloquem em risco a
integridade fisica dos mesmos ou os equipamentos do CMSIG;

2.11. Intervir junto dos alunos sempre que presencie comportamentos desadequados ou utilizacdo de
linguagem inapropriada;

2.12. Reportar, por escrito, a Dire¢do Pedagdgica, com celeridade e pormenor, qualquer situacdo
andmala ao regular funcionamento do CMSJG;

2.13. Todos os espacos do CMSJG sdo acessiveis aos colaboradores, desde que no estrito cumprimento
das suas funcdes, e na medida em que tal ndo interfira com o decorrer da atividade letiva;

2.14. Apenas em situacOes consideradas graves, deve o colaborador interromper uma aula em curso sem
o prévio consentimento do professor;

2.15. Todo e qualquer contacto externo que implique a interrupgao de aulas em curso deve ser adiado
para o horario de atendimento do professor, ou para o intervalo letivo, realizado o registo e dado
conhecimento ao professor em causa.

Il - Secretaria
Os funcionarios responsaveis pela Secretaria ocupam-se de todas as fungdes de secretariado correntes,
sob orientacdo da Direcdo Pedagdgica.

Sao responsaveis pela gestdo e organizacao processual e documental de toda a informagao necessaria
ao normal funcionamento do Conservatdrio.

Sao responsdveis por manter os dados atualizados na Plataforma Musa, assim como das exportac¢des
realizadas para os servigos do Ministério da Educacdo, Ciéncia e Inovagao.

Desempenhar as fungdes de gestdo da plataforma Musa que lhes sejam atribuidas pela Diregao.
Verificar e registar semanalmente o preenchimento dos sumarios das aulas.

Registar a assiduidade e pontualidade dos docentes.

Realizar, com o auxilio das funcionadrias da portaria, o processo de matricula, renovacao de matricula,
horarios e transferéncia de alunos.

Verificar, semanalmente, as faltas dos alunos e requerer a justificacdo de todas as faltas que estejam por
justificar.
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Encarregar-se pela correta gestao da correspondéncia recebida e expedida.
Manter-se permanentemente atualizado sobre a legislagdo em vigor.

Afixar as informagdes publicas como cartazes, pautas, informacgdes para alunos, encarregados de
educacdo e professores, previamente autorizados e assinados pela Direcao Pedagdgica.

Ill - Portaria
Os colaboradores afectos a portaria ocupam-se de todas as fungdes correntes que ndo coincidem com
as func¢des dos funcionarios de secretaria entre as quais:

1.1. Recepcao, identificacdo e encaminhamento de Encarregados de Educagdo e publico em geral para o
contacto com os docentes ou a Diregao Pedagdgica, de acordo com os hordrios de atendimento
previamente estabelecidos;

1.2. Atendimento geral de alunos, professores e encarregados de educacao;
1.3. Gestdo da reprografia;

1.4. Vigilancia de todos os espagos comuns no interior do Conservatdrio, nomeadamente corredores,
hall de entrada e espaco exterior;

1.5. Garantir que os alunos ndo perturbam, pelo seu comportamento nos espagos comuns, o normal
funcionamento das aulas;

1.6. Ajudar na gestdo da plataforma Musa;

1.7. Assegurar a abertura e encerramento das instalagdes assim como a gestdo de alguns recursos,
nomeadamente: aquecimento, fotocopiadora e internet;

1.8. Qutras tarefas habitualmente inerentes a este tipo de funcao.

Os colaboradores afectos ao servico de limpeza tém como fung¢do garantir a manutengdo das instalagdes
em condig¢des de de higiene e limpeza adequadas ao normal funcionamento dos diversos espacgos do
CMSJG.

ARTIGO 14.2 - DIREITOS E DEVERES DOS ENCARREGADOS DE EDUCACAO

Os pais e encarregados de educacdo tém os direitos e deveres inerentes a sua condicao de educadores,
nos termos da legislacdo em vigor, nomeadamente na Lei n.251/2012, de 5 de setembro.

S3do direitos dos pais e/ou encarregados de educagdo:

2.1. Ser informado e pedir informagdes sobre o percurso escolar do seu educando, por e-mail ou
presencialmente, no hordrio disponibilizado pelos professores de todas as disciplinas e pela Direcdo
Pedagdgica;

2.2. Ter acesso a todas as informacgdes relativas ao seu educando;

2.3. Ser informado, no acto da matricula, de todos os custos inerentes a frequéncia do curso/regime em
que se inscreve, bem como das condices e datas de pagamento;

2.4.Ser respeitado por toda a comunidade escolar.

2.5. Conhecer o presente Regulamento Interno;

2.6. Receber informacdo sobre as atividades escolares em que o seu educando participe;
2.7. Participar ativamente na vida da Comunidade Escolar;

2.8. Ter acesso a avaliacdo periddica/semestral do seus educando;

2.9. Ser atendidos pelos Professores no horario de atendimento dos mesmos, quando atempadamente
marcado;

2.10.Ser atendidos pelos membros da Direcdo Pedagégica;
Deveres dos pais e/ou encarregados de educacio:
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3.1. Respeitar a Comunidade Escolar, ndo interferindo nas acées da competéncia de professores e
funcionarios;

3.2. Conhecer, cumprir e fazer cumprir o presente Regulamento Interno;
3.3. Acompanhar o processo de formacdo e ensino do seu educando;
3.4. Proporcionar aos alunos as condigGes essenciais a frequéncia desta tipologia de ensino:
a)Um instrumento musical, quando necessario, e todos os acessérios essenciais, de acordo com as
orientacGes do professor;
b)Um lugar, em casa, onde possa estudar as disciplinas que frequenta, nomeadamente o seu
instrumento, longe de distragdes que possam perturbar a atengao necessaria ao acto;
c) Acompanhar o aluno ao Conservatdrio para estudar, caso ndo possua o seu préoprio instrumento
(por ex. Percussao, Piano, Acordedo, nos horarios em que as salas e os instrumentos estdo livres)
d)Motivar os alunos para que estudem com elevada frequéncia durante a semana, segundo as
orientacoes dos professores;
3.5. Realizar a renovacao de matricula dentro dos prazos estipulados para o efeito;

3.6. Efetuar o pagamento das propinas, nos termos deste regulamento e da tabela de precos
afixada na portaria do CMSJG de precos;

3.7. Justificar as faltas dos alunos, através da plataforma MUSa, nos 5 (cinco) dias Uteis seguintes a data
da falta.

3.8. Incentivar a participagdo e acompanhar o educando nas atividades publicas, de acordo com as
indicagGes especificas comunicadas pelos responsaveis;

3.9. Responder as solicitagdes, de caracter estritamente pedagdgico, dos professores e da Direcdo
Pedagdgica, sempre que sejam contactados nesse sentido;

3.10.Recomendar os educandos para que tenham um comportamento respeitoso, responsavel e integro,
dentro do Conservatério e, sobretudo, nas atividades realizadas no exterior como concertos (e
todos os momentos que antecedem e sucedem a apresentacdo em palco), visitas de estudo, etc..

3.11.Comunicar, com a maxima antecedéncia possivel, ao professor e/ou aos Servicos Administrativos as
faltas previstas do seu educando;

3.12.Informar a Diregao Pedagdgica de aspetos relevantes ao correto acompanhamento do aluno.
E vedado aos encarregados de educac3o o acesso ao interior (corredores e salas) do Conservatério,
excepto quando devidamente autorizados e em momentos de audicdo de alunos.

O atendimento aos Encarregados de Educacdo, por parte da Direcdo Pedagdgica, professores
responsaveis de turma e demais professores, é realizado em hordrio fixo, reservado para o efeito,
definido e divulgado até ao final do més de setembro, para o qual é necessario realizar marcacdo prévia
com referéncia do assunto.

ARTIGO 15.2 - PROPINAS E OUTROS PAGAMENTOS
| - Critérios gerais
O valor da inscricdo e da propina é definido e revisto anualmente pela entidade titular.
Com excecdo dos alunos do Regime Articulado, a frequéncia do CMSJG implica o pagamento de uma
propina anual, de acordo com o precario em vigor. Esta propina destina-se a custear a parte do
orcamento do CMSJG ndo financiada pelo Ministério da Educacdo, Ciéncia e Inovacdo e pode ser paga
nas seguintes modalidades:

2.1. Na sua totalidade, no inicio do ano letivo, até ao dia 10 de outubro;
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2.2. Em dez prestagOes, pagas mensalmente de setembro a junho, independentemente dos feriados
nacionais e locais, das contingéncias do calendario escolar (nomeadamente das interrupgdes letivas)
e demais imposicoes determinadas pelo Ministério da Educacdo, Ciéncia e Inovacao.

A propina mensal corresponde a divisdo da propina anual em 10 prestacdes, ndo estando, por isso,
relacionada com o nimero de aulas a ser lecionadas no més em questao.

O prazo de pagamento das propinas mensais estende-se até ao dia 10 de cada més. Quando este limite
coincidir com um feriado ou fim-de-semana, serd considerado o primeiro dia util seguinte.

Ultrapassado o prazo mencionado no nimero anterior, o valor em divida serd acrescido de 5%.

Apds 2 meses sem efetuar o pagamento de propinas, o aluno sera suspenso e impedido de frequentar o
CMSJG até que a situagdo seja regularizada.

As faltas do aluno, justificadas ou ndo, ndo dao origem a qualquer desconto ou diminui¢do na anuidade.
O pregario em vigor é afixado todos os anos até ao inicio do més de junho. Nele constardo:

8.1. A taxa de inscricdo;

8.2. A propina mensal referente a cada curso/regime de frequéncia;

8.3. Os descontos a praticar;

8.4. 0 horario de funcionamento dos servicos e o prazo de pagamento;

8.5. 0 acréscimo a aplicar ao pagamento fora do prazo;

8.6. A importancia referente ao seguro escolar;

8.7. A importancia referente aos servicos fornecidos pelo CMSIG;

8.8. A férmula a aplicar no processo de anulagdo de matricula;

8.9. Outros.

Ndo estdo compreendidas no valor da propina eventuais despesas com, fotocépias, telefone,
certificados, deslocagdes e outras ndo especificadas.

O acesso ao servico de fotocdpias do Conservatdrio faz-se mediante a apresentacdo de um cartdo pré-
pago, disponibilizado exclusivamente para o efeito, no qual sdo descontadas as fotocdpias utilizadas.

O cartdo de fotocdpias deve acompanhar o aluno, que o deve apresentar sempre que solicitado por
professores ou funcionarios.

Caso ndo seja gasto na totalidade, pode o cartdo de fotocdpias ser utilizado no ano letivo seguinte.

Os cartdes de fotocdpias sdo disponibilizados na caderneta do aluno (para todos os alunos do Curso
Basico) e isoladamente para os restantes alunos, e s6 sdo vélidos depois de carimbados com o carimbo
do Conservatorio e rubrica do funcionario.

N3o é autorizada a renovacdo de matricula a alunos com propinas ou outros pagamentos em atraso.
Caso, apds a matricula/renovacdo da matricula, as autoridades publicas imponham periodos de
suspensao das atividades presenciais, diminuicdo do curriculo ou outras que alterem o tempo ou modo
como os estabelecimentos de ensino prestam o servico educativo, este facto ndo confere ao
encarregado de educacdo o direito a pedir uma redugao da anuidade.

Para todos os regimes que pressupdem o pagamento de propina, no ato da matricula ou da renovagao
de matricula sera cobrada uma taxa de matricula de acordo com o pregario em vigor.

A matricula sé se considera valida e concluida depois de cumprido este procedimento.

Sera cobrada apenas uma taxa de matricula caso se matriculem dois irmaos em cursos sujeitos a
propina.

A desisténcia da matricula durante o ano letivo ndo confere direito ao reembolso das quantias ja pagas
nem desobriga do pagamento de prestagdes vencidas ou vincendas, salvo motivos fundamentados a
avaliar pela Mesa Administrativa da Santa Casa da Misericérdia da Guarda.
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20.Sempre que a matricula seja realizada no més de outubro ou seguintes, o valor da propina anual é
calculado de forma a que apenas seja pago o periodo que decorre entre o més de matricula (inclusive) e
o0 més de junho.

Il - Alunos auto-financiados em Regime Articulado

1. Os alunos podem propor-se a frequentar o Curso Basico de Musica do 22 e 32 ciclo em Regime
Articulado auto-financiado, sempre que estejam esgotadas as vagas no contrato de patrocinio
assegurado pelo Ministério da Educagdo, Ciéncia e Inovagao e desde que existam vagas nas turmas do
ensino regular.

2. Afrequéncia do Curso Basico de Musica do 22 e 32 ciclo em Regime Articulado auto-financiado implica o
pagamento de uma propina fixa, de acordo com a tabela de propinas disponivel na portaria do CMSJG.

3. Os alunos do Curso Secundario em Regime Articulado auto-financiado sé podem frequentar o Curso
Secundario, caso esteja garantida, no ano a que se propdem frequentar, uma turma financiada pelo
contrato de patrocinio, com a qual possam fazer coincidir os hordarios.

4. Os alunos do Regime Articulado auto-financiado (Basico ou Secundario) podem requerer, junto de
entidades externas, o pagamento das propinas referentes a frequéncia do CMSJG.

O processo mencionado no nimero anterior é completamente alheio ao CMSJG.

As vagas dos alunos do Regime Articulado auto-financiado sé serdo asseguradas mediante a
continuidade do pagamento das propinas.

7. Os prazos de pagamento aplicados aos Regimes auto-financiados, bem como as sanc¢des por
incumprimento do dever de pagamento, sdo os aplicados aos demais cursos sujeitos ao pagamento de
propina.

ARTIGO 16.2 - SERVICOS FACULTATIVOS

1. Além dos servigos correntes, o Conservatério disponibiliza os servigos de Pianista Acompanhador e
Transporte.

2. Estes servicos ndo estdo abrangidos pelo apoio financeiro concedido pelo Ministério da Educacao,
Ciéncia e Inovagao, pelo que é necessario o pagamento de uma propina anual, podendo esta ser
dividida em mensalidades ou outras modalidades de pagamento.

3. Os alunos que comprovem o beneficio de A¢do Social Escolar (ASE) tém redugdo de 50% ou 25% no
valor dos servigos de Pianista Acompanhador e Transporte caso se encontrem no escaldo A ou B,
respetivamente. Este comprovativo deverd ser entregue, anualmente, até ao final do més de outubro na
secretaria do CMSJG.

4. Os alunos dos regimes auto-financiados (supletivo, livre, iniciacdo e articulado auto-financiado) tém 50%
de desconto nos servicos de Pianista Acompanhador e Transporte.

5. O servico de transporte destina-se exclusivamente as viagens de ida e volta, a hora do almoco, para a
escola do ensino regular, nos dias em que o aluno tem aulas nos dois estabelecimentos de ensino.

6. Os servicos de Pianista Acompanhador e Transporte tém uma propina fixa independentemente do
calendario escolar (interrupgdes letivas).

7. Em caso de alteragdao do modo de funcionamento ou impedimento de prestagao dos servigos aqui
descritos, quando os servigos facultativos tiverem sido pagos antes da prestagdo, o montante pago a
mais sera imputado as prestacdes da anuidade vencidas e ainda ndo pagas ou vincendas. Estando a
anuidade toda paga, as quantias devidas serdo devolvidas aos encarregados de educacdo no més
seguinte.
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Caso o CMSJG fique impedido de prestar os servicos referidos neste artigo, o periodo em que ndo sejam
prestados ndo sera cobrado, salvo nos casos em que o curto tempo de interrupgao ou as regras de
cobranca desse servico e as condicOes da sua prestacdo e funcionamento indiguem expressamente o
contrario.

O regulamento de frequéncia do acompanhamento ao piano é publicado, anualmente, previsivelmente,
até ao dia 30 de setembro.

O regulamento de acesso ao servico de transporte serd publicado depois de conhecidos os hordrios e
necessidades dos alunos, previsivelmente, até ao dia 30 de setembro.

Os servigos acima descritos ndo sdo realizados nas interrupgdes letivas impostas pelo calendario escolar
em execucao.

ARTIGO 17.2 - ESPACOS
As instalagdes do CMSJG incluem os seguintes espacos:
1.1. Salas de aula e de estudo;
1.2. Auditorio;
1.3. Sala de professores e biblioteca;
1.4. Sala de reunides e de Direcdo Pedagdgica;
1.5. Secretaria;
1.6. Instalacdes sanitdrias;
1.7. Portaria;
1.8. Hall de entrada;
1.9. Sala de Ballet;
1.10.Vestiario de Ballet;
1.11.Bar (em breve);
1.12.Espaco exterior.

Em todos os espagos, comuns ou salas de aula, deve ser garantido o siléncio e a ordem necessarios para
o normal funcionamento da atividade letiva do CMSJG.

O acesso aos corredores e salas de aula é exclusivamente reservado a docentes, alunos e funcionarios.
Apenas o hall de entrada e o espacgo exterior sdo de acesso publico.

Os Encarregados de Educacdo e demais visitantes sé podem aceder ao espaco interior do Conservatério
depois de devidamente identificados e encaminhados pelos funcionarios, apds autorizacdo dos
docentes ou Dire¢do Pedagdgica, ou quando se dirigem ao Auditdrio enquanto espectadores

Por nenhuma razao devem os Encarregados de Educa¢do permanecer nos corredores durante o periodo
letivo.

As salas de aula sdo acessiveis aos funcionarios no cumprimento das suas fungdes, aos alunos que delas
necessitem como sala de estudo, aos docentes, e aos pais, em contexto de aula, desde que previamente
autorizados pelo professor da disciplina.

Durante o decorrer da atividade letiva, as salas de aula sdo acessiveis exclusivamente aos docentes em
fungdes nas mesmas e aos respetivos alunos. Cabe ao docente em fungdes em cada sala a autorizagao
pontual de outros acessos, desde que tal ndo prejudique a atividade letiva.

Sé em casos de justificada e impreterivel necessidade podem os funciondarios ou os membros da Direcdo
Pedagdgica aceder as salas de aula durante o decorrer das atividades letivas.
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A sala de reuniGes e de professores é de acesso reservado aos docentes, colaboradores e da Direcao
Administrativa. S6 mediante autorizacdo da Dire¢do Pedagdgica podera esta sala ser acedida por outros
elementos.

A requisicdo de salas para estudo, por parte de alunos e professores, é feita mediante o registo com
hora de entrada e saida.

ARTIGO 18.2 - PROTEGAO DE DADOS

De acordo com o Regulamento Geral da Prote¢do de Dados é dever do CMSJG garantir a seguranca e a
confidencialidade dos dados de funcionarios, professores, alunos e encarregados de educacdo para
além do estrito cumprimento dos compromissos com as entidades de supervisdo e gestdo com as quais
temos protocolo, como o Ministério da Educagdo, Ciéncia e Inovagao e todas as suas dependéncias, e a
plataforma de gestao escolar, devidamente certificada.

A publicacdo de fotografias e videos, por parte do CMSJG, sera realizada, segundo critérios que
valorizem e respeitem a individualidade de todos os alunos, por qualquer meio impresso ou digital.

As imagens ou videos publicados serao, preferencialmente, referentes a atividades de conjunto.

Em nenhum momento serdo publicadas imagens, gravacdes audio ou video, de um aluno especifico,
sem o conhecimento e consentimento do Encarregado de Educagdo (ou do mesmo, se maior).

Todos os encarregados de educacdo que no acto de matricula concordaram com a publicacdo de
imagens serdao contactados para dar o consentimento pontual a publicacdo de imagens de um evento,
sempre que se justificar.

Os encarregados de educacgdo que no acto de matricula ndo concordaram com a publicagdo de imagens
nao serdao contactados.

O CMSJG desaconselha a gravacdo de imagens, conteudos audio ou video por parte de alunos e
encarregados de educac¢do no decorrer de qualquer atividade bem como a sua publicagdo na internet ou
por outro qualquer meio fisico ou eletrénico.

O CMSJG nao se responsabiliza por qualquer video ou foto publicado por alunos, encarregados de
educacao, professores ou funcionarios, ou entidades externas, de atividades desenvolvidas dentro das
suas instalagGes ou no exterior.

ARTIGO 19.2 - AUDICOES, CONCERTOS E RECITAIS

As audig¢Oes, concertos e recitais materializam, no curto prazo, os objectivos do CMSJG enquanto escola
artistica. Sdo por isso momentos de grande intensidade, que requerem muita preparacdo prévia,
tranquilidade, atengdo, conhecimento e cumprimento das recomendagdes, concentragao e
desempenho.

Os alunos devem apresentar-se quer em audicdes de classe, quer em audicdes gerais da escola, com a
indumentaria adequada, de acordo com as instrugdes dos professores responsaveis.

Em contexto de audicao, é desaconselhado o uso de telemdveis ou mdaquinas fotograficas com flash
bem como outros aparelhos que perturbem o desempenho do aluno.

E um dever de toda a comunidade escolar, quando em audi¢do, preservar o siléncio e garantir o bom
funcionamento da mesma.

Nas ultimas trés semanas de cada periodo as atividades letivas regulares poderao ser parcialmente
interrompidas para realizacdo de avalia¢Oes, ensaios, audi¢cdes, concertos e recitais.

Nas disciplinas performativas os professores deverdo garantir que os seus alunos se apresentam, pelo
menos, uma vez por periodo.
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7. As audicOes deverdo ser parte integrante da planificacdo anual das disciplinas de Instrumento e
Classes de Conjunto, e deverdo ser especificamente mencionadas enquanto elementos de avaliacdo.

8. As audicOes, recitais e concertos podem ocorrer fora do hordrio letivo.

9. Afalta injustificada a uma audig¢ao traduz-se na atribuicdo de 0 (zero) valores no parametro respetivo da
avaliagao continua.

10. Para efeitos de justificacao de falta, uma audicdo equipara-se a uma prova de avaliacdo.

ARTIGO 20.2 - EMPRESTIMO DE INSTRUMENTOS

1. O CMSJG dispde de vdrios instrumentos musicais, os quais estdo ao dispor de professores e alunos
sempre que deles necessitem para suprir necessidades pontuais, temporarias ou de curto prazo.

2. Independentemente do prazo de duragdo, o empréstimo de qualquer instrumento musical deve ser
registado em impresso préprio disponivel na portaria do CMSIJG.

3. O empréstimo poderad ser realizado por um prazo maximo de 2 meses, renovavel apenas com a
autorizagao da DP.

4. Os alunos beneficiarios da A¢ao Social Escolar tém prioridade sobre os demais no empréstimo de
instrumentos, sendo avaliado caso a caso a renova¢do do mesmo.

5. Cabe a funcionaria do CMSJG:
5.1.Registar a data de saida do instrumento;
5.2.Avaliar a condi¢do do instrumento a saida;
5.3.Registar a data de entrada do instrumento;
5.4.Avaliar a condicdo do instrumento a entrada;
5.5.Informar o encarregado de educagdo/aluno/professor das condicGes gerais do servigo de
empréstimo;
5.6.Informar a DP quando se tratar de um pedido de renovacao de empréstimo;
5.7.Informar a DP quando detetar uma anomalia no estado geral do instrumento.

6. Os pianos e os instrumentos de percussao podem ser utilizados por todos os alunos para estudar, sempre
que as salas se encontrem disponiveis.

7. Os pianos, o acordedo e os instrumentos de percussdo ndo estdo incluidos no leque de instrumentos
disponiveis para empréstimo que represente a saida dos mesmos do edificio do Conservatdrio.

8. Todo e qualquer dano resultante do empréstimo de um instrumento do CMSJG é da inteira
responsabilidade do requisitante.

ARTIGO 21.2 - ESCOLA INCLUSIVA
| - Definicao

De acordo com o Decreto-Lei n.°54/2018 de 6 de julho, define-se como "inclusiva" a escola em que todos e
cada um dos alunos, independentemente da sua situagdo pessoal e social, encontram respostas que lhes
possibilitam a aquisicdo de um nivel de educacdo e formacao facilitadoras da sua plena inclusdo social.
Estard, dessa forma, garantido o direito de cada aluno a uma educagao inclusiva que responda as suas
potencialidades, expectativas e necessidades no ambito de um projeto educativo comum e plural que
proporcione a todos a participacao e o sentido de pertenca em efectivas condi¢ées de equidade,
contribuindo assim, decisivamente, para maiores niveis de coesao social.

Conservatdrio de Musica de S. José da Guarda | Regulamento Interno 2025-28 - Pdg. 46 de 47



CONSERVATORIO

DE MUSICA DE S. JOSE

DA 3 RE PUBLICA EDUCACAO, CIENCIA
A PORTUGUESA EINOVACAO

Il - Linhas orientadoras de agao

1. Atendendo a necessidade de cada escola reconhecer a mais-valia da diversidade dos seus alunos,
encontrando formas de lidar com essa diferenca, adequando os processos de ensino as caracteristicas e
condicdes individuais de cada aluno, mobilizando os meios de que dispde para que todos aprendam e
participem na vida da comunidade educativa, sdo linhas orientadoras do CMSJG para uma escola mais
inclusiva:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Educabilidade universal - todas as criancas tém capacidade de aprender e desenvolver competéncias
na area das artes (hnomeadamente a musica, a danga e o teatro), independentemente da sua
situagdo pessoal e social;

Equidade - dentro das suas capacidades e recursos, a escola devera garantir o acesso aos apoios
necessarios aos alunos, nomeadamente pelo empréstimo de instrumento e/ou disponibilizagdo de
instrumentos para trabalho individual dos alunos;

Inclusdo - o direito de todos os alunos ao acesso e participacdo, de modo pleno e efetivo, a todas as
atividades desenvolvidas, letivas e extracurriculares;

Personalizacdo - o planeamento educativo centrado no aluno, dentro das diretrizes gerais de cada
disciplina, observando as suas necessidades, potencialidades, interesses e preferéncias;

Autodeterminacdo - o respeito pela autonomia pessoal, tomando em consideracdo ndo apenas as
necessidades do aluno, mas também os seus interesses e preferéncias, a expressao da sua
identidade cultural e linguistica, criando oportunidades para o exercicio do direito de participacdo
na tomada de decisodes;

Envolvimento parental- o direito dos pais ou encarregados de educagao a participagdo e a
informacdo relativamente atodos os aspetos do processo educativo do seu educando.

2. O CMSIJG deve incluir nos seus documentos orientadores (Projeto Educativo e Regulamento Interno) as
linhas de atuacdo para a criacdao de uma cultura de escola onde todos encontrem oportunidades para
aprender e as condicdes para se realizarem plenamente, respondendo as necessidades de cada aluno,
valorizando a diversidade e promovendo a equidade e a ndo discriminag¢do no acesso ao curriculo e na
progressao ao longo da escolaridade obrigatdria.

3. O CMSJG deve estar em contacto préximo com pais/encarregados de educagdo e, no caso dos alunos a
frequentar o regime articulado, com professores/outros responsaveis dos agrupamentos de escolas, no
sentido de conhecer e de acompanhar o processo de alunos a beneficiar de medidas, universais, seletivas e/
ou adicionais determinadas pelas Equipas Multidisciplinares de Apoio a Educagao Inclusiva (EMAEI), e,
dessa forma, procurar a sua correta adequacao no ambito da educacdo artistica especializada.

4. Os pais/encarregados de educac¢do devem informar o CMSIJG sobre quaisquer condic&es fisicas ou
psiquicas que possam condicionar o percurso formativo do aluno no ambito do ensino artistico
especializado, sendo obrigatéria, sempre que exista, a entrega de documentos que comprovem essas
mesmas condigdes.

Guarda, segunda-feira, 12 de maio de 2025
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